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Miasta | Gminy
w Kazimierzy Wielkiej Zarzadzenie Nr 136/2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 31 sierpnia 2020 roku

w sprawie: zasad prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo - ksi¢gowe;j
srodkow finansowych dla projektu pn. ,,Swietlice §rodowiskowe jako centrum wsparcia,
integracji i profilaktyki spolecznej w Gminie Kazimierza Wielka” w ramach ,,Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020” wspétfinansowanego ze

srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego z Osi priorytetowej: RPSW.09.00.00 Wigczenie

spoleczne i walka z ubdstwem, Dziatania: RPSW.09.02.00 Utatwienie dostgpu do wysokiej jakosc
ushig spotecznych i zdrowotnych, Poddziatania: RPSW.09.02.01 Rozwoj wysokiej jakosci ustug
spolecznych (projekty konkursowe), numer naboru: RPSW.09.02.01-1Z.00-26-283/19, na okres
realizacji projektu od 01.09.2020r. do 28.02.2022r.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz. U. 22019 r., poz. 351 ze zm.) 1 szczegolnych ustalen zawartych w art. 40, art.41

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869

ze zm.); oraz na podstawie:

1) rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawic
rachunkowoéci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r, poz. 342 ze zm.),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

3) umowy o dofinansowanie projektu Nr RPSW.09.02.01-26-0137/19-00 z dnia 26 czerwca
2020 roku,

Zarzadzam co nastgpuje:
§1

Wprowadzam jako obowigzujace z dniem 01 wrzesnia 2020 roku
e Plan kont dla projektu, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
e Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania pod wzglgdem merytorycznym,
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania do wyplaty dokumentow zwigzanych z
realizacjg projektu — stanowigcy zalacznik nr 2 do zarzgdzenia.
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§2
U Beneficjenta dokumentacja zwiazana z realizacjg projektu przechowywana bgdzie do dnia
31 grudnia 2028 1.
Okres trwalosci dla projektu wynosi 18 miesigey tj. do 31.08.2023 .

§3
Do zagadnief nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie:

1. Zarzadzenie Nr 12/2020 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 17
stycznia 2020 roku w sprawie w sprawie wprowadzenia zasad  (polityki)
rachunkowo$ci w  Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej wraz ze
Zmianami,

2. Zarzadzenie Nr 217/2017 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej 29
grudnia 2017 roku w sprawie: wprowadzenia ,Instrukcji sporzgdzania, obiegu 1
kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy w
Kazimierzy Wielkiej” wraz ze zmianami,

3. Zarzadzenie Nr 82 / 2018 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
19 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji dotyczacej gospodarowania
sktadnikami majatku Gminy Kazimierza Wielka bgdacych w ewidencji Urzedu Miasta
i Gminy w Kazimierzy Wielkiej wraz ze zmianami,

4. Zarzadzenie Nr 76 / 2018 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
08 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej
przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
wraz ze zmianami.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zafgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 136/2020

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 31 sierpnia 2020 r,

Wykaz kont oraz zasady funkcjonowania kont dla projektu »Swictlice srodowiskowe
jako centrum wsparecia, integracji i profilaktyki spolecznej w Gminie Kazimierza

Wielka” w ramach ,Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-
2020" wspblfinansowanego ze érodkéw Furopejskiego Funduszu Spotecznego z Osi priorytetowe;:
RPSW.09.00.00 Wigczenie spoteczne i walka z ubostwem, Dziatania: RPSW.09.02.00 Utatwienie dostgpu do
wysokiej jakoéci ushug spolecznych i zdrowotnych, Poddziatania: RPSW.09.02.01 Rozwoj wysokiej jakogoi
ustug spoltecznych (projekty konkursowe), numer naboru: RPSW.09.02.01-1Z.00-26-283/19, na okres realizacji
projektu od 01.09.2020r, do 28.02.2022r,

Wprowadzenie

Ksiegi rachunkowe dla projektu prowadzone sg przy uzyciu programéw komputerowych,
uzytkowanych dla prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki tj. Urzgdu Miasta 1 Gminy w
Kazimierzy Wielkiej zgodnie z zapisami Zarzgdzenia Nr 12/2020 Burmistrza Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wiclkiej z dnia 17 stycznia 2020 roku w sprawie w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej wraz ze
zmianami.
Dla wyodrebnienia zapiséw ksiggowych oraz okre§lonych grup rodzajowych zdarzen projektu
wprowadzono dzienniki czg§ciowe :

W13 — wyciag bankowy projektu,

K13 - koszty, przypisy, naliczenia, Pk-polecenia ksiggowania dla projektu.
Dzienniki czgéciowe numerowane sg narastajagco w skali roku. Dodatkowo nadano numer
projektowi tj. IW486.
Wydatki w ramach projektu realizowane sq z wyodrgbnionego rachunku bankowego nr
95 8493 0004 0180 0130 0020 0070. Srodki na ich realizacj¢ przekazywane sg z rachunku
Budzetu (podstawowego) i ewidencjonowane w jednostce:
Wn 130 600 00000 0000 IW486 i Ma 223 14 05 01 — srodki unijne
Wn 130 000 00000 0000 IW486 i Ma 223 14 05 02 — érodki budZetu pahstwa
Wn 130 000 00000 0000 IW486 i Ma 223 14 05 03 — $rodki wilasne gminy

Dokumenty ksiggowe: faktury, rachunki, noty, listy ptac, pk itp. ktore wplywajg do jednostki
ksiggowane sg pod datg wplywn do Wydziatu Finansowego-Budzetowego w poszezegdlnych
miesigcach, a w przypadkn gdy sa to dni na przetomie miesigcy — to wowozas ksicguje sig
memoriatlowo w koszty wszystko co dotyczy poprzedniego miesigca a wplywa do Wydziatu
FB do dnia 5-go kolejnego m-ca. Wyjatek stanowi koniec roku gdzie wszystkie dokumenty
ksiegowe, ktére wplyng po dniu 31 grudnia, a dotycza roku poprzedniego ujmowane $a w
ksiggach tego roku a7z to momentu sporzgdzenia sprawozdania finansowego (bilansu) za ten
rok (tj. do 85-go dnia po dniu bilansowym).
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Plan kont

1.1, Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

013 — Pozostate srodki trwale,

Unia Europejska
Eurnpejskl Fundusy Spoteczny

072 — Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 -- Rachunek biezacy jednostki,

Zesp6l 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
225 — Rozrachunki z budzetami,

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzefi,

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami,
240 — Pozostate rozrachunki,

242 -

245 — Sumy do wyjaénienia.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 — Zuzycie materiatéw i energii,

402 -- Ustugi obce,

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia,

405 — Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia,
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne éwiadczenia finansowe z budzetu

411 — Pozostale obcigZenia

Zesp6l 7 — Przychody, dechody i koszty

720 — Przychody z tytuhn dochoddéw budizetowych
750 — Przychody finansowe,

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki,
860 — Wynik finansowy.

1.2. Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkdéw budzetowych,
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgeego,
999 — Zaangazowanic wydatkéw budzetowych przyszlych lat.
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miasta i Gminy

KONTA BIHANSOWE

Konto 013 — ,,Pozostale $rodki trwale”

Stizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartodei poczatkowej Srodkow
trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnoéei jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartodei w
miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenic warto$ci
poczatkowej srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajdujg sig

érodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sig $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto§¢ $rodkoéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartoéci poczgtkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 - Pozostale Srodki trwate

. . Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Przyjecie pozostatych §rodkéw trwatych bezpo$rednio z zakupu 201
2 | Otrzymanie nicodplatnic uzywanych srodkéw
a) od innych jednostek na podstawie decyzji wlaciwego organu 072
3 | Ujawnione nadwyzki 242
Typowe zapisy strony Ma konta 013 - Pozostale srodki trwale
. " Konto
L.p. Tres¢ operacil przeciwstawne
1 | Rozchéd pozostatych §rodkoéw trwalych na skutek
a) zuzycia, sprzedazy 072
b) ujawnionych niedoboréw inwentaryzacyjnych 242
2 | Nieodptatne przekazanie §rodkéw uzywanych 072
3 _Rozchéd' pozqs_;t_alycl_l §rodkdw trwaych w zwigzku 7 wylaczeniem 072
ich z ewidencji ilo§ciowo -~ warto$ciowej

Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci nicmaterialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszefi wartoci poczatkowej Srodkow trwatych podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej warto§ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszelkie
zmnicjszenia umorzenia wartodci  poczatkowej  Srodkow trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartoscl
poczatkowej srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w
petnej wartoéci w miesigeu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

L.p. Tre$¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
1| trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych rozchodowanych z tytutu:
a) likwidacji, sprzedazy, nicodplatnego przekazania, wylgczenia z 013
ewidencji iloSciowo-wartodciowej
b) niedoboru 242

Typowe zapisy strony Ma konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ”

Konto

L.p. Tresé operacji .
P p ) przeciwstawne

1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych 401
srodkow trwatych wiaczonych do ewidencji ksiggowej, zbiorow
bibliotecznych oraz pozostalych wartoéei niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych otrzymanych jako

2 | pierwsze wyposaZzenie nowego obicktu sfinansowanych ze rodkow
na inwestycje

Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania daréw i
ujawnionych nadwyzek oraz otrzymanych w ramach centralnego 401
zaopatrzenia pozostatych drodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

401

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych, zbiorow
bibliotecznych oraz wartodci niematerialnych i prawnych 013
otrzymanych na podstawie decyzji od innych jednostek lub
samorzadowego zakladu budzetowego

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostek budietowych - Projekt Swietlice
Srodowiskowe”

Konto 130 shizy do ewidencji stanu §rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodoéw budzetowych objetych planem finansowym,

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnoé¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czysto$ci obrotow, co oznacza, Ze do blednych
zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
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Typowe zapisy strony Wn konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

s Konto
L.p. Tresé operacji przeciwstawne
| i Praypisane przez banki oprocentowanie rodkdéw na rachunku
biezacym jednostek budzetowych 750
2 | Wptaty kwot niewyjagnionych, ze wzgledu na tytut wplaty 245
3
Wplywy érodkéw budzetowych przeznaczonych na wydatki jednostki 223
Okresowe przeksiegowanie rownowartodci wydatkow budzetowych,
4 | ktére byty dokonane bezposrednio z konta 133 (dotyczy rachunkéw
bankowych wyodrebnionych dla inwestycji, projekiow) 800

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — ,Rachunek bieiacy jednostek budZetowych”

L.p. Tre§é operacji Konto
przeciwstawne

Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych

1 1 odprowadzonych na rachunek biezgcy budzetu (np. rachunku 222
bankowego oplaty za gospodarowanie odpadami)

9 Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowanin 245
wyjasniajacym uznane za omyikowe wplaty
Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z zaplaty zobowigzah 501. 225. 229

3 |ujetych na kontach rozrachunkowych (dotyczy rachunkow 73 .1’ 23 4’ 24 0’
bankowych wyodrgbnionych dla inwestycji, projekiow) T

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytuln
dostaw, Tob6t i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug, a takze
naleznoéei z tytuhu przychodéw finansowych.
Konto obcigza si¢ za powstale naleznodei i roszezenia oraz za splatg i Zmniejszenie
zobowigzaf, 3 uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splatg 1 zmniejszenie nalezno$ci i
roszczen.
Ewidencja szczegolowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz ma zapewni¢ ustalenie naleznoSci i zobowigzaf krajowych 1
zagranicznych wedlug poszczegdnych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszezen, a saldo Ma

- stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
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L.p. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

Wartogé niedoborow i szkéd w dostawach, za ktére odpowiada
1 | dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobowigzan wobec 4xx,
dostawcdw np. uznane reklamacje

o |Faktura korygujaca zmniejszajgea kwotg zobowigzania wobec 013, dxx
dostawcy
3 | Zaplata zobowigzah za dostawy i ushugi 130,

Typowe zapisy strony Ma keonta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

L.p. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkdéw z tytutu
1 ; 013, 4xx
dostaw robot i ustug

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze §rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

o w ciggu roku budzetowego okresowe - comiesigezne przeksiggowanie, na
podstawie sprawozdah budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw budZetn pafstwa w ramach wspotfinansowania programéw i
projektow realizowanych ze §rodkéw europejskich na konto 800;

e okresowe przelewy §rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspoHinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig w szczegolnoSci:

okresowe wplywy érodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetn panstwa w ramach wspdtfinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze §rodkéw europejskich, w korespondencji 7
kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw  pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kofica
roku. Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw  pienigznych niewykorzystanych do koca roku w
korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — ,Rozliczenic wydatkow budzetowych”

T . Konto
L.p. Tre§¢ operacji przeciwstawne
1 Okresowe przeniesienie na podstawie sprawozdania RB-285 200
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

] N Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 Wplywy $rodkéw budzetowych z przeznaczeniem na realizacjg 130
wydatkow

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatlkéw: podatek dochodowy od
0s6b fizyeznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw. Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewnic
mozliwoéé ustalenia stanu naleznoéci i zobowigzaf wobec kazdego z tytulu rozrachunkow
7 budzetem odrgbnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznofci,
a saldo Ma —stan zobowiazan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,,Rezrachunki z budzetami”

L.p. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
| |Przelewy z tytuhn innych zobowigzan wobec budZetu finansowanych 130
ze §rodkow budizetowych '
5 |Naleznofci od budzetu z tytutu nadptat podatkow uprzednio
naliczonych;
a) dotyczace kosztow dziatalnoci 403
b) wptaconych w imieniu pracownikéw np. podatku dochodowego od 231
0s0b fizycznych

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

. o Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 Naliczone zobowigzania podatkowe i oplaty obcigzajace koszty i 403
| fundusze

9 Naliczony i potragcony na listach plac podatek dochodowy od 0s0b 231
fizycznych

3 Wplywy naleznoécei z tytulu rozrachunkow z budzetem (np.. Zwrot 130
nadplat)

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczneprawne”
Shizy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publiczno-prawnych w
szezegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznoéci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma — zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznodci z tytuhu rozrachunkdw
publiczno-prawnych. Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 229 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzah wedlug  tytulow
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rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscei, salo Ma — stan zobowigzan.

] worwanziwo Unia Europejska
SWIEFOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Typowe zapisy strony Wn konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

L.p. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 |Przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i 130
Fundusz Pracy oraz do PFRON
5 Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach 231
wynagrodzent
3 | Wyplaty $wiadczeh ZUS nieobjetych lista wynagrodzen 130

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

" Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne

Naliczone sktadki ptacone przez pracodawcg na Fundusz

1 | Ubezpieczen Spolecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od 403, 405
wynagrodzen

o) Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez 231
pracownika, ktore sg potracone z wynagrodzef

3 | Otzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki wyplaconych 130
$wiadezen ponad sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty skiadek

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytuln wynagrodzen”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych i §wiadezen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami
do wynagrodzef, a w szczegOlnoéci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméow
zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig: wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzef,
warto§¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzefi, potracenia
wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania jednostki wobec pracownika i innych osob
fizycznych z tytutn. Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢
mozliwoéé ustalenia stanu naleznoéei i zobowigzafi z tytutu wynagrodzen i §wiadczen
zaliczanych do wynagrodzefi, Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosei, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki z tytuln wynagrodzenl.

10
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Typowe zapisy strony Wn konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

. Konto
L.p. Tre§é operacji przeciwstawne
Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow
1| pokrywanych ze §rodkéw ZUS, oraz ujetych na listach plac np. 130
ekwiwalentow
2 | Potracenia dokonane na lifcie plac z tytutu
a) podatku dochodowego od oséb fizycznych 225
b) sktadek na FUS placonych przez pracownikow z wlasnych 229
§rodkéw
¢) skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, skiadek 1 zwrotu
pozyczek do PKZP oraz potracen z tytutu alimentow i innych
zobowiazah okre§lonych przepisami 240
d) nierozliczonych zaliczek i innych naleznoéci od pracownikow 234
3 | Obcigzenia z tytuhy nadplat wynagrodzen 404
Typowe zapisy strony Ma konta 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
. . Konto
L.p. Tre{é operacji praeciwstawne
I |Naliczone w listach wynagrodzenia bruito obcigZzajgce 404
9 Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy 199
wynagrodzen

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Stuzy do ewidencji naleznodci, roszezeh i zobowigzafi wobec pracownikéw z wszelkich
innych tytutéw niz wynagrodzenia. BEwidencja szczeglowa prowadzona do konta 234
powinna zapewni¢ ustalenie stanu nalezno$ci, roszezen i zobowigzah wedtug tytulow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszozen, a
saldo Ma - stan zobowigzah wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

. " Konto
L.p. Tresc¢ operacji przeciwstawne
1 Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowigzan wobec 130
pracownikow

11
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Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

. . Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych
1 . 4xx
srodkow
9 Wolaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosei 130
od pracownikéw

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznodci i roszezef oraz zobowiazan, nie objgtych na kontach 201-
234 rozrachunkéw z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow
niz podatki 1 skladki odprowadzone doZUS, niestuszne obcigzenia 1 korekty
pomylkowych uznah bankowych oraz nieshiszne uznania ikorekty mylnych obcigZen
bankowych, pozyczek i réznego rodzaju rozliczef, a takze krotko- i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych. ,

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznodci i roszezenia oraz splatg 1
zmniejszenie zobowiazah, a na stroniec Ma - powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznodci i roszezen. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240
powinna zapewni¢ ustalenie stanu rozrachunkéw, roszezen i rozliczen z poszczegdlnych
tytulow. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan nalezno$ei i
roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,Pozostale rozrachunki”

L Tre§é operacji Konto
P perac) przeciwstawne
Zaptata za listy plac, faktury, rachunki za dostawy 1 ustugi
1 | finansowane z wlasnych rodkoéw przez jednostke a refundowanych z 130
$rodkéw projektu —na podstawie pk-polecenie ksiegowania
Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
. " Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
Przypis zobowiazania na podstawie listy ptac, faktury, rachunki za
1 dostawy i ustugi finansowane z wiasnych srodkéw przez jednostke a Axx
refundowanych z érodkéw projektu —na podstawie pk-polecenie
ksiegowania

Konto 242 — ,,Pozostale rozrachunki — Rozliczenie niedoboréw i nadwyzek”
Konto stuzy do ewidencji rozliczen niedobordéw, szkéd i nadwyzek. Glownie konto stuzy
do rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych. Na stronie Wn konta 242 ksigguje sig
stwierdzone niedobory i szkody aktywach rzeczowych i pienigznych (w wartodci netto).
Na stronic Ma konta 242 ewidencjonuje si¢ ujawnione nadwyzki skiadnikow
majatkowych, rozliczenie niedoborow i szkod.

12
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Typowe zapisy strony Wn konta 242 — ,,Pozostale rozrachunki —Rozliczenie
niedoboréw i nadwyzek”

o Konto
L.p. Tresé operacji przeciwstawne
1 | Ujawnione niedobory i szkody pozostatych érodkéw trwalych 013
2 |Kompensata nadwyzek z niedoborami 242
3 |Rozliczenie nadwyzek 800

Typowe zapisy strony Ma konta 242 — ,,Pozostale rozrachunki —Rozliczenie
niedoborow i nadwyzek”

L.p. Tres¢ operacji K'onto
przeciwstawne

1 |Ujawnione nadwyzki pozostatych §rodkéw trwalych 013

2 | Kompensata nadwyzek # niedoborami 242

3 | Rozliczenie nadwyzek
a) uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory w wartoSci 800
nieumorzonej)
b) uznania - niedobory w warto§ci umorzonej 072

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto shuizy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ei z tytuin
dochoddw budzetowych 1 innych tytulow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig w szczegolno§ei kwoty wyjasnionych wplat i ich
zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczegblnodci kwoty niewyjaénionych

wpiat,
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjaénionych wplat.”,

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

L Tres§é operacji Konto
P P ] przeciwstawne
1 | Zwrot omylkowo wplaconej kwoty 130

Typowe zapisy streny Ma konta 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

L Tresé operacji Konto
P ese operad] przeciwstawne
Wptyw na rachunek biezgcy jednostki budzetowe]j kwoty dotyczqce)
1 |naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych bez podania tytutu 130
wplaty
5 | Wplatana inne rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznoéci 130
budzetowych.
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Konta zespotu ,,4”
Koszty weg. rodzajow prowadzi si¢ wg. podzialek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okre$tonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — ,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedhig stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje st¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a na stroniec Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda
konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywaé w trakcie roku obrotowego saldo
Whn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi
si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materia}déw i energii na cele dziatalnodci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronic Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i
energi, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytuu
zuzycia materiatdw i energii oraz na dzieh bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
trakcie roku kosztow zuzycia materialow 1 energti na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto

L.p. Treéé operacji .
p perac) przeciwstawne

Koszty w wartoéci umorzenia wydanych do uzywania pozosiatych
1 | $rodkoéw trwalych, wnp w cenie nabycia nie wyzszej niz 10.000 zi 072
oraz zbioréw bibliotecznych (umarzanych w 100% w miesigcu
oddania do uzywania)

130, 201, 234,

2
Materiaty wydane do zuzycia w dziatalnoéci operacyjnej 240
3 | Zuzycie energit wedtug faktur

a) zaptaconych (niezaswidencjonowanych wczeéniej na kontach 130
rozrachunkowych)
b} do rozliczef bezgotéwkowych 201, 234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

L Tresé i Konto
| AP operac) przeciwstawne
1 | Zmniejszenie kosztow z tytulu
a) korekty obnizajgcej warto§¢ w cenie zakupu materiatow wydanych 201
bezposrednio do zuzycia na podsiawie dowoddw korygujgcych
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2 | Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego [ 860

Konto 402 — ,,Ushugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow ustug obeych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 uymuje si¢ poniesione koszty usiug
obeych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ushig obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 — ,,Uslugi obce”

L Tres§¢ operacji Konto
P- : peraq) przeciwstawne
1 | Odebrane ustugi wedhug faktur lub rachunkdéw wykonawcow
a) zaptacone gotdwky (niezaewidencjonowane na kontach
130
rozrachunkowych)
b) do zaplacenia w formie bezgotéwkowej 201, 234, 240
Typowe zapisy strony Ma konta 402 — ,,Ushugi obce”
s o Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartos¢ ustug w
1 |cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy 201
otrzymanych od sprzedawcow
2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shizy do ewidencji w szczegblnosei kosztéw z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomoéci, podatku od érodkow transportu, podatku od czynnoéci cywilno
— prawnych oraz oplat o charakierze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej 1 oplaty administracyjnej oraz skladek i wplat do organizacji
migdzynarodowych.. Na stronic Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w
tytutéw, a na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z tego tytulu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — ,,Podatki i oplaty”

L Tresé operacji Konto
P ¢ operac) przeciwstawne
1 [ Podatki i optaty - zaplacone lub naliczone 130, 225, 229,
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Typowe zapisy strony Ma konta 403 — ,,Podatki i oplaty”

. Konto
L.p. Tre§é operacji przeciwstawne
1 |Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkdw i oplat 201, 225, 229
2 | Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn_konta 404 ujmuje si¢ kwote naleZnego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z rOZnych tytulow
dokonywanych na lifcie plac). Na stronie Ma konta 404 ksigguje sig¢ korekty uprzednio
zacwidencjonowanych kosztéw dziatalnosei podstawowej z tytuhu wynagrodzen oraz na
dzief bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — ,Wynagrodzenia”

L.p. Tre$¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Naliczone wynagrodzenia fgcznie z wartodcig przystugnjacych
| . . ; 201, 231
§wiadezen w naturze zaliczanych do wynagrodzen
Typowe zapisy strony Ma konta 404 — ,,Wynagrodzenia”
. Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Zmniejszenie z tytutu korekty w naliczeniu wynagrodzef 201, 231
2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosei podstawowej z tytulu réznego rodzaju
dwiadczeh na rzecz pracownikdw i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo, umowy zlecenia i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzeh. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty 7 tytulu ubezpieczen
spolecznych i §wiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzef. Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytutu
ubezpicczenia spolecznego i §wiadezen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzied
bilansowy przenosi je na konto 860,
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Typowe zapisy strony Wn konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

L Tre§é operacji Konto
P perac) przeciwstawne
Naliczone skladki na ubezpieczenie spoleczne (placone przez
1 229
pracodawcg) oraz Fundusz Pracy

Typowe zapisy strony Ma kenta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

L Tresé operacji Konte

s P ' przeciwstawne
1 | Znmiejszenie naliczonych uprzednio kosztéw 201, 5121(9)’ 234,
2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 shizy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sig

do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpicczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw nie zaliczanych
do kosztéw dzialalnoéci finansowej 1 pozostatych kosztéw operacyjnych,

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sic poniesione koszty z w/w. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

vy s Konto
L.p. Tres¢ operacjl przeciwstawne
3 | Oplaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe 130, 240,
5 |Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych nie bedgeych pracownikami 234, 240,

Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

L Tresé i ‘ Konto

P Yesc operac) przeciwstawne
1 | Zmniejszenic naliczonych uprzednio kosztow 130, 234, 240
2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikujq sig

do ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje sig¢ w szczegolnodci koszty
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$wiadczen spolecznych. Na koniec roku saldo konta 410 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik
finansowy”.

Konto 411 — ,Pozostale obcigzenia®
Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoéci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sig
do ujecia na kontach 400-410. Na koncie tym njmuje sig w szczegolnodci: wplaty gmin na
rzecz. innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanic zadan biezgcych,
wplaty gmin na rzecz izb rolniczych z tytutu podatku rolnego. Na koniec roku saldo konta
411 przenosi sig na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konta zespotu ,,7”
Przychody, dochody i koszty prowadzi si¢ wg. podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgey sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, innych
sprawozdan okre§lonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke oraz do
obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawows dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnoéei dochodéw, do
ktérych, do ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub
uméw miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytuhn dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje sic przychody z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezpoérednio z podstawows dzialalnofeig jednostki, w szezeg6lnodei dochoddw, do
ktérych zalicza sig podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu pafstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw
lub uméw migdzynarodowych. '
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
Shizy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronic Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytuhu operacji finansowych, a w
szczegélnoéei przychody ze sprzedazy papierdw warto§ciowych, przychody z udzialow,
akeji i dywidendy oraz odsetki od udziclonych pozyczek, dyskonto przy zakupic weksli,
czekow obeych i papieréw warto§ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke naleznosci.
W koficu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 800 - , Fundusz jednostki”
Stuzy do ewidencji réwnowartofci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego
zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansows
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
¢ przeksiegowanie starty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
e przeksiggowanie roczne, pod datg sprawozdania budZetowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych z konta 130;
Na stronie Ma konta 800 ksi¢guje si¢ w szczegolnoSci:
¢ przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
¢ przeksiggowanic roczne, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223
¢ wplyw érodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
e wartoéé nicodplatnie otrzymanych érodkéw trwatych, wartosei niematerialnych i
prawnych oraz §rodkéw trwatych w budowie;
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwickszeh i zmniejszen funduszu jednostki. Saldo konta 800 oznacza stan
funduszn jednostki. Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

L.p. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego 860
Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw
2 | budzetowych (pod datg okresowego sprawozdania budzetowego o 222 lub 130
dochodach)
3 Warto§é nieumorzona §rodkéw trwatych uznanych za niedobory 247
niezawinione
Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,,Fundusz jednostki”
: . Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860
Przeksiggowanic zrealizowanych przez jednostke wydatkow
2 | budzetowych pod data okresowego sprawozdania budzetowego o 223
wydatkach

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sum¢ poniesionych w roku
obrotowym kosztéw w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410,
411,
Na stronie Ma konta 860 njmuje si¢ w koficu roku obrotowego sumg¢ uzyskanych

przychodéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami 750.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto

800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - Wynik finansowy

L Tres¢ operacji Konto
P perac) przeciwstawne
1 | Przeniesienie w koncu roku
a) poniesionych kosztéw dziatalnosci (wedhug rodzaju) zespot 4
Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za
2 : - . 800
rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)
Typowe zapisy strony Ma konta 860 - Wynik finansowy
> x Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 |Przeniesienie w koncu roku przychoddéw finansowych 750
Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok
2 . L . 800
ubiegty (pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego)

KONTA POZABILANSOWE

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
§rodkow budzetowych.
Na stronic Wn konta 980 ksieguje si¢ plan finansowy wydatkow oraz jego korekty, z tym
ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem yjemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksigguje sie:

e roéwnowartosé zrealizowanych w roku wydatkow budzetu,

¢ warto§¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu, ktdére ujeto w planie do

realizacji w roku nastepnym,

e warto$¢ planu niezrealizowanego i wygasfego.
Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szezegdlowosei planu
finansowego wydatkéw budzetowych jednostki, tj. wedlng podzialek klasyfikacji
budzetowe]j wydatkow. Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym..
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

o roéwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w  danym roku

budzetowym;
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o rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bgda obcigzaly wydatki roku
nastepnego (przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych
i powinna zapewnié w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow. Konto
998 nie wykazuje salda, po przeksiggowaniu na koniec roku.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.
Na stronic Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, ktore przechodzg do zaangaZzowania wydatkow roku
biezacego (przeksiggowanie na poczatku roku na konto Ma 998), a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore byly
zaplanowane na rok koficzacy sie a nie zostaly wykonane - przeksiegowane z konta 998
oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podzialek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow. Na
koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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3’.‘" RURMI QTRZ Zalacznik Nr 2
T STtV do Zarzadzenia Nr /2020

A aat M . . . . A i s
Miasta | Gty Burmistrza Miasta 1 Gminy w Kazimierzy Wielkic]

w Kazimierzy V Vielkie] z dnia 31 sierpnia 2020 roku.

Wykaz 0s6b uprawnionych do poedpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalne-
rachunkowym oraz zatwierdzania do wyplaty dokumentéw zwigzanych z realizacjy
Projektu pn. ,.Swietlice Srodowiskowe jako centrum wsparcia, integracji i profilaktyki
spolecznej w Gminie Kazimierza Wielka” w ramach ,Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewndztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020" wspétinansowancgo ze srodkow Europejskiego l'unduszu
Spoleeznego z Osi priorytetowej: RPSW.09.00.00 Wiaczenie spolcezne i walka z ubostwem. Dziafania:
RPSW.09.02.00 Ulatwienie dostepu do wysokiej jakoéci ustug spotceznych i zdrowotnych, Poddziatania:
RPSW.09.02.01 Rozwoj wysokiej jakosci ustug spofecznych (projekty konkursowe), numer naboru:
RPSW.09.02.01-1Z.00-26-283/19, na okres realizacji projekiu od 01.09.2020r. do 28.02.2022r.

N Wyszczeg‘ol'me.mc - Tt isawiske Seanawisko Wzér podpisu
- uprawnienie
1 Podpisywanie dokumentow Zastepca
projektu oraz Sprawdzenie pod | Justyna Naczclnika
wrzgledem merytorycznym, Bogal Wydziatu
sprawdzenie pod wzgledem Administracji i
celowosci, legalnosei 1 Spraw
oszczednoscel oraz zgodnosel z Obywalelskich
plancm finansowym.
2 Sprawdzenie dokumentéw pod
wzgledem formalnym 1 Magdalena Koziel- | Zastgpca
rachunkowym Grzywna Skarbnika
(oraz prowadzenie czynnosci
zwigzanych z Justyna Banowska
przygotowywaniem przelewow Podinspektor
bankowych oraz prowadzenicm
ksiggowosel projektu) ]
3 Zatwicrdzanie dokumentow do
wyplaty Agnieszka Gaik Skarbnik
Tub
Magdalcna Koziel- | Zastgpca
Grzywna Skarbnika
Adam Bodzioch Burmistrz
lub
Lukasz Maderak Zastepca
lub Burmistrza
Rafat Stoklosa
Sekretarz




