Zatacznik |

Zarzadzenie Nr...../ 2004,
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
zdnia ..o
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacjt

§1
1. Nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia -

.............................................
............................................................
----------------------------------------------------------------------------

5. Termin rozpoczecia ..............c........... .ZaKONCZEeNia .........coevvveren. .Spisu z natury -

6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dziefi ..

7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam zespol spisowy w nastepujacym skladzie osobowym -

1) e, przewodniczacy
2} e czionek
3) e czionek
AY czZtonek

Osoby powotane na czionkéw zespolu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnoéé za
wiasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzanie spisu z natury.
8. Arkusze spisowe o numerach

............................................................................................

wydano przewodniczgqcemu zespolu spisowego

9. Arkusze spisu wypelnia sig .......... egzemplarzach.
§2
1. W toku spisu komisja dokonuje wyceny stanu zapaséw.
2.. Wyceng nalezy dokonad weenach.................,
3. Skiadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisaé na oddzielnych
arkuszach..

4. Po zakoficzeniu spisu komisja dokona wyliczenia wstepnego.

§3
1. Osoby materialnie odpowiedziaine zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencj;
- oznaczenia wywieszkami, uloZenie wedlug asortymentow,
- przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkdw trwalych, narzedzi, odziezy
iinnych skiadnikdw majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacii
ksiegowej (LT, LN itp.) do dnia spisdw,



- uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikoéw majatku
w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

1. Po zakonczeniu ¢zynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwiocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
mwentaryzacii.
2. Wyniki inwentaryzacji - rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Burmistrza winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
3. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny by
dostarczone do Skarbnika ( gtdwnego ksiegowego ).
4. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;.
3. Szczegblowe zasady i sposoby wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresia
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik (gléwny ksiegowy ) w czasie
6. Nadzor nad prawidlowoscig, kompietnoscig i terminowoscig spisdw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi (gldownemu ksiegowemu ).
7. Czeéc integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

8. Zarzadzenie obowiszuje z dniem podjecia

Burmistrz Miasta 1 Gminy

otrzymujg: 1. przewodniczacy Komisji Inwetaryzacyinej,
2. przewodniczacy zespelu spisowego,
3. osoby materialnie odpowiedzialne.



