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1.

Zarzgdzenie Nr 16/ 2005,
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 08 marca 2005 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej
w kasie i powolania zespolu spisowego

§1

. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia -

- kasa Urzedu Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
Rodzaj inwentaryzacji (zdawczo - odbiorcza, duga nieobecnos$é kasjerki ).

. Rodzaj skiadnikéw majatku objetym spisem -

a. gotéwka w kasie urzedu,
b. znaczki oplaty skarbowe;j.
Osoba materialna odpowiedzialna -
Karbowniczek Wioletta - przejmujacy — kasjer — nieobecny { choroba ).
Bogal Justyna — przckazujacy — zastgpstwo.

. Termin rozpoczegcia:

08 marca 2005 r. zakonhczenia 08 marca 2005 1. -

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzied ...
08 marca 2005r.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiadnikéw majgtkowych
wyznaczam zespél spisowy w nastgpujacym skladzie osobowym -
1) Greda Lucyna - przewodniczacy,
2) Kowalska Agata -  czlonek,
3) Karbowniczek Wioletta — przejmujaca,
4) Bogal Justyna - przekazujaca.

Osoby powolane na czonkéw zespolu spisowego ponosza peing
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzanie spisu z natury.

. Arkusze spisowe o numerach - ............... -

- wydano przewodniczacemu zespotu spisowego
Arkusze/zatacznik spisu wypelnia si¢ 2. egzemplarzach.

§2
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzue si¢ do odpowiedniego

uporzgdkowania mienia i ewidencji.

L.

2.

§3
Po zakonficzeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji.
Wyniki inwentaryzacji - rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Burmistrza winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.



3. Dokumenty z rozpatrzenia ewentualnych réznic inwentaryméyjnych rocznych
winny byé dostarczone do Skarbnika ( glownego ksiggowego )

4. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§4
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia

Burmistrz Miasta i Gminy

-

Anaéodzioch

data 21 luty 2005 rok

otrzymuja: 1. przewodniczacy Komisji Inwetaryzacyjnej,
2. przewodniczacy zespolu spisowego,



