I&.\(D Zarzadzenie Nr 46 / 2005,

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
Z dnia 13 czerwea 2005 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczgj
w kasie i powolania zespolu spisowegoe

§1
1, Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia -
- kasa Urzedu Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
2. Rodzaj inwentaryzacji (zdawczo - odbiorcza ),
3. Rodzaj sidadnikéw majatku objetym spisem -
a. gotdwka w kasie urzedu,
b. znaczki oplaty skarbowej,
¢. pogotowie kasowe.
4. Osoba materialna odpowiedzialna -
Karbowniczek Wioletta - przekazujacy — kasjer ,
Garbarz Marcin — przejmujacy — nowy kasjer
5. Termin rozpoczecia:
4. 13 czerwiec 2005 r. zakonczenia 13 czerwiec 2005r.
6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien ;
13 czerwiec 2005 1. _
7. Do przeprowarzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych
wyznaczam zespol spisowy w nastgpujacym skiadzie osocbowym -
1) Gaik Agnieszka - przewodniczacy,
2) Ruli§ Zdzistaw -  czlonek,
3) Bogal Justyna - czlonek.

QOsoby powolane na cztonkéw zespolu spisowego ponosza pelna
odpowiedzialno$é za wiladciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami
przeprowadzanie spisu z natury.

8. Arkusze spisowe 0 numerach -................... -
- wydano przewodniczacemu zespolu spisowego

9. Arkusze/zalacznik spisu wypeinia sie 3. egzemplarzach.

§2
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do edpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji.

§3

1. Po zakonficzeniu czynnosci inwentarvzacyjnych Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji.

2. Wyniki inwentaryzacji - rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Burmistrza winny byé ujete w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

3. Dokumenty z rozpatrzenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych rocznych
winny byé dostarczone do Skarbnika ( gtéwnego ksiegowego ).

4. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyinych
odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej.



. § 4
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia

otrzymuja: 1. przewodniczacy Komisji Inwetaryzacyinej,
2. przewodniczacy zespoln spisowego,
3. osoby materialnie odpowiedzialne.

Burmistrz Miasta i Gminy
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