BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY W URZEDZIE MIASTA
I GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

w Kazimierzy Wielkiej

a) obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peli praw
publicznych,

¢) wyksztalcenie wyzsze,

d) niekaralno$¢ za przestepstwa umysine,

e) nieposzlakowana opinia,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
pracy,

g) minimum 4 letni staz pracy w administracji lub na podobnych
stanowiskach pracy

a. znajomo$¢ problematyki samorzadowej,

b. bardzo dobra znajomos¢é obstugi komputera,

¢. znajomos¢ przepiséw kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

d. znajomos$¢ przepiséw ustawy o aktach stanu cywilnego,

e. znajomos¢ podstawowych przepiséw kodeksu postepowania
administracyjnego,

f. znajomos$¢ przepisow o oplacie skarbowej,

g. umiejetnos¢ rozmowy z mieszkancem zalatwiajacym sprawy z zakresu

Urzedu Stanu Cywilnego,

h. umiejetno$é sporzadzenia decyzji administracyjnej prostujacej i
uzupelniajacej akt stanu cywilnego,

i. ukonczone studia wyzsze na kierunkach administracja publiczna lub
filologia polska lub politologia.

— przyjmowanie o$wiadczen:
¢ o wsigpieniu w zwiazek malzenski,
e braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa,
¢ wyborze nazwiska jakie beda nosi¢ malzonkowie i dzieci zrodzone z
malzenstwa i innych zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego.




sporzqdzame i podpisywanie:

aktéw stanu cywilnego,

odpis6éw oraz zaswiadczen z aktéw stanu cywilnego,

decyzji administracyjnych,

zaswiadczen o zdolno$ci prawnej do zawarcia malzenstwa za granica,
za§wiadczen o zdolnoSci prawnej do zawarcia malzenstwa wyznaniowego
ze skutkiem cywilnym.

— dbanie o wlasciwe przechowywanie ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych,

— sporzadzanie miesigcznych sprawozdan dla Urzedu Statystycznego,

— prowadzenie jubileuszy zwarcia zwigzku malzenskiego,

— udzielanie Slub6w.

e & @

a) Zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kwestionariusz osobowy,

d) ksero sSwiadectw pracy lub zaswiadczenia potwierdzajace okresy
zatrudnienia,

e) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie,

f) kserokopia dowodu osobistego,

g) zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
stanowisku pracownika administracji,

h) os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci i pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz Kkorzystania w pelni z praw publicznych,

i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu
Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej (sekretariat) lub poczta na adres Urzedu: ul. T.
Kosciuszki 12, 28 — 500 Kazimierza Wielka z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko:
Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kazimierzy Wielkiej w terminie do
dnia 29 lipca 2008 roku.

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Po wstepnej selekcji (analizie dokumentéw aplikacyjnych) zostanie wystosowane
imienne zaproszenie na rozmowg kwalifikacyjna lub test kwalifikacyjny. Ogloszenie listy
kandydatow, ktdrzy spelniaja wymagania formalne zostanie zamieszczone na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.kazimierzawielka.pl) oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne; list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych
osobowych (Dz. U. Z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1999
1. O pracownikach samorzadowych (Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.)

Wynagrodzenie zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 .
w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urzedach




gmin, starostwach i urzedach marszatkowskich / Dz.U. 2005 r. Nr 146, poz. 1223 z pozn.
zm./.
Warunek zatrudnienia: powotanie do pekienia funkeji przez Rad¢ Miejska w Kazimierzy
Wielkie;.

Kazimierza Wielka 15.07.2008 r.




