Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 18/09
Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
z dnia 31 marca 2009 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
§1

1. Komisja Konkursowa, zwana dalej “Komisja”, zostaje powotana w celu rozstrzygniecia
otwartego konkursu na hejnat Kazimierzy Wielkiej.

2. Komisja wylania jedng prace, o ktorej mowa w ust. 1, w drodze konkursu ofert.

3. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ z glosem doradczym eksperci muzyczni.

4. Komisja rozwiazuje si¢ z chwila zaakceptowania przez Burmistrza Miasta i Gminy
Kazimierza Wielka protokotu z prac Komisji, ktory jest podstawa do wydania Zarzadzenia
zatwierdzajacego wybor na hejnat Kazimierzy Wielkiej.

§2

1. Konkurs ofert rozpoczyna si¢ w miejscu i terminie wskazanych w ogloszeniu i trwa do
czasu rozstrzygnigcia.

2. Jezeli postepowanie konkursowe nie doprowadzi do wyltonienia najkorzystniejszej oferty w
ramach konkursu, Komisja przedstawia Burmistrzowi Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
wniosek o uniewaznienie postgpowania konkursowego.

§3

1. Posiedzenia Komisji powinny rozpocza¢ si¢ nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia, w
ktérym uptynat termin sktadania ofert okreslony w ogloszeniu o konkursie.

2. Burmistrz Miasta 1 Gminy Kazimierza Wielka ma prawo do przesunigcia terminu sktadania
ofert oraz do odwotania konkursu bez podania przyczyny.

3. Do odbycia posiedzenia przez Komisj¢ konieczna jest obecnos¢ co najmniej 50 % sktadu
Komisji.

4. Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow. W przypadku rowniej ilosci
glosow decyduje glos Przewodniczacego.

5. W sytuacjach nieprzewidzianych niniejszym regulaminem rozstrzygni¢cia beda
podejmowane przez Komisje zwykla wigkszoscig gtosow.

6. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy sporzadzanie protokotu z posiedzen Komisji,
listy ofert jak tez protokotu koncowego.

§ 4

1. Oferty ztozone w konkursie moga byé rozpatrywane jedynie na posiedzeniu Komisji.
2. Oferenci moga by¢ obecni jedynie przy dokonywaniu czynnosci wymienionych w § 5 pkt
1205t



§5

Komisja przystepujac do rozstrzygniecia konkursu, dokonuje kolejno nastepujacych
czynnosci:

1. Stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbg otrzymanych ofert;

2. Otwiera koperty z poszczegélnymi ofertami i sprawdza waznos¢ oferty wedtug
Regulaminu Konkursu, oferty nie spetniajace warunkéw zostaja odrzucone - z zastrzezeniem
pkt 3 —4;

3. Odrzuceniu podlegaja oferty niezgodne z zakresem merytorycznym konkursu oraz oferty
ztozone po terminie;

4. W przypadku wystapienia w ofercie brakow niedyskwalifikujacych lub nlejasnosm
Komisja moze wezwaé oferenta do uzupelnienia oferty lub zlozenia wyjasnien, w
wyznaczonym przez siebie terminie. Oferty nieuzupetnione przez oferenta (ztozenie
brakujacych dokumentéw, zlozenie wyjasnien) w wyznaczonym przez Komisj¢ terminie,
podlegajq odrzuceniu przez Komisje;

5. Sporzadza liste waznych ofert wedlug kryteriow przedstawionych w szczegdtowych
warunkach konkursu i informuje o tym oferentow;

6. Przyjmuje do protokotu wyjasnienia i o§wiadczenia zgloszone przez oferentow;

7. Dokonuje wyboru hejnatu Kazimierzy Wielkiej i przekazuje go do zatwierdzenia
Burmistrzowi Miasta i Gminy Kazimierza Wielka.

§7

1. Cztonek Komisji Konkursowej podlega wytaczeniu od udzialu w rozpatrywaniu oferty,
jezeli oferentem jest:

a) jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia;

b) osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli;

¢) osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej;

d) osoba, ktérej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba zwigzana
z nig tytutem

przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku nadrzgdnos$ci
stuzbowe;j;

) osoba pozostajaca z nim w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze budzi¢ to
uzasadnione

watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Komisji.

§8

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokoét koncowy, ktéry powinien zawierac nastgpujace
elementy:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

2) imiona i nazwiska cztonkow Komisji;

3) liczbg zgtoszonych ofert;

4) wskazanie odrzuconych ofert, z podaniem przyczyn ich odrzucenia;

5) wskazanie waznych ofert;

6) ewentualne wyjasnienia i o§wiadczenia oferentow;

7) wskazanie najkorzystniejszej oferty dla kazdego z programoéw albo stwierdzenie wraz z
uzasadnieniem, ze zadna z ofert nie zostala przyjeta;

8) ewentualne odrebne stanowisko czlonka Komisji Konkursowej;

9) informacje o odczytaniu protokotu;



10) informacj¢ o przedstawieniu opinii przez zaproszone na posiedzenie osoby;
11) podpisy wszystkich cztonkéw Komisji.

§9

Komisja sktada protokél z wyboru hejnatu Kazimierzy Wielkiej do zatwierdzenia
Burmistrzowi Miasta i Gminy Kazimierza Wielka.

§ 10

1. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta 1 Gminy Kazimierza Wielka wyboru hejnatlu
Kazimierzy Wielkiej, Wydziat Administracji i Spraw Obywatelskich zawiadamia pisemnie
oferentéw o wynikach konkursu.

2. Od decyzji Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka nie przystuguje odwotanie.

3. Zakonczenie postgpowania konkursowego nastepuje w chwili zatwierdzenia Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka dokonanego przez Komisj¢ wyboru hejnatu
Kazimierzy Wielkie;j.



