
Załącznik do Zarządzenia Nr 178/2010
z dnia 7 grudnia 2010 r.

Ogłoszenie o naborze kandydatów na rachmistrzów spisowych
Narodowego Spisu Powszechnego Ludności i Mieszkań 2011r.

Na podstawie art. 18 pkt. 2 lit. d ustawy z dnia 4 marca 2010 roku o narodowym spisie
powszechnym ludności mieszkań w 2011 roku (Dz. U. z 2010 r., Nr 47, poz. 277) Burmistrz
Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej - Gminny Komisarz Spisowy ogłasza nabór
kandydatów na rachmistrzów spisowych, którzy po odpowiednim przeszkoleniu wykonywać
będą zadania spisowe na terenie miasta i gminy Kazimierza Wielka.

I. Kandydat na rachmistrza spisowego powinien spełniać następujące warunki:

1) mieć ukończone 18 lat;
2) posiadać co najmniej średnie wykształcenie (wskazane jest aby rachmistrzami

byli studenci lub osoby z wyższym wykształceniem);
3) zamieszkiwać lub pracować na terenie miasta i gminy Kazimierza Wielka;
4) być dyspozycyjnym (ze względu iż jest to praca na ponad 3 miesiące, me

zalecane jest aby rachmistrzami były osoby zatrudnione na pełny etat);
5) ze względu na specyfikę pracy - należy być w pełni sprawny fizycznie;
6) posiadać zdolności interpersonalne w postaci łatwego nawiązywania kontaktów,

sprawnego i skutecznego komunikowania się z respondentami, wzbudzania
zaufania wśród osób, z którymi będzie przeprowadzał wywiady;

7) być asertywny, umieć zachować spokój, okazać respondentom uprzejmość
i cierpliwość podczas prowadzenia z nimi rozmów, a także radzić sobie
w sytuacjach konfliktowych;

8) posiadać umiejętność organizacji pracy własnej, posiadać takie cechy jak
obowiązkowość, rzetelność i staranność;

9) posiadać zdolność obsługi komputera (w czasie swojej pracy rachmistrz spisowy
będzie posługiwał się urządzeniem elektronicznym z zainstalowanymi
aplikacjami do wypełniania formularza spisowego);

10) znajomość systemu GPS oraz umiejętność praktycznego wykorzystania map
cyfrowych;

11) wykazywać się bardzo dobrą znaj omościąj ęzyka polskiego;
12) posiadanie pełni praw publicznych;
13) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie (w tym przestępstwa

skarbowe).

II. Oferta kandydata na rachmistrza spisowego powinna zawierać:

1) Pisemne zgłoszenie podpisane przez kandydata, zawierające następujące dane:
a) imię i nazwisko;
b) adres zamieszkania;
c) m telefonu kontaktowego, adres e-mail;



d) data urodzenia;
e) posiadane wykształcenie;
f) miejsce zatrudnienia oraz wymiar czasu pracy - nazwa i adres zakładu

pracy;
g) informacja o ewentualnym pobieraniu renty, emerytury;
h) w przypadku braku pracy - określenie bezrobotny;
i) określenie poziomu umiejętności obsługi komputera;

2) kserokopia dokumentu poświadczającego wykształcenie;
3) kserokopia dowodu osobistego;
4) oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych;
5) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie (w tym

przestępstwa skarbowe);
6) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.

III. Harmonogram zadań - dyspozycyjność rachmistrzów.

1) 5 stycznia - 25 lutego 2011 r. - udział Kandydatów na rachmistrzów spisowych
w 4 dniowym szkoleniu z zakresu metodologii i organizacji spisu oraz obsługi
urządzenia elektronicznego z zainstalowanymi aplikacjami do wypełniania formularza
spisowego (zakończone egzaminem);

2) 1 - 17 marca 2011 r. - obchód przedspisowy realizowany przez rachmistrza
spisowego;

3) 6 -7 kwietnia 2011 r. - szkolenie uzupełniające i odprawa przedspisowa z udziałem
rachmistrza spisowego;

4) 8 kwietnia - 30 czerwca 2011 r. - spis realizowany przez rachmistrza spisowego.

IV. Dodatkowe informacje.

1) Nabór kandydatów na rachmistrzów spisowych ogłoszony przez Gminnego
Komisarza Spisowego jest pierwszym etapem naboru. Osoby wybrane
w pierwszym etapie zobligowane są do wzięcia udziału w szkoleniu z zakresu
metodologii i organizacji spisu oraz warsztatach nt. posługiwania się terminalami
i zainstalowanymi na nich aplikacjami. Szkolenie zostanie zakończone egzaminem.
Kandydat, który nie weźmie udziału w całości szkolenia, nie może przystąpić do
egzaminu kończącego szkolenie.
Drugim etapem naboru jest powołanie rachmistrzów przez Dyrektora Urzędu
Statystycznego po uzyskaniu pozytywnej oceny z egzaminu kończącego szkolenie
oraz po złożeniu przyrzeczenia o przestrzeganiu tajemnicy statystycznej.
Z rachmistrzami zostaną podpisane umowy zlecenia.

2) Rachmistrzowi spisowemu przysługuje ochrona prawna przewidziana dla
funkcjonariuszy publicznych.

3) Na podstawie informacji Głównego Urzędu Statystycznego o liczbie planowanych
rachmistrzów dla miasta i gminy Kazimierza Wielka ustalono liczbę
7 rachmistrzów i 1 osobę rezerwową.



4) W czasie spisu rachmistrz będzie zobowiązany do odwiedzenia i przeprowadzenia
wywiadów u osób wskazanych w ramach Narodowego Spisu Powszechnego
Ludności i Mieszkań w 2011 r.

v. Miejsce i termin złożenia oferty.

Oferty należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem "Nabór Kandydatów na
rachmistrzów spisowych w NSP 2011 r." osobiście lub za pośrednictwem poczty
w terminie do dnia 15 grudnia 2010 r. w dniach i godzinach pracy Urzędu Miasta
i Gminy w Kazimierzy Wielkiej tj. od poniedziałku do piątku w godz. 7:30 - 15:30
w sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej ul. Kościuszki 12 lub
przesłać na adres korespondencyjny Urzędu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
ul. Kościuszki 12, 28-500 Kazimierza Wielka, liczy się data wpływu do Urzędu Miasta
i Gminy, potwierdzona pieczęcią wpływu.

Oferty, które wpłyną do Urzędu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej po wyżej
wymienionym terminie lub będą niekompletne nie będą rozpatrywane.

Dodatkowych informacji udziela P. Jacek Wójcik, tel. (41) 3521 - 937 w. 27

Wybór rachmistrzów nastąpi po przeprowadzeniu rozmów kwalifikacyjnych
z Kandydatami, które odbędą się dnia 17 grudnia 2010 r. od godziny 9:00 w sali
konferencyjnej Urzędu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej, ul. Kościuszki 12,
28-500 Kazimierza Wielka.

Więcej informacji na temat Narodowego Spisu Powszechnego 2011 można znaleźć na
stronach Głównego Urzędu Statystycznego pod adresem: www.stat.gov.pl
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