BURMISTRZ Zarzadzenie Nr 120/2012
Miasta i Gminy  Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
w Kazimierzy Wielkie] z dnia 08 sierpnia 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w kasie
Urzedu Miasta i Gminy,

Dzialajgc na podstawie:
- art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 Nr 152,
poz. 1223
Z pbZn. zm,)
- oraz Zarzadzenia Nr 124 /2008 z dnia 28 listopada 2008 roku w sprawie
wprowadzenia instrukeji dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie
Miasta i Gminny
w Kazimierzy Wielkiej,
- oraz Zarzgdzenia Nr 125 / 2008 z dnia 28 listopada 2008 roku w sprawie powolania komisji
inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej,

zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w kasie Urzedu
Miasta
1 Gminy w Kazimierzy Wielkiej:

§1
1. Nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia -
- kasa Urzedu Miasta i Gminy
2. Rodzaj inwentaryzacji - zdawczo - odbiorcza
3. Rodzaj sktadnikéw majatku objetym spisem:
a) gotdwka w kasie urzedu,
b) pogotowie kasowe.
4. Osoby materialnie odpowicdzialne:
- Wojcik Monika — (kasjerka na czas zastepstwa)
- Garbarz Marcin — (kasjer),
5. Termin rozpoczg¢eia — 08 sierpnia 2012 roku
Termin zakonczenia — 08 sierpnia 2012 roku
6. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien:
08 sierpnia 2012 roku (na otwarcie kasy).
7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam zespol spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1) Koziet Magdalena - przewodniczaca
2) Bogal Justyna - cztonek

Osoby powolane na czlonkdéw zespotu spisowego ponosza pelna
odpowiedzialno$¢ za whasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzanie spisu z natuty.



§2

Osobe¢ materialnie odpowiedzialng — kasjera; zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania dokumentow.

§3
1. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych zespét spisowy sporzadzi
protokot :
z przebiegu inwentaryzaciji.
2. Wyniki inwentaryzacji — rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Burmistrza Miasta i Gminy winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych 2012
roku.

§4
1. Nadzdr nad prawidlowodcig, kompletnosciq i terminowoscig spisu
inwentaryzacyjnego powierza sie Skarbnikowi (gtéwnemu ksiegowemu) i
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.
2. Czes¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.
3. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Data: 08 sierpnia 2012 roku. BURMISTRYZ,

T el e rere—

Werbclemar Trzaska

otrzymujq: 1. przewodniczacy zespolu spisowego,

2. osoby materialnie odpowiedzialne



