Zarzgdzenie Nr 211/20135
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 29 pazdziernika 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w kasie Urzgdu Miasta i Gminy.

Dziatajac na podstawie:
— art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330, 613)
— Zarzgdzenia nr 193/2013 z dnia 06 grudnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy
Wielkiej,
— Zarzadzenia nr 207/2013 z dnia 31 grudnia 2013 roku w sprawie powotfania komisji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Kazimierzy Wielkiej,
zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w kasie Urzedu Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej.

§1

1. Nazwa obiektu i oznaczeniec inwentaryzacyjnego pomieszczenia: - kasa Urzedu Miasta
i Gminy.

2. Rodzaj inwentaryzacji — zdawczo — odbiorcza.

3. Rodzaj skladnikéw majatku objetego spisem:
a) Gotowka w kasie Urzedu.
b} Pogotowie kasowe.

4. Osoby materialne odpowiedzialne:
a} Joanna Kwiecieni — kasjerka — przekazujgea.
b) Agnieszka Maj — kasjerka — przejmujgca.

5. Termin rozpoczgcia — 29 paZdziernika 201 5.
Termin zakonczenia — 29 pazdziernika 201 5r.

6. Inwentaryzacie nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 29 paZdziernika 2015 roku
finwentaryzacja na otwarcie kasy).

7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiadnikow majatkowych wyznaczam
zespdt spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:
a) Agnieszka Gaik — przewodniczgea.
b) Magdalena Koziel — cztonek.

Osoby powolane na cztonkdw zespotu spisowego ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.



§2

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych zespdt spisowy sporzadzi protokét z przebiegu
inwentaryzacji.

Wryniki inwentaryzacji — rozpatrzone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez Burmistrza
Miasta i Gminy winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2015 roku.

§3

Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia | terminowoscia spisu inwentaryzacyjnego
powierza si¢ Skarbnikowi (gldéwnemu ksiggowemu) i Komisji Inwentaryzacyjnej.
Czes¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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