Zarzadzenie Nr 175 /2016
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkicj
7 dnia 07 grudnia 2016 roku

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
materialéw na stanie w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Dzialajac na podstawie:

- art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 poz. 615 ze zm.),

- oraz Zarzadzenia Nr 193/2013 z dnia 06 grudnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Miasta i Gminny w
Kazimierzy Wielkiej,

- oraz. Zarzadzenia Nr 172/2016 z dnia 07 grudnia 2016 roku w sprawie powolania komisji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminny w Kazimierzy Wielkie;j,

zarzgdzam przeprowadzenie spisu z natury:
§1
1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacji pomieszczenia:
Urzad Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej:
- Magazyn na ul. T. Kosciuszki 12,
- Magazyn na ul. Budzynskiej 2.
2. Rodza) inwentaryzacji — roczna.
3. Rodzaj skiadnika majatkowego objetego spisem z natury:
a) Wegiel na magazynie
b) Piasek na magazynie
¢) Sol na magazynie
4. Osoby odpowiedzialne:
a) Kure Zofia (Wydzial ASO) — magazyn — wegiel
b) Kolton Zbigniew (Wydzial GKOS) — magazyn — piasek, sél, wegiel,
5. Termin przeprowadzenia: 30 grudnia 2016 roku.
6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedtug stanu na dzieni 30 grudnia 2016 roku.
7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych
wyznaczam Zespol Spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Staniec Ryszard — przewodniczacy
2) Bator Adam — czlonek
3) Maciantowicz Marek - czlonek
Osoby powolane na cztonkow zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

8. Przed rozpoczgciem spisu z natury osoby materialnie odpowiedzialne skiadajg
odwiadczenia stanowiacy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia



§2
Zobowiazuje sie Skarbnika oraz Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjne] do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Zespotu Spisowego.

§3
Za sprawny, terminowy [ prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§4

1. Po zakohczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych —Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe 2z  przebiegu
inwentaryzacji.

2. Wiyniki inwentaryzacji — rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Burmistrza Miasta i Gminy winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych 2016 roku.

3. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny by¢
dostarczone do Skarbnika (Gtéwnego Ksiggowego).

§5 .
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnosci i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza sic Skarbnikowo (glownemu ksiggowemu) i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 6

Czesé integralng ninicjszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 175 /2016

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 07 grudnia 2016r.

Nazwa jednostki (pieczec) Miejscowoié, data
p

Oswiadczenie

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za zapasy materiatéw (wegiel, plasek, sél)”
w pomieszczeniach magazynowych w budynku przy ulicy .......oooooviiiii
w Kazimierzy Wielkiej o§wiadczam, Z¢:
»  wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe wyzej wymienionych sktadnikéw
majatkowych zostaty ujete w ewidencji magazynowej i przekazane do ksiggowosci,
= stan prowadzonej przeze mnie ewidencji zostal uzgodniony ze stanem ewidencji
prowadzonej w ksiggowosci na dziefl ... T,
* pole spisowe zostato przygotowane do spisu z natury zgodnie z postanowieniami

Insirukcji inwentaryzacyjnej,

*) o
» zglaszam/nie zglaszam ° zastrzezefi co do zabezpieczen powlerzOnego mi micnia oraz

do sktadu zespotu spisowego.
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