Zarzadzenie nr 126/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
z dnia 21 sierpnia 2018 roku

W sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnodci danych w bazie
Systemu Informacji O$wiatowej w szkotach prowadzonych i dotowanych przez Gmine
Kazimierza Wielka.

Dzialajgc na podstawie art. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.
z 2015, poz. 45 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ procedurg weryfikacji poprawnosci i kompletnosci bazy danych Systemu
Informacji O$wiatowej, stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Okresla si¢ organizacje nadzoru nad poprawnodcig wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji O$wiatowej, stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje sig dyrektorow szkét do opracowania i wdrozenia w terminie do 10 wrzeénia 2018
r. - ,Procedury weryfikowania poprawnosci i kompletnosei danych wprowadzanych do

Systemu Informacji O$wiatowej”, a takze do przekazania opracowanych dokumentéw do
Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Publicznych Szkét i Placowek w Kazimierzy
Wielkiej.

§4

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 126/2018

Burmisirza Miasta i Gminy Kazimierza
Wielka z dnia 21 sierpnia 2018 roku

Procedura weryfikacji poprawnoéci i kompletno$ci danych w bazie
Systemu Informacji Oswiatowej (SIO)

I. Podstawa Prawna

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 45,
z pdzn. zm.)

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie
szezegbltowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w  systemie informacji
ofwiatowej oraz termindéw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu
informacji oswiatowej (Dz. U z 2012 r. poz. 1347).

3. Rozporzadzenia informacji oswiatowej (Dz. U z2012 1. poz. 1547) Ministra Edukacji Narodowej
7 dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych gromadzonych w bazach
danych odwiatowych, zakresu danych identyfikacyjnych podmioty prowadzace bazy danych
o$wiatowych, termindéw przekazywania danych miedzy bazami danych o$wiatowych oraz
wzorow wydrukdw zestawien zbiorezych (Dz. U z 2012 r. poz. 957)

11, Cel
Wdrozenie procesu weryfikacji kompletnosci 1 poprawnosci danych przekazywanych przez szkoly
i placowki z ich baz danych os$wiatowych, wchodzgeych w sklad bazy danych o$wiatowych
prowadzonej przez Gming Kazimierza Wielka gwarantujgcego realizowanie zadania zgodnie
Z przepisami prawa z najwyzszg starannoscig.

IT1. Sporzadzenie sprawozdania SIO

1. Pozyskiwanie danych:

1) poinformowanie dyrektordw szko6t 1 placowek o terminach przekazywania danych SIO.

2) przekazanie przez dyrektoréw szkol 1 placéwek prowadzonych przez Gming Kazimierza
Wielka zaktualizowanych i zweryfikowanych na podstawie wewngtrznie opracowane;
procedury, danych organizacyjnych na dzieh 30 wrzeénia w odniesieniu do zatwierdzonych
arkuszy organizacyjnych — zgodnie z przyjetymi na dany rok szkolny zasadami projektowania
organizacji szkol i placowek,

3) powiadomienie dotowanych szkét 1 placdwek prowadzonych przez inne podmioty niz
jednostki samorzgdu terytorialnego o formie, terminie i migjscu przekazywania sprawozdan
SIO sporzadzanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

4) przekazanie przez szkoly i placowki danych z prowadzonych przez siebie baz danych
oSwiatowych w wergji elektronicznej, bezposrednio do osoby odpowiedzialne] za SIO
w Zespole Obslugi Ekonomiczno-Administracyjnej Publicznych Szkét i Placowek
w Kazimierzy Wielkiej oraz w wersji papierowej (wydruk zestawienia zbiorczego w terminach
okreslonych wart. 1121 113 ustawy o systemie informacji o§wiatowe;j.

2. Weryfikacja danych:;
1) wstepna weryfikacja danych w Zespole Obshugi Ekonomiczno-Administracyjnej

Publicznych Szkét i Placowek w Kazimierzy Wielkiej przez pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie bazy danych SIO w zakresie:



a) aktualno$ci wersji

b) poprawnosci pliku

¢) danych organu prowadzacego

d) podstawowych danych w zestawieniu zbiorczym

e) zgodnosci sumy kontrolnej na wydruku z wartodcig wskazang przez aplikacje dla wersji

elektronicznej sprawozdantia,

f) podpisu osoby uprawnionej
2) weryfikacja danych SIO na podstawie raportéw systemu informatycznego, zaktualizowanego
danych organizacyjnych, systemu rozliczen dotacji dla placéwek prowadzonych przez inne
podmioty niz jednostki samorzadu terytorialnego
3)weryfikacja danych o$wiatowych jednostek samorzadowych prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za gminna baze danych
4)weryfikacja danych obejmuje liczbe ucznidéw i oddziatéw przekazanych w SIO z liczba uczniéw
i oddzialéw wykazanych w zaktualizowanych danych organizacyjnych z wyodrebnieniem:

a) liczby oddziatéw i liczby uczniéw w klasach og6lnodostepnych,

b) liczby uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego w podziale

na rodzaje niepetnosprawnosci,

c) liczby ucznidéw zajeé rewalidacyjno - wychowawczych dla uposledzonych w stopniu

glebokim,

d) liczby wychowankéw objetych wezesnym wspomaganiem,

e) liczby etatéw nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego,
5) weryfikacja danych jednostek prowadzonych przez inne podmioty niz jednostki samorzadu

terytorialnego z dokumentacjg dotacyjng oraz zakresem danych zamieszczonych w pkt.4 -
odpowiednio

3, Sporzadzenie raportu zbiorczego na poziomie Gminy:

1) scalenie danych przekazanych przez wszystkie szkoly i placowki 1 sprawdzenie ich
kompletnodci. Przekazanie zestawienia zbiorczego w formie papierowej pocztg tradycyjng
oraz scalonej bazy danych w formie elektronicznej Zachodniopomorskiemu Kuratorowi
Oswiaty,

2) sprawdzenie poprawnosei danych przekazanych z baz danych prowadzonych przez

szkoty i placowki wg stanu na 30 wrzeénia z uwzglgdnieniem weryfikacji danych wskazanych
przez MEN oraz danych uzyskanych w ramach prowadzonego nadzoru

3) w przypadku stwierdzonych nieprawidiowosci szkoty i placdwki niezwlocznie przekazuja
skorygowang baz¢ danych, na podstawie kt6rej nastepuje scalenie danych i wygenerowanie
nowego zestawienia zbiorczego. Nowe zestawienie w ramach korekty przekazane zostanie
w formie clektronicznej i papierowej Swietokrzyskiemu Kuratorowi Odwiaty;

4) werylikacja koficowa nastgpuje po otrzymaniu raportu Ministerstwa Edukacji Narodowej,
naniesienie ewentualnych korekt, odestanie wykazu do Ministerstwa Edukacji Narodowe;.

IV. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury.

1. Ujednolicenie sposobu wypelniania SIO i interpretacji zapiséw instrukeji.
2. Wyeliminowanie bledoéw w bazie danych, kidrych efektem bedzie pewno$é poprawnosei
kwoty naliczonej subwencji.



a)
b)

c)
d)

e)

Zatgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 126/2018

Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza
Wielka z dnia 21 sierpnia 2018 roku

Organizacja nadzoru nad poprawno$cig wprowadzanych danych do bazy danych SIO

I. Podstawa prawna kontroli
Art. 111 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz. U.
z 2015 r. poz. 45, z pdzn. zm.).

II. Celem konfroli jest zbadanie:

- zgodnodci danych wykazanych przez szkoly i placoéwki w bazie danych SIO z danymi
wynikajacymi z dokumentacji Zrodtowe;j;

- kompletnoscei i poprawnosei danych zawartych w bazie danych SIO w odniesieniu do
zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji o$wiatowe;.

I1I. Podmioty podlegajgce kontroli:

- wszystkie szkoly 1 placowki prowadzone przez Gmine Kazimierza Wielka oraz jednostki
prowadzone przez inne podmioty niz jednostki samorzgdu terytorialnego.

IV. Przedmiot kontroli;

- baza danych SI1O, a w szezegdlnosei dane dotyczace:

liczby oddziatéw i liezby ucznidw w klasach ogédlnodostepnych,

liczby uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego w podziale na
rodzaje niepelnosprawnogci

liczby ucznidw zajed rewalidacyjno — wychowawczych dla uposledzonych w stopniu glehokim
liczby wychowankéw objetych wezesnym wspomaganiem

liczby etatéw nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego

V. Zasieg kontroli:

- w kazdym roku szkolnym ustalany bedzie plan kontroli w tym zakresie, ze wskazaniem szkoty
lub placéwki, terminu 1 zakresu kontroli oraz osoby kontrolujacej.



