Zarzadzenie Nr 52/2018
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 20 kwietnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia . Instrukcii sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego
9
Gminy Kazimierza Wielka”.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U. z 2017
roku poz. 1875 ze.zm.) w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(tj. Dz. U. z 2018 1.p0z.395 ze.zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z2017 r. poz. 1911) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam instrukcje sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego Gminy Kazimierza

Wielka stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Kazimierza Wielka.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 71/2017 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
7z dnia 09 czerwca 2017 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania fgcznego

sprawozdania finansowego Gminy Kazimierza Wielka”.
§ 4
Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 52/2018
Burmistrza Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej

z dnia 20 kwietnia 2018 roku

Instrukcja sporzadzania ljcznego sprawozdania finansowego Gminy Kazimierza Wielka.

§1

Tgczne sprawozdanie finansowe Gminy Kazimierza Wielka, zwane dalej ,Jlacznym

sprawozdaniem”, sporzadza Burmistrz Miasta i Gminy Kazimierza Wielka,

§2

T.5czne sprawozdanie sktada sie z:

1. 1acznego bilansu obejmujacego: dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych,

2. lacznego rachunku zyskéw i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkéw zyskow
i strat jednostek budzetowych,

3. lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawiel zmian
w funduszu jédnostek budzetowych,

4. 1acznej informacji dodatkowej obejmujacej dane dot. wszystkich jednostek budzetowych

(informacje te sporzadza si¢ po raz pierwszy za 2018 rok).
§3

F.aczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdaf finansowych
sporzadzonych przez kierownikéw jednostek budzetowych ujetych w wykazie stanowigeym
zatacznik nr 1 do ninigjszej instrukeji, po dokonaniu odpowiednich wylaczen wzajemnych

rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi.
§4

Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zalgczaja

nastgpujace informacje uzupelniajace dotyczace rozliczen wzajemnych miedzy tymi

jednostkami organizacyjnymi:

1. wzajemne naleznosci i zobowiagzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, wg
wzoru stanowigcego zatgeznik nr 2 do niniejszej instrukcji,

2. wartod¢ nieodptatnie przekazanych migdzy jednostkami skladnikéw majgtkowych, ktére sg
zaliczane do §rodkow trwatych i §rodkéw trwatych w budowie lub wartodei niematerialnych

i prawnych, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji.



§5

W celu dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami organizacyjnymi na
podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w §3 i §4, sporzadza si¢ arkusze wylgczen wg

wzorow stanowigcych zatgeznik nr 41 5.
§6

1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych, po uwzglednieniu
wylaczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan miedzy tymi jednostkami; wylgczen
dokonuje sie w wartos$ci brutto, obejmujacej podatek VAT.

2. Laczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkdw zyskow
i strat jednostek budzetowych, bez dokonywania wylaczen przychodow i kosztow z tytulu
operacji miedzy tymi jednostkami ze wzgledu na zasade istotnosci.

3. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume¢ danych z jednostkowych zestawien
zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wylgczen
wartoéci nieodplatnie przekazanych/otrzymanych srodkéw trwatych (oraz srodkéw trwatych

w budowie i wartos$ci niematerialnych i prawnych) pomiedzy tymi jednostkami.
§7

1. Laczne sprawozdanie finansowe podpisujg Skarbnik Miasta i Gminy 1 Burmistrz Miasta i
Gminy Kazimierza Wielka lub osoby z ich upowaznienia.

2. Laczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Kielcach w formie pisemnej i w formie elektronicznej w terminie wynikajacym z
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Sprawozdania sporzadzane za 2018 rok
bedg juz wylacznie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
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Zalgeznik Nr 1

do Instrukeji sporzadzania
facznego sprawozdania
finansowego Gminy Kazimierza
Wielka.

Wykaz jednostek objetych lgcznym sprawozdaniem finansowym Gminy Kazimierza Wielka.

—

Gmina Kazimierza Wielka.

Urzad Miasta 1 Gminy w Kazimierzy Wielkiej.

Samorzadowa Szkola Podstawowa nr 1 im. Hugona KoHataja w Kazimierzy Wielkiej.
Samorzgdowa Szkola Podstawowa nr 3 im. Jana Pawla I w Kazimierzy Wielkiej.
Samorzadowa Szkola Podstawowa im. Ks. Wiladystawa Latosa w Kamienczycach.
Samorzgdowa Szkota Podstawowa w Wielgusie.

Publiczne Przedszkole Samorzadowe im. Parkowych Skrzatow w Kazimierzy Wielkiej.

Publiczne Gimnazjum Samorzadowe im. Noblistow Polskich w Kazimierzy Wielkiej.

2oee N oy M e e

Zespot Obslugi Ekonomiczno Administracyjnej Publicznych Szkét i Placowek
w Kazimierzy Wielkie;j.

10. Miejsko-Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Kazimierzy Wielkie;.
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Zalgceznik Nr 2

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy Kazimierza Wielka.

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze miedzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem finansowym w ....... roku

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie.

Wykai naleznosci od jednostek objetych sprawozdahjém iqcznym : |

Lﬁ. | Nazwa kontrahenta Nr dokumentu Pozycja w bilansie, ~ Kwota brutto
- (faktura, |
 rachunek, nota) ‘
1 ! a \
> | | \
4 |
5 |
Razem: !
Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem facznym |
| Lp. | Nazwa kontrahenta - Nr dokumentu | Pozycja w bilansie  Kwota brutto
| (faktura, %
rachunek, nota) ‘
1 | | |
2
3 | |
4 ﬂ‘
5 | |
Razem:
" Podpis glownego ksiegowego Podpis kiorownika jednostii
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