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Zarzadzenie Nr 12/2020
‘Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 17 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22019 r., poz. 351 ze zm.) i szczegblnych ustalen zawartych w art. 40, art.41
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
ze zm.); oraz na podstawie:

1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r, poz. 1911 ze zm.),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22010 1, Nr 208, poz. 1375),

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowigzujace z dniem 17 stycznia 2020 roku
* zasady ( polityke ) rachunkowosci, stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;
e instrukcj¢ ewidencji podatkéw i oplat stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§3

Traci moc - Zarzadzenie Nr 216/2017 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z
dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej, zmienione Zarzadzeniem nr 51/2018
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 19 kwietnia 2018 roku oraz
Zarzadzeniem nr 184/2018 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 19
listopada 2018 roku oraz Zarzadzeniem Nr 132/2019 Burmistrza Miasta i Gminy w
Kazimierzy Wielkiej z dnia 05 sierpnia 2019 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

//



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 12/2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

z dnia 17 stycznia 2020 roku

Zasady ( polityka ) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy

w Kazimierzy Wielkiej
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I.  OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Urzgdu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej prowadzone s3
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkie;.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki
kontynuujacej dziatalnosé (Gmina/UMIG) powinno nastapié do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegOlne miesigce, w ktérych sporzadza
sig:
W jednostkach budzetowych:
— deklaracj¢ ZUS i inne dokumenty rozliczeniowe — sporzadza si¢ na podstawie
obowiazujacych przepiséw w tym zakresie,
— deklaracj¢ o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych — sporzadza sie na podstawie
obowigzujacych przepiséw w tym zakresie, '
— deklaracj¢ o podatku VAT od towaréw i ustug- sporzgdza sie na podstawie
obowigzujacych przepisow w tym zakresie,
— deklaracjg wplat na Pafnstwowy Fundusz Rehabilitacji Osoéb Niepelosprawnych —
sporzgdza sig na podstawie obowigzujacych przepiséw w tym zakresie,
— sprawozdania budzetowe sporzadza sie na podstawie przepisow:
a) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawic
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U, z 2018 r, poz. 109 ze zm.);

b) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegOlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkdéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014 r, poz.1053 ze
Zm);

¢} Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie

-sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (t.j. Dz.U. z 2014 r poz.1773 ze zm.).

Sprawozdania jednostek organizacyjnych Gminy Kazimierza Wielka sporzadzane sa w
terminach okreslonych w w/w ,,rozporzadzeniach”. Przekazywane sa do Zarzadu jst w
formie dokumentu papierowego podpisanego odrgcznie w miejscu oznaczonym na
formularzu wraz z pieczatka.

Sprawozdania podpisujg: skarbnik/gléwny ksiegowy (lub osoba upowazniona) oraz
burmistrz/kierownik jednostki sporzadzajacej (lub osoba upowazniona),

Sprawozdania podlegajg weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym przez
osoby do tego upowaznione.

Sprawozdania zarzadu jst przekazywane sa do SUW, KBW, RIO, NIK (1 innych
dysponentéw przekazujacych dotacje) w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzeSnia 2001 roku o podpisie elektronicznym (Dz.U. z 2013 1, poz. 262),
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.



Sprawozdania przekazywane sa za pomoca.
— Systemu Zarzadzania Budzetem JST Besti@,
— elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP,
— poczty e-mail.

Za okresy miesieczne sporzadza sig sprawozdania jednostkowe (UMIG):

sprawozdanie Rb 275
sprawozdanie Rb 285

Za okresy miesieczne sporzadza sig sprawozdania 1aczne (dot. jednostek organizacyjnych gminy) :

sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 285

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania jednostkowe (UMIG):
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb 2727
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 285
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania taczne (dot. jednostek organizacyinych gminy)
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb 2777
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 288
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb NDS
sprawozdanie Rb N (dot .jednostek z osobowoscig prawna t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z (dot .jednostek z osobowoscia prawna t.j. instytucji kultury),

Za okresy polroczne sklada sie sprawozdania jednostkowe (UMIG):
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb 2777
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 285
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb NDS
sprawozdanie Rb N (dot. jednostek z osobowoscig prawna t,j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z (dot. jednostek z osobowoécia prawna t.j. instytucji kultury),

7a okresy potroczne sklada sie laczne sprawozdania jednostkowe (dot. jednostek organizacyinvch
miny):
sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb 27722
sprawozdanie Rb ZN



sprawozdanie Rb 278

sprawozdanie Rb 288

sprawozdanie Rb N

sprawozdanie Rb Z

sprawozdanie Rb NDS

sprawozdanie Rb N (dot. jednostek z osobowoscia prawna t.j. instytucji kultury),
sprawozdanie Rb Z (dot. jednostek z osobowoscig prawna t.j. instytucji kultury),

Za rok sklada si¢ sprawozdania jednostkowe (UMIG) obejmujace:

sprawozdanie Rb 50
sprawozdanie Rb 2777
sprawozdanie Rb ZN
sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb UZ
sprawozdanie Rb UN

Za rok skiada si¢ sprawozdania faczne (dot. wszystkich jednostck organizacyinych eminy)
obejmujace:

sprawozdanic Rb 50

sprawozdanie Rb 2777

sprawozdanie Rb ZN

sprawozdanie Rb 278

sprawozdanie Rb 288

sprawozdanic Rb NDS

sprawozdanie Rb N

sprawozdanie Rb Z

sprawozdanic Rb UZ

sprawozdanie Rb UN

sprawozdanie Rb PDP

sprawozdanie Rb ST

sprawozdanie Rb N (dot. jednostek z osobowoscia prawng tj. instytucii kultury),

sprawozdanie Rb Z (dot. jednostek z osobowoscia prawna tj. instytucji kultury),

sprawozdanie Rb UN (dot. jednostek z osobowoécia prawna tj. instytucji kultury),

- sprawozdanie Rb UZ (dot. jednostek z osobowoscia prawna tj. instytucji kultury).

— na podstawie przep1sow ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 roku w sprawie zmiany
ustawy o podatkach. i optatach lokalnych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2141) oraz
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 20 grudnia 2017 roku organy
podatkowe sporzadzaja nowe sprawozdanie tj. SP-1 sprawozdanie podatkowe w zakresie
podatku od nieruchomodci, podatku rolnego i podatku lesnego i przekazujs do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminach okre§lonych w rozporzadzenin.

— sprawozdania finansowe sporzadza si¢ na podstawie przepiséw i zgodnie z wzorami
okre§lonymi w rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z -
2017 1, poz. 1911).




Sprawozdanie finansowe jednostkowe (UMIG) obejmuie:

o bilans jednostki budzetowej — UMIG (obejmuje dane zawierajace informacje w
zakresic ustalonym w zatgczniku nr 5 do w/w rozporzadzenia),

e rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowej ( wariant poréwnawczy ) — UMIG
(obejmuje dane zawierajgce informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 10 do w/w
rozporzgdzenia),

e zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej — UMIG (obejmuje dane
zawicrajace informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 11 do wiw
rozporzadzenia),

o Informacja dodatkowa (obejmuje dane zawierajace informacje w zakresie ustalonym
w zalaczniku nr 12 do w/w rozporzadzenia). Informacja ta po raz pierwszy ma
zastosowanie do sprawozdan sporzadzanych za 2018 rok.

Sprawozdanie finansowe taczne obejmuje:

o bilans wykonania budzetu (obejmuje dane zawierajace informacje w zakresie
ustalonym w zataczniku nr 7 do w/w rozporzadzenia),

e laczny bilans jednostek budzetowych (obejmuje dane zawierajgce informacje w
zakresie ustalonym w zataczniku nr 5 do w/w rozporzadzenia),

o lgczny rachunck zyskow i sirat (wariant poréwnawczy) jednostek budzetowych
(obejmuje dane zawierajace informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 10 do w/w
rozporzgdzenia),

e lgczne zestawienie zmian w funduszu jednostek budzetowych (obejmuje dane
zawierajace w zakresie ustalonym w zataczniku nr 11 do w/w rozporzadzenia),

o lgczna informacja dodatkowa (obejmuje dane zawierajace w zakresie ustalonym w
zalgczniku nr 12 do w/w rozporzadzenia). Informacja ta po raz pierwszy ma
zastosowanie do sprawozdan sporzadzanych za 2018 rok. Szczegdlowy zakres danych w
formie tabelarycznej i opisowej niezbedny do sporzgdzenia informacji dodatkowej zostat
ustalony wewnetrznie z jednostkami organizacyjnymi gminy.

W/W sprawozdania finansowe zgodnie z § 28 ust.1 i ust. 2 ,,rozporzadzenia” muszg
by¢ sporzadzone z uwzglgdnieniem wylaczen wzajemnych naleznosel 1 zobowigzan wobec
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych wynikajacych z ewidencji ksiegowe;
prowadzonej do pozabilansowego konta ,,976”. ' "

sprawozdanie finansowe _(bilans skonsolidowany) sporzadza si¢ na podstawie
przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pahstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z
2017 r, poz.1911). ,
Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego (obejmuje dane zawicrajace
informacje w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 9 do w/w. rozporzadzenia).
Szczegblowy zakres danych i wytyczne w zakresic wylgezenh w tym zakresie zostaly
okreslone w odrebnym Zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkie).

Powyzsze sprawozdania sporzadza si¢ na dzief zamknigcia ksiag rachunkowych (dzief
bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia i zgodnie z wzorami okre$lonymi w zatgcznikach
do ,,rozporzadzenia”.



. Sprawozdania opisowe z wykonania budzetu Gminy sporzadzane 83 w Swietle

obowiazujacych przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2019 roku poz. 869 ze zm.). Sprawozdania te skladane sg dwa razy do roku
tJ.: za okres I péirocza roku budzetowego i za okres calego roku budzetowego. Opis
wykonania budzetu opiera si¢ na charakterystyce merytoryczno — finansowe;j
zrealizowanych dochodéw i wydatkéw poszczegélnych jednostek organizacyjnych
Gminy Kazimierza Wielka, ktére tworza jedng catosé jako Budzet Gminy. Niezbednym
elementem tego sprawozdania jest przeprowadzenie analizy i wskazanie stopnia
zaawansowania realizowanych przedsigwzie¢ inwestycyinych w ramach Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Kazimierza Wielka.
Powyisze sprawozdania opisowe przedkladane sa w ustawowych terminach do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach oraz do organu stanowigcego gminy tj.
Rady Miejskiej. Dodatkowo jeszcze za okres pelnego roku Rada Miejska otrzymuje
rowniez informacj¢ dotyczaca micnia komunalnego gminy i sprawozdania opisowe
roczne jednostek organizacyjnych gminy — instytucji kultury.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggt rachunkowe jednostki prowadzone sg przy uzyciu programéw komputerowych.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:

dziennik,

ksigge glowna,

ksiegi pomocnicze, _

zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujgey:

— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane $§ W nim
chronologicznie,

— zapisy sg kolegjno numerowane w okresic roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

— sumy zapisow (obroty) liczone sa w spos6b ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksi¢gi glownej.

Dzienniki czeSciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:

— W organie:
D ~ wyciag bankowy - dochody budzetu, W — wycigg bankowy - wydatki budzetu,

rozchody, przychody, PK ~ przeksiegowania, DV — wyciag bankowy VAT (dochody),
Wx — wyciagg bankowy — inne rachunki bankowe dot. inwestycji (wyjasnienie: ,x”
ozn. Nr kolejny inwestycji z wyodrebnionym rachunkiem bankowym).

Pozabilansowo w organie prowadzone sg dzienniki: PL (99) - plan dochodéw,
wydatkow. :

— W jednostce: .
D - wyciag bankowy — dochody, W — wyciag bankowy - wydatki, DE — wyciag
bankowy - depozyty, KD — przypisy, odpisy - depozyty, FS - wyciagi bankowe -
fundusz socjalny, KS - koszty, przypisy, naliczenia — fundusz socjalny, DV — wyciag
bankowy - dochody VAT, WV - wyciag bankowy - wydatki VAT, FV — wyciag
bankowy - ZFSS VAT, RW - raport kasowy wydatkow (ozn. dowodu xxx/5/rok), RP



- raport pogotowie kasowe (ozn. dowodu xxx/4/rok), RD — raporty kasowe z
dochodéw (dotycza: dochodéw z tytulu zobowigzaf pienigznych (ozn. dowodu
xxx/1/rok), dochodéw pozostalych (ozn. dowodu xxx/2/rok), oplaty skarbowej (ozn.
dowodu xxx/3/10k), érodki transportowe (ozn. dowodu xxx/8/rok), odpady komunalne
(ozn. dowodu xxx/9/rok), RE - raport kasowy z depozyty (ozn. dowodu xxx/6/rok),
RS - raport kasowy fundusz socjalny (ozn. dowodu xxx/7/rok), RB — raport kasowy
wplat bezgotéwkowych (ozn. Dowodu xxx/x/rok), KO ~ koszty biezace (faktury,
rachunki itp.) KI — koszty inwestycyjne, majatkowe, FU - fundusz udzialowy, KF -
koszty fundusz sotecki, NW — niewygasajace wydatki, LP — listy ptac, LW — listy
wyplat, OT- otrzymanie $rodkow trwatych, LT- likwidacja §rodkéw trwatych, ST
sprzedaz érodkéw trwatych, PT - przekazanie §rodkéw trwatych, MT — zmiana
migjsca uzytkowania, PN- przypis nalezno$ci, PO - przypis odsetek, PK -
przeksicgowania, PA- przypis i odpis aktualizujacy, PL — plan finansowy, RZ —
przeksiegowania roczne systemowe (na koniec roku), OD - odpady komunalne,
wyciag bankowy, Wx — wyciag bankowy - inne rachunki bankowe dot. inwestycji, Kx
— koszty inwestycji (posiadajacych wyodrgbnione rachunki bankowe), Wyjasnienie:
X" oznacza nr kolejny inwestycji z wyodrebnionym rachunkiem bankowym.

Pozabilansowo w jednostce prowadzone sg dzienniki; -
99 - plan wydatkéw (zmiany plarm),
9A — rozliczenie planu wydatkéw zrealizowanymi wydatkami miesigcznymi,

90 - ewidencja pozabilansowa skladnikéw majatkn na potrzeby sporzadzania
informacji dodatkowej do bilansu,

98 - zaangazowanie (przypis / zmiany na podstawie kosztow),

98UB — zaangazowanic (przypisy i zmiany na podstawie umédw, decyzji i
postanowien) wydatkow biezacych,

98UM — zaangazowanie (umowy i zmiany umow itp.) wydatkow majatkowych,
9B — rozliczenie zaangazowania zrealizowanymi wydatkami miesi¢cznymi,

91 - rozrachunki z inkasentami,

92 — rozrachunki z tytuh1 funduszu alimentacyjnego 1 zaliczki alimentacyjnej,
93 - rozrachunki z kontrahentami /rézne rozliczenia, |
96 - wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami.

Dzienniki czeSciowe numerowane sg narastajaco w skali roku.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej prowadzony jest jeden wspdiny
rachunek dla Budzetu (Organu) i Jednostki (UMIG) w zakresie dochodow. Dochody w
Organic ewidencjonowane sa bezpofrednio na podstawie wyciggu bankowego tego
rachunku na kontach Wn 133 i Ma 901. Natomiast w jednostce (UMIG) dochody te
ewidencjonowane s3 na podstawie powtérzonego zapisu z ewidencji :Organu (podstaws
ksiggowania jest dokument PK sporzadzony na podstawie wyciagu bankowego).

Wydatki w Urzedzie Miasta i Gminy realizowane s3 z wyodrgbnionego rachunku
bankowego ,,WYDATKI”. Srodki na ich realizacje przekazywane sg z rachunku Budzetu
(podstawowego) i ewidencjonowane w Organie (Wn 223 xx 1 Ma 133) i w jednostce (Wn
131 000... i Ma 223 xx) (symbol ,,xx” oznacza numer jednostki organizacyjnej gminy np.
01 — Samorzadowa Szkola Podstawowa Nr 1, 02 — Samorzadowa Szkola Podstawowa w
Wielgusie, 03 — Samorzadowa Szkola Podstawowa Nr 3, 06 — Publiczny Ztobek



Samorzadowy, 07 — Samorzgdowa Szkola Podstawowa w Kamienczycach, 09 — Publiczne
Przedszkole Samorzadowe, 10 - ZOEASIP, 13 — MGOPS, 14 - UMiG).

Dokumenty ksiggowe: faktury, rachunki, noty, listy plac, pk itp. ktére wplywaja do
jednostki ksiggowane sg pod data wplywu do Wydzial Finansowego-Budzetowego w
poszezegblnych miesigeach, a w przypadku gdy sa to dni na przetomie miesiecy — to
woweczas ksigguje si¢ memoriatowo w koszty wszystko co dotyczy poprzedniego miesiaca
a wptywa do Wydziatu FB do dnia 5-go kolejnego m-ca. Wyjatek stanowi koniec roku
gdzie wszystkie dokumenty ksiggowe, ktére wplyna po dniu 31 grudnia, a dotycza roku
poprzedniego ujmowane sa w ksiegach tego roku az fo momentu sporzadzenia
- sprawozdania finansowego (bilansu) za ten rok (1. do 85-go dnia po dniu bilansowym).

Dokumenty ksiggowe - przypisy naleznoSci budzetowych ujmowane s w ksicgach
rachunkowych w okresach ktérych dotycza, a jeéli dokumenty te wptywaja do Wydziatu
FB na przetomie miesigcy i dotyczg m-ca poprzedniego to ujmowane sg w tych ksiegach w
terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan finansowych za wskazany okres.

Ewidencja ksiggowa jednostki (UMIG) w zakresie tematycznym ,,zaliczka alimentacyjna i
fundusz alimentacyjny” prowadzona jest w zakresie wyciaggéw bankowych do
wyodrqbnlonego rachunku bankowego ,,Rozliczenie z komornikiem™. Analityka do tego
konta ksiegowego pozwala ustali¢ wplywy tych naleznoci oraz przekazane udzialy % dla
poszezegblnych gmin i odbiorcéw. W zwigzku ze sporzadzaniem w tym zakresie
sprawozdafh Rb-27ZZ, Rb-ZN w Urzedzie Miasta i Gminy ksiggowane sg pozabilansowo
kwartalnie (dow6d PK) dane przedtozone z MGOPS okreslajace stan naleznosci z tytulu
zaliczki alimentacyjnej i funduszu w czesci (%) dotyczace] Gminy Kazimierza Wielka.
Ewidencja analityczna wg. poszczegdlnych dmznikow altmentacyjnych jest prowadzona w
ksiggowosci MIG_]SkO -Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Kazimierzy Wielkie;.

Odpis na Zaldadowy Fundusz Sw1adczen Socjalnych przekazywany jest z rachunku
Wydatki w ustawowych procentach w stosunku do planu finansowego UMIG i terminach
okreslonych w przepisach szczegblowych. Ewidencja naliczenia odpisu na Zakladowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych ksiggowana jest w koszty w kazdym miesigcu ktorego
dotyczy na podstawie dokumentu PK - polecenie ksiggowania (Wn 405+klasyf.budz,
409+klasyf.budz/emeryci/, Ma 851 — przychody ZFSS). W miesigcu grudniu kazdego roku
dokonuje si¢ analizy przekazanych $rodkéw na ZFSS wg. planu jednostki w stosunku do
faktycznych naliczeh odpiséw i dokonuje korekty {(zmniejszajace] lub zwickszajace) kwote
odpisu za dany rok).

Dochody zwigzane z realizacjg oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
gromadzone $a na wyodrt;bmonym rachunku bankowym Gminy (konto analityczne 130
XXX XXXXX Xxxx Sxxxx). Ewidencja ksiggowa analityczna poszezegdlnych osob
zobowigzanych do regulowania naleznosci z tytulu oplat za gospodarowame odpadami
prowadzona Jest w Wydziale merytorycznym w tym zakresie t J 1 w Wydziale Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
przy. zastosowaniu programu komputerowego Ewidencja syntetyczna tych dochodéw
prowadzona jest. w Wydziale Finansowo - Budzetowym Urzedu Miasta i Gminy tj.
przypisy oplat na podstawic PK - polecenia ksiggowania zbiorczo ksiggowane sa w
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej na koncie Wn 221 i Ma 720 oraz odpisy Wn 720 i
Ma 221. Wplaty oplat za gospodarowanie odpadami dokonywane sg zaréwno w kasie
UMIG jak réwniez na wyodrgbniony rachunek bankowy (subkonto dochoddéw). W kasie
wplaty rejestrowane s3a  jednocze$nie z chwily wplaty na koncie analitycznym
kontrahentow w- programie ksiggowym analitycznym, patomiast w ewidencji ksicgowej



syntetycznej (Wydzial Finansowo-Budzetowy) ksigguje sig¢ tylko raport kasowy —
(dzienniki: RD dla wplat gotéwkowych, RB dla wplat bezgotdéwkowych) zbiorczo Wn
101-001 1 Ma 221+klasyf.budz. oraz Wn 141 Ma 101-001. Wplaty oplat na rachunek
bankowy rozksiggowuje si¢ recznie do programu anahtycznego na poszczegolne pozycje
ktérych dotycza. Wplaty te syntetycznic ksigguje sie” Wn 130 S + klasyfbudz. Ma
221+klasyf.budz. Wszystkie wplywy na konto odpadéw komunalnych z koncem m-ca
przeksiegowuje sie Wn 222 1 Ma 1308 pa rachunek budzetu — organ Wn 133 1 Ma 222,
dane te wykazuje si¢ okresach sprawozdawczych ktérych dotyczg. Na koniec okresu
sprawozdawczego przeksiggowuje si¢ dochody z tytulu oplaty za gospodarowame
odpadami w jednostce Wn 800 1 Ma 222, w organie Wn 222 1 Ma 901.

Od 01 stycznia 2017 roku w $wietle znowelizowanych przepiséw ustawy z dnia 5
wrzednia 2016 roku dot. szezegdlnych zasad rozliczen podatku od towarow i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych
panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 1, poz. 1454) oraz w zwigzku z wyrokiem
Trybunalu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r (O-276/14) , a
takze w zwiazkn z uchwala NSA z dnia 26 pazdziemika 2015 r (Sygn. T FPS 4/15)
dokonano w Gminie Kazimierza Wielka i jej jednostkach podlegltych okreslenia procedur
zwigzanych z centralizacja podatku od towaréw i ustug (VAT). Procedury te szczegolowo
zostaly okre$lone w odrgbnym zarzadzeniu wprowadzajacym zasady centralizacji rozliczefi
podatku od towaréw i uslug (VAT) w Gminie Kazimierza Wielka 1 jej Jednostkach
organizacyjnych.

Gmina jest jednostka scentrahzowanq i na niej quy obowiazek ustawowy rozliczania
podatku VAT (zbiorczo) do Urzedu Skarbowego. W zwiazku z tym w ksiggach urzedu
prowadzona jest szczegblowa ewidencja ksiggowa rozliczen podatku VAT w zakresie dot.
tylko jednostki i na podstawie tych danych tworzona jest deklaracja czastkowa. Deklaracje
czastkowe VAT-7 jednostek organizacyjnych gminy sporzadzane sa w zlotych i groszach
w terminie do 15-go dnia nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym. Deklaracje
podpisywane s3 przez osoby do tego upowaznione. '

W jednostce — Urzad przyjeto do stosowania nastepujace zatozenia:

1) Jednostka przelewa podatek VAT nalezy z konta dochodow, pommejszajqc
wplywy paragrafu dochodéw, w ktorych sklasyﬁkowana zostala nalezno$¢ z tytutu
sprzedazy:

a) narachunck subkonta wydatkdéw w czeSci podlegajqcej odhc?enlu,
b) na rachunek urzedu skarbowego w pozostalej czesci.

2) Podatek VAT nalezny przelewa si¢ w terminach platnosci z rachunku dochoddw,
pomme]szajqc paragraf nalezno$ci glownej sprzedazy, w przypadku gdy naleznos¢
nie zostata oplacona.

3) Miesiecznie w jednostce analizuje si¢ wplywy z tytulu VAT celem ich
wzajemnego rozliczenia. Dodatkowo na podstawie polecenia ksiggowania stosuje
sie techniczny zapis stuzacy rozliczeniu' VAT naleznego Wn 225 / Ma 130VAT.
Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego konto 225 z tytulu VAT wykazuje
saldo rowne podatkowi VAT naliczonego podlegajacego odliczeniu od podatku
naleznego z tytutu ewidencji zakupow.

W Urzedzie prowadzona jest takze ewidencja zakupu VAT i ewidencja sprzedazy
VAT — dwa rejestry. Dane wynikajace z tych rejestrow s3 zgodne z danymi wynikajacymi
z ksiag rachunkowych. Faktury VAT nalezny — wystawiane sa przez poszczegolne
wydzialy UMIG t). GKOS, NR, II, ASO, FB. Po wprowadzeniu do systemu
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komputerowego (Faktury i Rachunki) sa weryfikowane i ksiggowane w systemie
finansowo-ksiggowym. W $wietle znowelizowanych przepiséw ustawy o podatku VAT
generowany jest z ksigg rachunkowych urzedu tzw. ,Jednolity Plik Kontrolny”
zawierajacy dane z programu ksiggowego (Faktury i Rachunki). Dane te dotyczg ewidencji
sprzedazy 1 zakupu. Tak utworzony JPK czastkowy (Gmina/UMIG) jest taczony z JPK
czgstkowymi jednostek (ktére wprowadza sie do ewidencji sprzedazy, zakupu (zbiorczej)
na podstawic ewidencji czastkowych MGOPS, ZOEAS i placéwek o$wiatowych) i
powstaje jeden zbiorczy plik JPK. Plik ten opatrzony podpisem elektronicznym osoby
upowaznionej za pomocg oprogramowania interfejsowego Ministerstwa Finanséw jest
przesylany do Urzedu Skarbowego (co miesigc do 25-go za m-c¢ poprzedni).

- W §lad za zbiorczym plikiem JPK przesylana jest rowniez elektronicznie zbiorcza
deklaracja VAT-7 za kazdy miesiac do Urzedu Skarbowego. Deklaracja zbiorcza
sporzadzana jest w petnych ziotych. Ewidencja ksi¢ggowa w zakresie czastkowych
deklaracji VAT-7 wszystkich jednostek organizacyjnych gminy prowadzona jest w
ksiegach organu gminy. Kazda deklaracja jednostkowa VAT-7 przypisywana jest na
koncie analitycznym dot. danej jednostki (xx) tj. Wn 271 xx i 224 001 MA (rozrachunki z
tyt. VAT). Tak przypisane deklaracje za dany miesigc tworza kwote podatku VAT-7
(naleznego pomniejszonego o naliczony) do Urzedu Skarbowego. Wplywy $rodkéw dot.
rozliczen podatku VAT od jednostek podleglych sa ksiegowane Wn 133 Ma 271 xx.
Zaplata przelewem podatku VAT-7 zbiorczo do Urzedu Skarbowego przekazywana jest z
konta podstawowego Gminy 1 ksiggowana Wn 224 001 1 Ma 133,

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace
zasady:
¢ podwdjnego zapisu,
 systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeti gospodarczych zgodnie z
zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sg w
terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywéw i pasywdw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym uqudz_eniem ewidencyjnym.

Konta pozabilansowe w ] ednostce i uyjmowane na nich dane:
« 090 Ewidencja pozabilansowa majatku (wieczyste, trwaty Zarzqd uzyczenia itp.)
» 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,
« 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
'« 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
+ - 991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow,
« 993 Pozostate rozrachunki, rozliczenia,
+ 994 Plan finansowy dochodéw budzetowych
. 998 Zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe roku blezqcego
. 999 Zaangazowame $rodkow na wydatkl budzetowe przysztych lat.

Konta pozabllansowe w organic i ujmowane na nich dane:
¢ 991 Planowane dochody budzetowe,
* 992 Planowane wydatki budzetowe.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych

do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczefi budzetem panstwa i z ZUS, do ktdrych jednostka zostata zobowigzana.
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Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na konlec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
¢ symbole 1 nazwy kont
esalda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
o sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,Zestawienia obrotéw 1 sald” sa zgodne z obrotami zestawienia dziennikéw
czgSciowych”.

4, Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na elektronicznych
nosnikach danych

Ksicgi rachunkowe jednostki budzetowej oraz organu prowadzone sg z
wykorzystaniem nastgpujacych programoéw komputerowych:

1) ,2WFK - Finansowo — ksiegowy” zakupiony w firmie: Biuro Ushug Informatycznych
»T-SOFT” 30-702 Krakéw, ul. Romanowiczal?7.
Program ten umozliwia prowadzenie pelnej ksiggowosci budzetu 1 jednostki. Pozwala
na ewidencje dochoddéw i wydatkéw z uwzglgdnieniem klasyfikacji budzetowej wg
dzialow, rozdzialow i paragrafow.

2) .WTDB- Sprawozdawczo§¢ budzetowa” zakupiony w firmie: Biuro Uslug
Informatycznych ,, T-SOFT” 30-702 Krakéw, ul. Romanowiczal7.
Program ten umozliwia przygotowanie sprawozdafn budzetowych z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe] wg. dzialdw, rozdzialow 1 paragraféw 1 sprawozdan
finansowych z ksiggowosci budzetu i jednostki. '

3) ,,WST - Srodki trwale” zakupiony w firmie: Biuro Ustug Informatycznych ,,T-
SOFT” 30-702 Krakdéw, ul. Romanowiczal7. '
Program ten stuzy do prowadzenia szczegdlowej ewidencji Srodkow - trwalych,
pozostatych érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych 1 prawnych.

4y ,WSTE - Srodki trwale ewidencja” =zakupiony w firmie: Biuro Uslg
Informatycznych ,,T-SOFT” 30-702 Krakdéw, ul. Romanowiczal7.
Program ten shizy do prowadzenia szczegotowej ewidencii nisko-cennych (ewidencji
ilosciowej) srodkéw trwatych, pozostalych érodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ewidencyji magazynu. '

5) ,FR - Faktury i Rachunki” - zakupiony w firmie: Biuro Ustug Informatycznych ,,T-
SOFT” 30-702 Krakdéw, ul. Romanowiczal 7.
Program ten stuzy do prowadzenia szczegdlowych rozrachunkéw dot. zakupu i
sprzedazy . Stuzy do wystawiania faktur sprzedazy w gminie. Umozliwia tworzeme
deklaracji VAT-7 i danych do pliku ,,JPK”.

6) Program , Kadry i place Saturn - HR” — zakupiony w firmie ZETO Olsztyn sp. z
0.0. ul. Pienteznego 6/7 10-005 Olsztyn. -
Program ten stuzy do sporzgdzania list plac z tytuhl uméw o prace, umoéw zlecenia,
dzieto i innych, tworzenie wydrukdw , zestawien, rozliczen. '

7y LDISTRICTUS” autorstwa KORELACJA Systemy Informatyczne Sp Z 0.0. z
siedzibag w Krakowie ul. Lea 114, ktory skiada si¢ z nastgpujacych modulow: -

e DISTRICTUS- Podatki gminne z windykacia — modul ten obejmuje:
ewidencje gospodarstw os6b fizycznych, oséb prawnych w  zakresie
niezbednym do naliczania podatku rolnego, le$nego, od mnieruchomosci,
wymiar lacznego zobowigzania pieni¢znego, wydruk - decyzji, wydruk
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kwitariuszy dla inkasentéw, wydruk upomnien, ksiegowanie i rozliczenie
wplat z tytulu lacznego zobowigzania pienieznego, zestawienia statystyczne,
zmiany numerow gospodarstw zwigzane z podzialem terytorialnym gminy na
sotectwa, windykacja, przegladanie i uzupeinianie ewidencji wydanych
upomnien dotyczacych zaleglosci podatkowych, wystawianie 1 wydruk tytutéw
wykonawczych.

DISTRICTUS- Ewidencja ludnosci plus Rejestr Wyborcow,
DISTRICTUS- Przeglad Danych Ewidencji Ludnosci,

DISTRICTUS- Podatek od Srodkéw transportowych - modut ten obejmuje:
ewidencje osob fizycznych i osob prawnych w zakresie niezbednym do
naliczania podatku od $rodkdéw transportowych, wydruk upomnien,
ksiegowanie i rozliczenie wplat z tytuha podatku od $rodkéw transportowych,
zestawienia statystyczne, windykacja, przegladanie i uzupelianie ewidencji
wydanych upomniefi dotyczacych zalegloSci w zakresie tego podatku,
wystawianie 1 wydruk tytuléw wykonawczych.

¢ DISTRICTUS- Doplaty paliwowe dla rolnikéw - dotyczy zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego zuzywanego do  produkeji
rolnej. Modul ten obejmuje: rejestracje wnioskOw o zwrot akcyzy, naliczanie
kwot zwrotu akcyzy na podstawie danych o gospodarstwie rolnym,
wystawianie decyzji, listg wyplat naleznego zwrotu.

e DISTRICTUS- Kasa wurzedu - modul ten umozliwia realizowanie
przychodoéw 1 rozchodéw gotowki w kasie urzedu, przyjmowanie wplat
gotéwkowych na poszezegélne rodzaje podatkéw, oplat i innych wplat zgodnie
z prowadzong ewidencjg ludnoéci 1 baza podatnikéw, drukowanie dowodéw
kasowych: KP - kasa przyjmie, KW -kasa wyplaci, dokonywanie wyplat
kasowych, sporzadzanie codziennych raportéw kasowych, tworzenic ich
wydrukow.

o DISTRICTUS- Oplaty za Usuwanie Odpadéw - modul ten obejmuje:
ewidencje gospodarstw o0s6b fizycznych, osdéb prawnych w zakresie
niezbednym do naliczania oplat za usuwanie odpadéw, wydruk decyzii,
wydruk kwitariuszy dla inkasentow, wydruk upommnien, ksiggowanie i

- rozliczenie wplat, zestawienia statystyczne, zmiany, windykacja, przegladanie
i uzupelnianie ewidencji wydanych upomnien dotyczacych zaleglosci,
wystawianie | wydruk tytuléw wykonawczych.
Instrukcje uzytkowe do w/w moduldw zawierajace oznaczenie wersji oprogramowania,
wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okredleniem ich struktury, wzajemnych powiazan
oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci znajduja sie w posiadaniu
jednostki. Instrukcje uzytkowe poszezegdlnych moduléw dostepne sg na kazdym stanowisku
pracy. W UMIG prowadzone sg rejestry wersji oprogramowania oraz aktualizacji programéw
z oznaczeniem numeru aktualizacji, daty aktualizacji oraz osoby dokonujacej aktualizacji. Dla
programéw: WFK, WTDB, WST, WSTE, FR prowadzony jest rejestr w Wydziale Finansowo
- Budzetowym pokéj nr 50 oraz dla programéw z serii Districtus w pokoju nr 53. Natomiast
dla programu ,,Kadry i Place Saturn HR” prowadzony jest rejestr w Wydzmle ASO.

Wyzej wymienione pro gramy komputerowe wykorzystywane s3 od dnia :

- Program WFK 1 WTB .. OO | 8 1) 92241
— Program WST ...... ettt OV 05.04.2012
— Program WSTE .............. et eat e e erfeEea et bt et ek ea ettt et bttt e R aea s e rn bt et berntane 19.03.2013
— Program FR — Faktury i tachunki ............ccoouivvirisereninnes.s - ....25.11.2016
— Program ,,Kadry i place” Saturn- HR .............. PN 01.05.2000
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— Program DISTRICTUS modut Podatki Gminne, Ewidencja ludnosci, Przeglad
danych ewidencji ludnoéci, Podatek od §rodkéw transportowych, Doplaty paliwowe

A TOLMKOW o.eviein e 01.01.2011
— Program DISTRICTUS modul Kasa Urzedu........ccoecvvivnvinnivnniceininen (1.01.2012
— Program DISTRICTUS modut Oplaty za usuwanie odpadow ..........coc.n.e. (1.01.2013

II. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 1. poz. 351 ze
zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 869
7€ ZMm.),

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz U. z 2017 r, poz. 1911 ze zm.),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawic zasad
rachunkowosci i planu kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22010 r., Nr 208, poz. 1375 ze zm.).

1. Obowiaznjace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawic o
rachunkowoéci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenic majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujgcych dziatalno$é, chyba ze przepisy dotyczace likwidac)i stanowia inaczej.

Warto§ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodk6w wprowadza si¢ do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w warto$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w
warto§ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto§ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzsze] od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych (z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu corocznie wedlug stawki
amortyzacyjnej okreslonej w wysokosci 30%.

Umorzenie yymowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodko6w trwalych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”. W Urzedzie
Miasta i Gminy amortyzacji warto§ci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ metodg
liniowa 1 jest nahczana Jednorazowo za okres calego roku (W mlechu grudniu kazdego
roku).

Warto$ci niematerialne 1 prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektdéw o wartosci poczatkowej nizszej od
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wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi cze$ciami: traktuje sie jako pozostate
wartosct niematerialne i prawne, ktére umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw
‘trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”
Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencja ksiggows wartosci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnic dla poszczegdinych
- podstawowych i oddzielnie dla pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
— $rodki trwate,
— pozostale srodki trwa%e
— $rodki trwate w budowie (inwestycje ).

Srodki trwale to skladniki aktywoéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz $rodki trwale stanowiace whasno$é jednostki samorzadu terytorialnego
Miasta i Gmmy Kazimierza Wielka, w stosunku do ktorych jednostka sprawuje
uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale stanowiace wlasnoéé gminy, nabyte lub wytworzone we wlasnym zakresie,
kompletne, zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uZywania, o przewidywanym okresie
uzywania dhizszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby dzialalnoéci jednostki jak
réwnicz oddane do uzywania na podstawie umowy, najmu, dzierzawy lub umowy
leasingu. Obejmuja one w szczégdlnoscei:

— grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

— budynki i lokale, '

— budowle, _

— maszyny i urzadzenia,

-— grodki transportu, '

— pozostale narzedzia, przyrzady i wyposazenie,

— ulepszenia w obceych $rodkach trwatych.

Do srodkéw trwalych jedndstki zalicza si¢ takZe obce $rodki trwale znajdujace sic w jej
uzytkowantu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, je§h koszty zakupu nie
- stanowig istotnej warto§ci,

- w przypadku wytworzenia we Wlasnym zakresie — wedhug kosztu wytworzenia, za$ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedhg wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedhig wartosci godziwej,

— w przypadku spadku Iub darowizny — wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartodci.okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania §rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w
wysokosci wynikajaeej z dowodu dostawey, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.
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Na dzief bilansowy érodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sig¢ nie umarza) wycénia sie
w wartoéct netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzemowych ustalonych na dzieh
bilansowy. :

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— érodki trwale na koncie 011,,Srodki trwale”, _
— pozostale $rodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwale”.

Jesli zakupy $rodkow trwatych dokonywane sa z paragrafu 605x, 606x (x - odpowiednia
czwartg cyfra) to ujmuje sie je na koncie 011 jeéli wartoé¢ ich przekracza 10 000 z1. (wyjatek
stanowig grunty), natomiast w pozostalych przypadkach oraz gdy zakupy dokonywane 83 Z
paragrafu 421x —to ujmuje sig¢ je na koncie 013.

Podstawowe $rodki trwale umarzane sg stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 865
ze zm.). W Urzedzie Miasta i Gminy amortyzacji $todkéw trwatych dokonuje sig. metode
liniowa i jest naliczana jednorazowo za okres catego roku (w miesigcu grudniu kazdego roku.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ za okres poczawszy od: miesigca nastgpujgcego po
miesigcu przyjecia Srodka trwalego do uzywania. Umorzenie quowane jest na koncie 071
,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku. W jednostce przyjgto metode liniowg dla
wszystkich §rodkéw trwatych. Nie umarza si¢ gruntdw. Wyjatek stanowi prawo wieczystego
uzytkowania gruntow, ktdre zgodnie z art. 3 ust.1 pkt 15 lit. a ustawy o rachunkowosci zalicza
si¢ do $rodkéw trwalych. Dla celéw bilansowych podlega ono amortyzacji na zasadach
okre$lonych w art. 32 w/w ustawy. Przy ustalaniu rocznej stawki amortyzacji bierze si¢ pod
uwage okres jego ekonomicznej uzytecznosci, na okreslenie ktorego wpltywa czas uzywania.
Prawo wieczystego uzytkowania gruntu moze obejmowac okres od 40 do 99 lat. Ze wzgledu,
ze jest to bardzo dlugi okres, przyjmuje si¢ w praktyce, ze maksymalny okres amortyzacji
tego prawa nie powinien przekraczaé 20 lat. Wobec powyzszego przyjeto w UMIG zasadg, ze

prawo wieczystego uzytkowania gruntu umarza si¢ corocznie wg. stawki 5%.

(Nalezy pamietag, iz dla potrzeb podatkowych prawo wieczystego uzytkowania gruntu nie podlega amortyzacii (art.16¢ pkt 1
ustawy o poedatku dechodowym od oséb prawnych oraz art. 22¢ pkt § ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
Wydatli na nabycie tego prawa sa ujmowane w kosztach uzyskania przychodow doplero W razie jego odpiatnego zby(;la)

Dla zadnych srodkéw trwalych nie dokonuje sig odplsow z tytulu trwaiej utraty wartosm
Na potrzeby wyceny bilansowe]j wartoé¢ grunidw nie podléga aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to srodki trwate wymienione w § 5 ust. 3 ,,rozporzqdzenla ktore
finansuje sie ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze §rodkdéw na inwestycje).

Obejmuja m.in.:

— meble 1 dywany,

— §rodki trwale o warto$ci poczatkowej nie przekraczajacej wielkoSci ustalone) w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
‘amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania.

Za pozostale Srodki trwale uznaje si¢ skladniki majatku trwalego, ktére po ich wstepnej

ocenie c¢o do okresu ich przydatnodci, uzywania i ze wzgledu na wartos¢ (zakupu,
wytworzenia) od kwoty 100 zl (dolna granica) do kwoty mieprzekraczajacej 10 000 zi

ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowe] i ksigguje na koncie 013 — , Pozostale $rodki
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trwate”. Umarzane sg one w 100% ich wartoéci pod datg przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — Wn konto zespohi ,4” i Ma 072 — ,,Umorzenie pozostaltych $rodkéw
trwalych, warto§ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiordw bibliotecznych”.

Inne pozostale srodki trwate, ktorych warto$¢ nie przekracza 100 zt oraz ktorych nie
mozna ponumerowa ze wzgledéw technicznych, nie podlegaja ewidencji ilosciowo —
warto$ciowej. Drobne przedmioty, dla ktérych nie jest mozliwe ustalenie wartosci (ze
wzgledu na dlugi czas uzytkowania) podlegaja ewidencji ilosciowej. Telefony shuzbowe
komorkowe ze wzgledu na niska warto§¢ zakupu podlegaja wylgcznie ewidencii iloéciowej
prowadzonej przez pracownika Wydzialu ASO. Zakup umundurowania dla strazakow
Ochotniczych Strazy Pozarmnych ujmowany jest wylacznie w ewidencji iloSciowej
prowadzonej dla poszczegblnych OSP przez pracownika zajmujacégo si¢ ich obshugg.
Umundurowanie to w momencie zakupu uymowane jest bezposrednio w koszty 1 nie jest
ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale”,

Srodki trwale w budowie (Inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia 1 nabycia podstawowych §rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostalych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw
zaliczone do dnia zakohczenia inwestycji, w tym réwniez;

— nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug,

— koszt obstugi zobowiqzaﬁ zaciggnictych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
- roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytuhu,
- oplaty notarialne, sadowe itp.,

— odszkodowania dla oséb fizycznych 1 prawnych wynikte do zakoficzenia budowy.
Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnego
~ zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdwieh zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszefi i innych.

- W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza ste w szczegdlnodci
nastepujace koszty:
— dokumentaciji projektowej, kosztorysowej, itp.,
- — nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majgtku, zwu}zanych z budowy,
— badan geodezyjnych i lnnych dotycza}cych okre$lenia wiasciwosci geologicznych
terenu, :
— przygotowania terenu pod budowc;, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obicktéw,
— oplat z tytulu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy,
— zalozenia stref ochronnych 1 zielen,
— nadzoru autorskiego i inwestorskiego, budowlanego itp.,
— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,
- — sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
— inne koszty_bezpqérednio zwigzane z budowa. '

Nalezno§ci dligoterminowe to nalcinqs’c_i, ktérych  termin - splaty przypada w okresic
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec
lgcznie z haleznymi odsetkaml pomniejszonej o ewentualne odpisy aktuahzujqce ich warto$é
( zasada ostroznogci ) zgodnie z art. 35b nst. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata nalezno§ci ma nastapié ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wiasciwej pozycji B.II aktywdw, za$
reszte naleznoSci — platnq w okresie powyze] roku — w poz. A.ll bilansu jednostki
budzetowej.
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Dlugoterminowe aktywa finansowe w rozumieniu ustawy o rachunkowosci to inwestycje
dhugoterminowe. Obejmuja w szczegoInoseis '

— akeje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

— akcje i inne dhigoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty

dhigoterminowe. '

Na dzief przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sa:

— W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

— warto$ct godziwe;,

— cenie rynkowej, bgdacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie wartodci bilansowej (netto)
poszcezegolnych rodzajéw dlugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowa (organ zalozymelskl lub nadzorujacy} po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podiegtej jednostice, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjgcia decyzji przez organ stanowiacy o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuuja dziatalnoéé. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedhug
wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamknigceia zlikwidowanego podmiotu 1 zalgcznikéw do
bilansu. Rozchodowane sa wedlig wartosci okre$lonej w:

— decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

— decyzji o przyjeciu do Srodkéw trwalych Jednostkl

— dokumencie sprzedazy,

— dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w. postaci specyfikacji mathku ujetego w
bilansie.

Zapasy obejmuja: materialy, towary. Wyceniane sa w cenach ewidencyjnych rownych cenom
nabycia lub zakupu. Jednostka prowadzi ewidencj¢ obrotu materiatowego, towarowego. Na
koniec roku ustalana jest wartosé nie zuzytych materialéw np: wegla, soli, piasku w cenie
zakupu, kt6ra uzgadnia sig z kontem 310 ,,Materialy” oraz warto§¢ towaréw nie zuzytych z
kontem 330 ,,Towary”. Paliwa do samochodéw stuzbowych (Urzqdu Miasta i Gminy) oraz
samochodow Ochotniczych Strazy Pozamych s3 w momencie zakupu ujmowane
bezposrednio w koszty (jako zuzyte) i  ksiggowane na koncie 401 — nie podlegajg
inwentaryzacji na koniec roku. Od skladnikéw zaliczanych do zapasoéw nie dokonuje sic
odpisow z tytutu trwale) utraty warto$ci.

Nalezno$ci krétkoterminowe to naleznoSci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto§ci nominalnej acznie z podatkiermn VAT, a na dziea
bilansowy w wysokodci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokoSci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
~ust. 1 ustawy o rachunkowosci). _

W jednostkach budzetowych naleznoéei z tytutu dochodéw budzetowych, ujmowane
sg na koncie 221 ,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”. Na koncie 226
.Dhigoterminowe nalezno$ci budzetowe” ewidencjonuje sie naleznosci diugoterminowe,
dlugoterminowe rozliczenia z budzetem. Nalezno$ci realizowane na rzecz innych jednostek
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umuje si¢ jako zobowigzania na rzecz tych jednostek. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢
zgodnie z ustawg o rachunkowo$ci, z zastrzezeniem ust, 4-7,

Odpisy aktnalizujgce warto$¢ nalezno$ci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza sie
do wynikow na pozostalych operacjach nickasowych. Odpisy aktualizujace warto$é
naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obciazaja zobowiazania wobec tych
jednostek. Odpisy aktualizujace warto§¢ naleznodci sa dokonywane nie poZniej niz na dzien
bilansowy. Odpiséw aktmalizujgcych naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych dokonuje
si¢ raz na koniec kazdego roku. Operacja ta w ksiggach rachunkowych dokonywana jest na
podstawie dowodu - PK do ktérego dolgcza si¢ zbiorcze zestawienie zalegloécei i wyliczenie
odpiséw aktualizujgcych (zapis na koncie Wn 761 + klasyfikacja budzetowa, Ma 290 +
klasyfikacja budzetowa zwigkszenia odpiséw, Wn 290 + klas.budz 1 Ma 760 + klas.budz.
zmniejszenia odpisow, oraz Wn 751 + klas.budz. i Ma 290 + klas.budz dla odsetek).
Przyjmuje sig, ze dla zalegto$ci do 1 —go roku kwota odpisu aktualizujgcego stanowi 10%
ogolnej kwoty wskazanych zaleglosci, dla zalegloSci powyzej 1-go roku do 3 lat kwota
odpisu aktualizujacego naleznosci stanowi 30% ogélnej kwoty tych zalegloéci a dla
zalegloéci powyzej 5-ciu lat kwota odpisu aktualizujacego naleznoéci stanowi 50 % ogdlnej
kwoty zale giosm

Odpisy aktualizujgce naleznoéci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzajg te fundusze (np. Zaktadowy Fundusz Swiadezefi Socjalnych - wowezas odpis taki
bedzie ewidencjonowany Wn 851 i Ma 290)

Odsetki od naleznoéci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty (Wn 130, 102, Ma 221 +
klasyfikacja budzetowa). Przypis tych odsetek dokonywany jest raz na konicc miesigca (Wn
221 + klasyfikacja budzetowa i Ma 720 lub 750 -+ klasyfikacja budzetowa). Odsetki od
zaleglosci podatkowych naliczane sa na koniec kazdego kwartatu i ksiggowane Wn 221 +
‘klasyfikacja budzetowa i Ma 720 + klasyfikacja budzetowa, a od naleznoéci nie podatkowych
sg ksiggowane Wn 221 + klasyfikacja budzetowa i Ma 750 + klasyfikacja budzetowa
(Wyjatek: z dniem 02 stycznia kazdego nowego roku - nalezy wyksiggowaé naliczone odsetki
do zaplaty wg. stanu na 31 grudnia roku poprzedniego z konta - Wn 290 i Ma 221). Pod
koniec kazdego kwartan nalezy doksiegowa¢ odsetki nalezne do zaplaty wg. stanu na ostatni
dzied tego kwartahl Pod pierwszym dniem kolejnego kwartahi wyksiggowuje si¢ te odsetki z
konta Wn 720 i Ma 221. (Wyjgtek: nie wyksiegowuje sig odsetek naliczonych od naleznosci
glownych wplaconych po terminie, a takze stopy redyskonta weksla).

Naleznoéci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywéw i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie péZniej niz na koniec kazdego kwartaln wedhig zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu srednlego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie naleznoSci c_y_wilno-praWnych dokonuje si¢ zgodnie z uchwalta Nr 1.IV/375/ 2010
Rady Miejskiej w Kazimierzy Wiclkiej z dnia 22.06.2010 roku w sprawie okreslenia
szczegélowyéh' zasad 1 trybu umarzania, odraczania i rozkladania na raty naleznodci
pienigznych majqcych charakter cywilno-prawny . przypadajqcych gminie lub gminnym
jednostkom organizacyjnym. .

W .przypadku- naleznosm.. cywﬂno-prawnych, kto_rych wysokos¢ powoduje
przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty wyzszej od kosztow
dochodzenia i egzekucji tej nalezno$ci sporzadza si¢ protok6t i dokonuje sig spisania tej
nalezno$ci w-pozostale koszty operacyjne (art. 56 ustawy o-finansach publicznych).
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Naleznosci budzetu zgodnie z art. 63 § 1 i 2 ustawy z dnia 29 51erpn1a 1997 r. Ordynacja
podatkowa, a dotyczace:

— podatkéw lokalnych — zaokragla si¢ do pelnych zlotych
— odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych — zaokragla sn‘-; do pelnych zlotych

— naleznoéci dotyczace oplaty skarbowej oraz oplat lokalnych: targowej, miejscowe,
administracyjnej — nie podlegaja zaokraglaniu.

Nie nalicza si¢ odsetek, ktorych wysokos¢ nie przekraczalaby trzykrotnosc1 warto$ci oplaty
pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku — Prawo pocztowe za traktewanie przesylki listowej jako przesylki poleconeJ (art. 54 §1
pkt 5 Ordynacji Podatkowej). :

Odsectki od zaleglo$ci, nalezno$ci 1 innych transakeji. nalicza sig i pobiera wg. stawek
zgodnych z obowiazujgcymi przepisami w tym zakresie.

Do nalezno$ci krotkoterminowych zalicza si¢ réwniez zaliczki udzielane pracownikom w
trakcic roku budzetowego. Zaliczki te sg rozliczane w ciggu 14 dni od daty pobrania, nie
wydatkowane kwoty sa zwracane do kasy urzedu. Wyjatek stanowi zaliczka staia dla
kierowcy samochodu stuzbowego urzedu, ktéra jest pobierana w kasie na poczatku kazdego
roku 1 zwracana do konca kazdego roku budzetowego. W trakcie roku jest rozliczana w
poszczegdlnych miesiacach i wyptacana do stanu. Zaliczka ta jest udzielana w kwocie 1 000
7z} i przeznaczona na drobne nieprzewidziane zakupy oraz paliwo do samochodu stluzbowego.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlig wartosci
nominalnej. Walute obca na dziefi bilansowy wycenia si¢ wedhug kursu Sredniego danej
waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzieh. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna
walut oraz operacje zaplaty naleznoéci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub
sprzedazy banku, z ktdrego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajacego
z obowigzujgcego jednostke dokumentu. _ _ _

Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obee,
obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigey, a krdtszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery warto§ciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z
nich jest nizsza. :

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczgce
przysziych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
warto§ci nominalnej. W Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej rozliczenia
migdzyokresowe czynne nie wystepuja. Koszty prenumerat prasy, publikacji zaliczane sa do
kosztéw biezacych danego roku z uwagi na to, ze ich zakup corocznie jest realizowany w
roku poprzedzajacym okres prenumeraty. Podobnie jest z abonamentem telefonicznym, ktory
naliczany jest za okres przyszlych okresow rozliczeniowych (miesigcy) a ujmowany jest w
kosztach lacznie z kosztami potgczen telefonicznych, a wige okresu biezacego (dotyczy
miesigcy na przetomie roku grudziefi/styczen). Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia si¢ w
kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not
odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw. Zobowigzania finansowe w wartoScl emisyjnej
powickszonej o naroste kwoty z tytulu oprocentowania.
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Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw. W jednostce
rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepija

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce z tytulu:
diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych naleznych kar umownych oraz
kwot podwyzszajacych naleznosci i roszczenia objete odpisem aktualizujgcym.

Przychody Jednostki (UMIG)

Do przychodéw urzedu — jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych sa to min.: dotacje z budzetu Wojewodztwa, subwencje, udziaty w
podatkach itp.

Ewidencjonuje si¢ te przychody pod data wplywu na rachunck budzetu (dochody), aw
jednostce (UMIG) jako powtdrzony zapis z Organu na podstawie dokumentu PK — polecenie
ksiggowania. (Wn 130, Ma 720 + klasyfikacja budzetowa)

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktoéra spowoduje wykonanie:

— wydatkdow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

— wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych
lat,

— dochodéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastapi ich wydatkowanie,

— $rodkow funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzgcych z UE, niezaleznie od
roku ich wydatkowania”.

2. Ustalanie wyniku finansowego

s W Jednostkach budzetowych
Wrynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
wedlug rodzajow kosztdw 1 jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w
zalgezniku 8 do ,,rozporzgdzenia” sktada sig:

— wynik ze sprzedazy, . _

— wynik z dziatalnosci operacy_]ne_],

— - wynik z dzmlalnosm gospodarczej, '

— wymk brutto

e W organle ﬁnansowym (budzecie) jednostki samorzadu terytorialnego
Wymk 7z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z- wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w
danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych
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niewygasajacych z koficem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody
budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji
szczegolnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkow 1 dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodoéw 1 kosztéw finansowych
oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962
,»Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
budzetowego przez organ stanowigcy jest, saldo tego konta przeksiggowywane jest na
konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”. :

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS
ustalany jest wedlug przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw sprawozdania budzetowe
sporzadza si¢ na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2018 1, poz.109 ze zm.).

III. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na
podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia” o

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiggi rachunkowe:

e dotyczace wykonania budzetu, naleznoéci finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodéw 1 wydatkow funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych,
przychodow z tytulu prywatyzacji oraz operacji nie kasowych wedhug planu kont

s dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organdéw podatkowych jst na
podstawie planu kont wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13
pazdziernika 2017 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci i planu kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 22017 r., poz.1911 ze zm.).

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtdéwnej 1 wykaz ksiag pomocniczych

oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksi¢gi glowne;.

1. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla budzetu gminy

Symbol konta
Nazwa konta
Analityczny, schemat
Syntetyczny y kor?ta
133 | Rachunek budzetu
Rachunek budzet
133 _ _
' Rachunki — lokaty z budzetu,
133 xxx inne rachunki wyodrebnione dla prowadzenia
inwestycji/zadan (wynikajace z innych
przepisow/umow)
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134

134 xxx xx

134 xxx XX XX

wg. poszcz. bankéw,
kolejny nr umowy
kredytowej, naliczone
odsetki '

Kredyty bankowe

135

135 xxx

Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki

140

Srodki pieniezne w drodze

222

222 XXX XXXXX XXXX
xx" wg. klasyfikacji
budzetowej i wg
jednostki
organizacyjnej

Rozliczenie dochodow budzetowych

223

Rozliczenie wydatkéw budzZetowych

223 XX

wg. jedn.
Organizacyjnych
223 14 xx —umig wg
rachunkéw
wydatkowych
inwestycyjnych

224

Rozrachunki budzetu

224 XXX XXXXX XXXX.

xxxx wg. klasyfikacji
budzetowej i rodzaju
urzedu

Urzedy Skarbowe

224 001

Rozrachunki budzetu z tytulu - VAT

224 003

Rozrachunki / Rozliczenia roku ubieglego

225

225 XXX XXXXX XXXX
wg. klasyfikacji
budzetowej

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240

240 xxx

Pozostale rozrachunki

250

250 xxx

250 xxx xx

wg umow udzielonych
pozyczek, naliczonych
odsetek '

Naleznosci finansowe

260

1260 xxx

260 XXX XX __ :
wg kolejnych umow i

| naliczonych odsetek

Zobowiazania finansowe (Poi‘ryczki)

271

271 xx”
Wg. poszczegblnych

Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami

| organizacyjnymi

272

jedn. organ. gminy
272 xx' -
Wg. poszczegdlnych
jedn. organ. gminy

Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami
organizacyjnymi

290

290

Odpisy aktualizujace naleznosci
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290 xxx
90] xxX XXXXX XXXX
901 XXX XXXXX XXXX XX :
901 Wi klasyf budzet, Dochody budzetu
dodatkowe rozdzielniki
002 XXX XXXXX XXXX
902 wg. Wydatki budzetu
klasyf. budzetowej
903 903 XXX XXXX XXXX Niewykonane wydatki
Wg. klasyf. budzetowej
904 xxX XXXXX XXXX . . .
9204 wg. klasyf. budzetowe; Niewygasajace wydatki
909 XXX XXXXX XXXX . s
209 wg, Klasyfikacji budz. Rozliczenia miedzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
%61 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostalych operacjach
968 Prywatyzacja
Konta pozabilansowe
091 XXX XXXXX XXXX
991 XXX XXXXX XXXX XXX
991 Wg. klasyfikacji Planowane dochody budzetu
budzetowej, dodatkowe
rozdzielniki
992 XXX XXXXX XXXX
992 We. klasyfikacji Planowane wydatki budzetu
budzetowej
Wyjaénienia do tabeli:

Konto 271,272,222, 223

oznaczenie jednostek organizacyinych gminy dotyczy: 01- SSP nr 1, 02 -SSP W1elgus
03 - SSP nr 3, 06 — Ztobek, 07 — SSP Kamieficzyce, 09 - Przedszkole KW, 10 - ZOEAS, 13 - MGOPS,

14 - UMIG.

2. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy

Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostks a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciaggiem,
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natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,Sumy do
wyjaénienia” Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego,
zawierajacego sprostowanie blf;du

Na stronie Wn konta 133 wymuje sie wplywy §rodkow pienieznych na rachunek budzetu,
w tym roéwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytoéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rdwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 mozZe wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp.| ' . Treéé operacji Konto
b przeciwstawne
Whptaty dotacji 1 subwencji dla jst w tym samym roku,
1 224,901
-~ | ktérego dotycza.
5 Wplaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezgcego 909

na nastepny rok

Wptaty udziatow w podatkach dochodowych nallczonych na
3 |rzecz jst. Wplaty podatkéw i innych dochodéw pobieranych 224
- | przez urzgdy skarbowe na rzecz jst.

‘Wptyw $redkdéw finansowych pochodzacych z budzetu UE
4 L, . . . . 224, 901
lub ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.
Wplyw érodkéw na dofinansowanie zadah wlasnych jst
5 . Y 901
otrzymane z innych zrodet :
| Wptyw z tytutu podatkéw i oplat oraz pozostatych
-6 . : . 901
: dochoddéw pobieranych przez urzad gminy :
7 | Wplywy z tytute kredytéw bankowych 134
g Wpiywy z tytudu zaciggnigtych pozyczek ' ' 260
9 | Wpltywy z tytulu splaty udzielonej przez jst pozyczki 250
10 Wplyw z tytutu oprocentowania pozyczki udzwlonej przez 240
st ‘
Zwrot z jednostki budzetowej niewykorzystanych §rodkow, _
11 | ktére przeznaczone byly na pokryme wydatkow jednostki 223
budzetowe;j
12 Lokata srodkdéw na rachunku budzetu zakonczente lokaty 133
na rachunku lokat '
13 Zwrot z Wyd21eloneg0 rachunku wydatk(’)w niewygasajacych 135

niewykorzystanych w roku nastepnym.
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‘Wptyw §rodkéw w tytuhn oprocentowania lokaty bankowej

14 _ 240

15 | Bigdne zapisy wyciagéw bankowych :dot‘yczqcych wplywow 240
‘Wptlaty dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez

16 | jednostki budzetowe posiadajace wyodrgbmony rachunek 222
bankowy.

17 | Wplywy na rachunek budzetu z tytutu prywatyzacji 968

18 Wplywy na rachunku bankowym uznane za $rodki pienigzne 140

7 Iw drodze :

19 Wptyw $rodkow na dofinansowanie realizacji prOJektu, 901
inwestycji na wyodrebniony rachunek bankowy
Wplyw - przeksiggowanie srodkéw z rachunku budzetu na '
20 . .. . - 223
rachunek inwestycji z przeznaczeniem na wydatki
51 |Wrlywy 7 urzgdu skarbowego srodkéw z tytutu zwrotu 2 24
podatku VAT -
22 | Wplywy srodkow z tytulu VAT od Jednostek budzetowych 271
Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

1 Tre§é operacji Konto

P- perac) przeciwstawne
Przekazanie érodkéw na realizacje wydatkéw na rachunek

1 bankowy jednostki organizacyjnej. Przekazanie srodkéw na 223
wyodrebniony rachunek bankowy na realizacje zadan
finansowanych z UE lub z innych zrodet

2 |Przelew $rodkow na rachunek §rodkéw niewygaséjqcych 135
Lokata $rodkéw na rachunku budzetu - przekazanie $rodkow

3 : 133
na rachunek lokat : :
- 4 | Splata raty kredytu bankowego 134 -
5 |Splata pozyczki zaciggnigtej przez jst o260 ¢
6 | Wyplata srodkéw z tytuhu udzielonej pozyczki 250
7 |Bledne zaplsy wyciggéw bankowych dotyczacych wpltywow | 240
8 |Przekazanie na rachunek urzedu skarbowego podatku VAT - 224
Przekazanie do jednostki organizacyjnej srodkow z

5 . : : 272
rozliczenia VAT naliczony ‘

10 Dokonanie wydatku z odrgbnego rachunku bankowego dot. 902
realizacji inwestycji, zadania

Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 shizy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie

budzetu. Po stronie Wn konta 134 yjmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace zadlizenic z
tytutldw kredytéw zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

zadtuzenia wedlug uméw kredytowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,Kredyty bankowe”

1 : Tres¢ operacji Konto

P g perac) przeciwstawne

1 |Splata raty kredytu bankowego 133

2 |Umorzenie kredyty ' 962
Spiata odsetek od kredytéw z rachunku urzedu (zapis na

3 : 909
podstawic PK}

. {Umorzenie naliczonych, ale nlezaplaconych odsetek od

4 909
kredytow

Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,Kredyty bankowe”

1 Tres$¢ operacji Konto
P © operac) przeciwstawne
1 |Kredyty bankowe przekazane na rachunek budzetu 133
2 ! Naliczenie (przypis) odsetek od kredytow 909
Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca kwote
3 202
przyznanego kredytu _

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $érodkéw na
niewygasajagce wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylgcznie na podstawie
dokumentdéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$§¢ zapisow miedzy
jednostka a bankiem.
Po stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienieznych na rachunek Srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Po stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $érodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na
rachunku érodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji érodkdéw pieni¢znych w drodze, w tym:

1) Srodkéw  otrzymanych z inmych budZetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 83 objete wyciggiem bankowym

 z datg nastepnego okresu sprawozdawczego

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posredmctwem poczty ub bezposredmo do
banku z tytuhr dochoddéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez

~ bank w nastepnym okresie sprawozdawczym, -

3) ‘przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platmka w okresie
sprawozdawczym i obj¢tych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym. _ _

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze moga
by¢ ewidencjonowane biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze, a
na stronie Ma — zmniejszena stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore  oznacza stan Srodkow pienigznych w
drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze ”

Konto

Lp. Tre$¢ operacji .
P perac) przeciwstawne

Srodki z innych budzetow, gdy zostaty przekazane w _
1 |poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem 224
bankowym z dnia nast¢pnego okresu sprawozdawczego

Whlaty pod koniec roku budzetowego z tytutu dochodow
2 [wlasnych urzedu jako jednostki budzetowe)j dokonane przez 909
inkasentdw i platnikow za posrednictwem poczty lub banku

3 Wplaty z tytutu zwrotéw niewykorzystanych dotacji 902

przekazane pod koniec roku
Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Srodki pienieine w drodze
Lp. Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne

Wplywy srodkéw na rachunek bankowy z innych budzetow,

1 wezesniej zacwidencjonowanych na koncie 140 (wptywna 133
rachunek w roku nast¢pnym - wycigg bankowy z dnia
wplywu)

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konte 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowym1 Z -tytulu
zrealizowanych przez te _]eanStkl dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokoéci wynikajacej z
okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w
korespondenc)i z kontem 133.

Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi
organy podatkowe, z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. .

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nteprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy obshigujace organy
podatkowe na rachunek budzetu, lecz nicobjetych okresowymi sprawozdaniami,

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budZetoWych”'
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Lp. Tre§é operacji : Konto
- przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie okresowych (miesigcznych)
1. sprawozdan budzetowych Rb-27S sum zrealizowanych dochodow 901
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji : Konto
' przeciwstawne

Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych
1. zrealizowanych jednostki budzetowe 133

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych. '
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133,
Na stronie Ma konta 223 ujmuje Siq wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 902. '
Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczeh z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich
rachunki ‘érodkéw pienieznych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych. ' |
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typbwe-zapi'sy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budietowych”'

Lp. T _ - Tres¢ operacji Konto
' ' przeciwstawne

1. Okre_séwe przelé_wy na wydatki urzedu 1 innych jednostek 133
budzetowych z rachunku podstawowego budzetn '

Okresowe przelewy na Wydatki obj¢te planem wydatkow
2. niewygasajacych z subkonta rachunku podstawowego budzetu -~ | 133

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. | S Tresé operacji ‘ _ Konte
' ' : przeciwstawne
1. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane 902
przez urzad i inne jednostki budzetowe w wysoko$ci wynikajacej

z okresowych (miesigcznych) sprawozdan budzetowych Rb-28s
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Wydatki objgte planem Wydatkéw hieWygasaj acych
zrealizowanych w urzedzie lub inne)j jednostce budzetowej na
podstawie wewnetrznych sprawozd_aﬁ lub zolkresowych informacji -

Zwrot §rodkoéw niewykorzystanych na wydatki danego rokn
budzetowego lub na wydatki obj¢te planem wydatkow
niewygasajacych

904

133

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu™
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosct:
rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

1)

2)
3)
4)
5)

budzetu jst,
rozrachunkéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,
rozrachunkéw z tytutu dotacy /rozliczenie lat ubieglych,

rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

rozrachunkow z tytutu VAT.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i
zobowigzah wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

L.p. Tresc operacji K.onto
przeciwstawne

Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27

1 |urzedéw skarbowych o zrealizowanych dochodach 901
budzetowych na rzecz jst - '
Przypis udziatéw we wplywach dochodéw budzetu panstwa

o |oraz dochodow z tytutu podatkéw 1 oplat pobieranych na rzecz 9 01'
jst za miesigce marzec, czerwiec, wrzesief, grudz1en T
ofrzymanych w nastgpnym miesiacu. :
Przekazanie do budzetu panstwa dochodow budzetu panstwa _

3 |zrealizowanych przez samorzqdowe jednostki budzetowe i 133
urzedy jst po potraceniu ¢zesci nalezne) jst

4 Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od
0s6b fizycznych na dochody poprzedniego miesiaca
Naleznos¢ od urzedu skarbowego z tytutu zwrotu VAT -

5 |naliczonego wykazana w czastkowych deklaracjach jednostek 272
organizacyjnych

6 | Zaptata zobowiazania wobec urzgdu skarbowego z tytulu VAT 133

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”
, . Konto
L.p. Tres¢ operacji przecivstawne
1 | Wplyw na rachunek budzetu dochodow zrealizowanych przez urzg;dy
skarbowe na 1zecz jst 133
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2 | Wptyw udziatéw w podatku dochodowym od 0sob fizycznych 133

Przeksiegowanie subwencji i dotacji otrzymanych w grudniu roku
3 | ubieglego do rozliczenia, jako dochody wykonane stycznia roku
sprawozdawczego 909

Wplyw dochodéw budzetu pafstwa zrealizowanych przez
4 | samorzadowe jednostki budzetowe lub urzad jst na swoj rachunek

biezgcy _ 133
5 Zobowiazania wobec urzedu skarbowego z tytutu podatku naleznego

wykazane w deklaracjach czastkowych jednostek organizacyjnych 271
¢ | Zwrot z urzgdu skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego nad

podatkiem naleznym 133

7 |Zwrotz urzgdu skarbowego podatku naliczonego za ubiegly rok,
zaliczony do dochoddéw budzetowych roku biezacego 133

Konto 225 — ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”
Konto 225 shuizy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytulu
realizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig
wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz
przelewy érodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi-jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkdw na realizacje niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych Srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczef quowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.
Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedhig poszczegdlnych tytuldw oraz wedlug kontrahentow. Szczegolng funkcja konta 240
jest ewidencja wyciggow bankowych zawierajacych bledy do czasu ich poprawienia przez
wyciagi korygujace bledy.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma konta 240 — stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 — ,,NaleZno$ci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleZnoéci finansowych,
a w szezegodlnosei z tytulu udzielonych pozyczek
Na stronie Wn konta 250 11_]m11_]6 sie powstanie i zwigkszenie naleznoéci ﬁnansowych ana
stronie Ma — ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewmc mozliwoéc ustalema
stanu naleznoéci z poszczeg6Inymi kontrahentami wedfug tytutdéw nalezno$ci.
Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych. '
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Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

L Tres¢ operacji Konto
P peraq przeciwstawne
1 | Udzielenie pozyczki z rachunku budzetu - wyplata srodkéw 133
2 | Naliczenie naleznoéci z tytutu odsetek od pozyczki 909
3 | Zakup obligacii obcych 133
4 |Naliczone oprocentowanie od zakupionych obligacji obcych lub 909

dyskonto od tych obligacji
Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Nalezno$ci finansowe”
" s Konto

L.p. Tresc. operacji przeciwstawne
1 | Splata raty pozyczki udzielonej przez jst 133
o | Splata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od udzielonej '

pozyczki ' 909
3 Wykup obligacji obcych przez emitenta. Wplyw na rachunek
bankowy kwoty bez oprocentowania lub dyskonta 133
Splata naleznosci na rachunek budzetu z tytuh wykupu przez
4 | emitenta obligacji obcych w czedci dotyczacej dyskonta lub
oprocentowania obligacji 909
3 | Umorzenie lub odpisanie udzielonej pozyczki '
a) nieobjetej wezesniejszym odpisem aktualizujacym 962
b) objete] wezesniejszym odpisem aktualizujacym 290
6 | Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki
a) nieobjetej wezesniejszym odpisem aktualizujgcym 909
b) objete] wezesniejszym odpisem aktualizujagcym 290

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzaf zaliczanych do zobowiazaf finansowych, z
wyjatkiem kredytdw bankowych, a w szczegdlnosei z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 wymuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma — warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhig tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

L Tre§é operacji Konto
o P ! przeciwstawne
1 Spiata zaciagnietej pozyczki 133
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2 | Wykup wyemitowanych obligacji 133
3 | Splata zadluZenia z tytulu odsetek od wyemitowanych obligacji 509
4 | Umorzenie zaciagnigtej pozyczki

a) zadhizenie podstawowe 962

b) naliczonych, ale niezaplaconych odsetek (przypis) 909

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”
cx s Konto
L.p. Tres¢ operacji | przeciwstawne

1 | Zaciagnigcie pozyczki - wplyw $rodkoéw na rachunek budzetu 133
2 | Naliczenie zadtuzenia z tytutu odsetek na koniec kwartatu 909
3 |Emisja obligacji wlasnych - zadtuzenie w wysoko$ci otrzymanych

srodkow z emisji, ktére wptynely na rachunek bankowy 133
4 | Dyskonto lub naliczone odsetki (niezaplacone) od obligacji wlasnych 909

Konto 271 - ,,Rozliczenia VAT naleZnego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 271 shizy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi, urzedem.
Konto 271 VAT nie zostalo uwzglednione w planie stanowigcym zalacznik nr 2 do
srozporzadzenia”, dlatego konto to ma numeracje umowng, ale wskazujaca na jego
rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter, Do konta prowadzi si¢ konta analityczne
odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjnej. Ksiggowania na koncie 271 VAT dotyczy
wplat z jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naleznego wystepujacego w operacjach
sprzedazy tych jednostek oraz stanu rozliczei jednostek organizacyjnych z centralnym
oérodkiem rozliczef ewidencjonowanych na podstawie miesigcznych informacji jednostek
o VAT naleznym. Funkcje tej informacji pelnia przygotowane odpowiednio jednostkowe
deklaracje - VAT-7 (rozliczenia z urzedem skarbowym w tych deklaracjach zastapig
rozliczenia z budZetem jst). Deklaracje VAT-7 jednostek budzetowych (czastkowe) pelnig
jedynie w jednostkach samorzadu terytorialnego funkcje wewnetrznego dokumentu
rozliczentowego.

Na stronie Wn konta 271 VAT ujmuje si¢: nalezno$é od jednostki organizacyjnej z tytulu
VAT naleznego wystgpujacego w tej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Ma konta 271 VAT ksicguje sie wplaty na rachunek budzetn naleznego VAT
przez jednostki organizacyjne, kompensat¢ podatku naleznego z podatkiem naliczonym
zaksiegowanym na podstawie deklaracji jednostki. W przypadku urzedu jst na stronie Ma
271-14 ujmuje si¢ wpiaty VAT od kontrahentéw — powtorzony zapis z jednostki.

Typowe zaplsy strony Wn konta 271 ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami

organlzacyjnyml
' : o . . - Konto
L.p. ) . : Tres¢ operacji przeciwstawne
1 Naleznosé od jednostki organlzacy_]nej z tytutu VAT naleznego na 224
podstawie deklaracji VAT-7 jednostki :
o |-Zwrot podatku nahczonego podlegajacego odliczeniu na rachunek 133
wydatkéw urzedu - dotyczy jednostki organizacyjnej UMiG
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Typowe zapisy strony Ma konta 271 ,Rozliczenia VAT naleZnego z jednostkami

organizacyjnymi”
y .t Konto
L.p. ~ Tres¢ operacji przeciwstawne

1 Whplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki

organizacyjne 133
n Wplyw na rachunek budzetu naleznego VAT od kontrahentow -

powtdrzony zapis z jednostki organizacyjnej - UMiG . 133
3 | Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym

zaksiggowana na podstawie deklaracji jednostek budzetowych 272

Konto 272 — ,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”
Konto 272 stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi, urzedem.
Konto 272 VAT nie zostalo uwzglednione w planie stanowigcym zalacznik nr 2 do
»rozporzadzenia”, dlatego konto to ma numeracje umowna, ale wskazujgca na jego
rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Do konta prowadzi si¢ konta analityczne
odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjnej. Jest niezbedne do sprawnego rozliczania
podatku naliczonego z jednostkami organizacyjnymi. Ksiegowania na koncie 272 VAT
dotycza wplat z jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naliczonego wystepujacego w
operacjach zakupu tych jednostek oraz stanu rozliczen jednostek organizacyjnych z
centralnym ofrodkiem rozliczen ewidencjonowanych na podstawie miesigcznych
informacji jednostek o VAT naliczonym. Funkcje tej informacji pelnia przygotowane
odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7 (rozliczenia z urzedem skarbowym w tych
deklaracjach zastapig rozliczenia z budzetem jst). Jednak pamietaé nalezy, ze deklaracje
VAT -7 jednostek budzetowych nie sg oficjalnymi dokumentami do rozliczenia z urzgdem
skarbowym. Deklaracje VAT-7 jednostek budzetowych (czastkowe) pelnia jedynie w
jednostkach samorzadu terytorialnego funkcje wewnetrznego dokumentu rozliczeniowego.
Na stronie Wn konta 272 VAT uyjmuje sie:

' 1) przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,

2) kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowana na

podstawie deklaracji jednostki,
3) przeniesienie na migdzyokresowe rozliczenia kwoty zobowigzama wobec jednostki
budzetowej z tytuhu zwrotu naliczonego podatku na koniec roku.

Na stronie Ma konta 272 VAT ksigguje si¢ zobowiazanie wobec jednostki organizacyjnej
z tytuln zwrotu VAT naliczonego na podstawie informacji jednostki organizacyjnej
(deklaracji VAT-7 jednostki).

Typowe zapisy strony Wn konta 272 ,,Rozliczenia VAT nallczonego z jednostkami

organizacyjnymi”
' ci .t Konto
L.p. Tresé operacji przeciwstawne
1 | Przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego 133
5 | Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym jednostki - 271
organizacyjnej
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Przeksiggowanie na koniec roku zobowigzania wobec jednostki
3 |budzetowej z tytutu zwrotu podatku naliczonego, ktére ulegio 909
wygaszeniu

Typowe zapisy strony Ma konta 272 ,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami

organizacyjnymi”
| . . Konto
L.p. Tresé operacji przeciwstawne
1 | Zobowiazanie wobec jednostki organizacyjnej z tytulu zwrotu VAT
naliczonego jednostki ujete na podstawie jej deklaracji VAT-7 224

Konto 290 —,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci- odpiséw aktualizujacych
naleznodci, a na stronie Ma zwiekszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

L.p. Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1 | Odpisanie naleznoéci objetej odplsem akmallzujqcym
a) nalezno$¢ podstawowa 250
b) nalezno$¢ z tytulu odsetek 250
2 | Zmniejszenie odpisu aktnalizujgcego
a) nalezno$¢ podstawowa _ 962
b) naleznoé¢ z tytuhu odsetek ' 909

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

L.p. Tresé operacji K‘onto
_ : przeciwstawne
1 | Odpis aktualizujacy naleznos¢ z tytutu udzielonej pozyczki:
a) naleznos¢ podstawowa 962
b) naleznos¢ z tytulu odsetek ' _ 909

Konto 901 — ,,])ochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu j js.t.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w koficu roku, sumy osiggnigtych
dochodéw budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdaf budzetowych jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 222, ,
2) na podstawie sprawozdah innych organéw w zakrcsw dochodéw budzetow j.s.t.,
korespondencji z kontem 224,
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3) z tytuiu rozrachunkow z innymi budzetar.m za dany rok budzetowy, W korespondencp z
kontem 224,

4) zinnych tytuldow, w szczegoln0501 subwencJe 1 dotacje, w korespondencp z kontem 133,

5) pochodzgce ze Zrédel zagranicznych nie podlegajgce zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133, |

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencp z kontem 133.

Ewidencja ~ szczegélowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta
901 oznacza sume dochodéw budzetu j.s.t za dany rok. Pod daty ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

L | Tres¢ operacji Konto
L peraq przeciwstawne
Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku budzetowym 133
) Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w terminie do 15 stycznia 274
roku nastepnego _
3 _|Inne zmniejszenia dochodoéw budzetowych 133
4 Przekswg gowanie dochodow budzetowych w ramach zamkn1ec1a - 961
ksiggi rachunkowej
Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”
fr o Konto
L.p. | Tres¢ operacji przeciwstawne |
Udzialy we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z
1 |tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzqdy skarbowe na rzecz 133, 224
jst
Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od osob '
2 : 224
ﬁzycznych na dochody poprzedmego miesige ,
3 Dochody z tytutu dotacji i subwencp naleznych za dany rok “133
4 Dochody z tytulu dofinansowania zadan wlasnych, wplyw dotacji z 133
funduszy celowych lub §rodkéw od innych jst
5 | Wplyw nadwyzki Srodkow obrotowych z zaktadéw budzetowych 133
6 | Odsetki od lokat bankowych i od $rodkéw na rachunkach bankowych 133
7 Dochody z tytutu dotacji 1 subwencji otrzymane w grudniu roku 909
poprzedniego dotyczace roku sprawozdawczego
8 [ Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 904
Dochody nalezne na podstawie odrebnych przepisow z dochodow
9 |zrealizowanych w zwigzku z wykonaniem zadan z zakresu 224
administracji rzadowej lub innych zadan zleconych
10 Zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jst w latach 133
poprzednich na podstawie porozumien
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Bezposérednie wplaty na rachunek budzetu podatkowych i
niepodatkowych dochoddéw urzgdn i dochoddw innych jednostek 133
organizacyjnych (ksiegowania rownolegte w urzgdzie lub
jednostkach organizacyjnych)

11

Przeksiegowanie okresowe sprawozdan Rb-278S jednostek 999

12 ) .
organizacyjnych

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 sthuzy do ewidencji wydatkow budzetu j.s.t.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceh platniczych, w
korespondencji z kontem 134
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkow budzetu
j.s.t na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sumg
wydatkéw budzetu j.s.t. za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 902 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

L o | . Tre$é operacji Konto
P - ' ¢.operac] przeciwstawne
1 |Okresowe (mieSiqczne) sprawozdania Rb-288 urzedu i innych 193

Jednostek organizacyjnych
Wydatki objete planem ﬁnénsowym urzedu zrealizowane
2 | bezposrednio z rachunku budzetu (np.. Rachunki bankowe dla 133
inwestyciji) .
Wydatki objete planem finansowym urzg¢du zrealizowane z kredytu
3 | uruchamianego-w formie zlecef ptatniczych w ciezar rachunku 134
kredytowego
Typowe zapisy strony Ma konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”
- . . Konto
L.p. e o Tresc operacjl. _ przeciwstawne
1 Zwroty $rodkow bezpodtrednio na rachunek budzetu zmnie; szajace 133
wykonanie wydatkoéw w danym roku budzetowym : ' ' -
Przeksiegowanie salda konta 902 w ramach zamkniccia ksiegi

2 | o s T SO : 961
rachunkowej na koniec roku . '
Korekta sprawozdania jednostkowego Rb-28S zmniejszajacego

3 : . : - - 223
wydatki budzetowe :

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”
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Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 uymuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

L Tres$¢ operacji Konto
P perac) przeciwstawne
1 | Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastepnym 904
Typowe zapisy strony Ma konta 903 , Niewykonane wydatki”
L Tres¢ operacji Konto
P p. ] przeciwstawne
Przeksiegowanie salda konta 903 w ramach zamknigcia ksiegi
1 . 961
rachunkowej

Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidenc)i niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkdéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225,
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkbw na dochody
budzetowe. _
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigeia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 , Niewygasajace wydatki”

L.p. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
1 | niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan 225
budzetowych
Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych Wydatkow na
2 001, 240
dochody budzetowe roku sprawozdawczego
Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”
' p . Konto
L.p. ‘Tres¢ operacji przeciwstawne
1 |Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastepnym 903
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Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegbélnoSci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych
kredytow 1 pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma konta 909
— przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okreséw (np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczeh migdzyokresowych wedhug ich tytutdw.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczénia miedzyokresowe”

L Tres¢ operacji Konto
P perac) przeciwstawne
1 Naliczenie (przypis) odsetek od kredytu i pozyczek 134, 260
Przeksiggowani_f_: subwencji i dotacji otrzymanych w grudniu roku
2 | ubieglego, do rozliczenia jako dochody wykonane stycznia roku 901
sprawozdawczego

Splafa naleznosct z tyttﬂu naliczonych odsetek od pozyezki oraz
3 | umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki nieobjetych 250
wczesniejszym odpisem aktualizujacym

4 | Odpis aktualizujgey naleznosei z tytutu odsetek od udzielonych 20()
pozyczek

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

L : Tresc operacji Konto
P ' | perac] przeciwstawne
_ Wplyw subwencji lub dotacji za styczen roku nastepnego otrzymane
! 133,224
w grudniu roku sprawozdawczego
5 Splata odsetek od kredytu (na podstawic PK) 1ub umorzenie - 134
naliczonych, ale mezaplaconych odsetek od kredytu
Naliczenie naleznosci z tytulu odsetek od zaciggnietej pozyczki lub
3 |umorzenie zaciggnigtej pozyczki w zakresie naliczonych, ale 260
niezaptaconych odsetek (nicobjgtych odpisem aktualizujacych)
4 | Naliczenie naleznosci z tytuhu odsetek od udzielonej pozyczki 250
5 |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$é z tytulu odsetek 290

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

 Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.
Konto.. 960 w ciggu. roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.
W szczegblno$ci na stronie Wn lub Ma konta 960 11_]11111_]6 sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, 0dp0w1edn10 przeniesienie sald kont 961 i 962.
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Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki
budzetu. ' L

Typowe zapisy strony Wh konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

. . Konto
L.p. Tres¢ operacy przeciwstawne
Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 961 - niedobor 961
budzetu -
2 | Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 962 : 962

Typowe zapisy strony Ma konta 960,,Skamulowane wyniki budzetu”

L Tresé operacji Konto
P _ ¢ operac) przeciwstawne
Przeksiggowanie w roku nastt;pnyni salda Ma konta 961 - 'nadwyika | 961
budzetu |
2 | Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Ma konta 962 . 962

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 umuje sie
odpowiednio przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem
903. :

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 wmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z
kontem 901. ' -

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszeh i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. -

Na koniec rokn konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

L Tres¢ operacji Konto

P peracy przeciwstawne

1 Przeksiggowanie w ramach zamknigcia ksiggi rachunkowej z konta | 002
902 wykonanych wydatkow budzetowych

) Przeksiggowanie pod data ostatniego dnia roku niewykonanych 903
wydatkow

3 | Przeksiggowanie w nastgpnym roku salda Ma konta 961 (nadwyzka 960
budzetowa)

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykenania budzetu”
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L Tres¢ operacji Konto
P perac] przeciwstawne
1 | Przeksiggowanie w ramach zamknigcia ksiggi rachunkowej 901
wykonanych dochodéw budzetowych z konta 901
9 Przeksiegowanie w nastepny roku salda Wn konta 961 (niedobor 960
budzetu) _

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych Wplywa]qcych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronic Wn konta 962 ujmuje sie w szezegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 wjmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Typbwe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”

L. - Tre$é¢ operaciji Konto
P s esc operac] przeciwstawne
1' Zaksiggowanie kosztéw finansowych z tytutu udzielonej pozyczki - 250
naleznos¢ podstawowa
2 | Przeksiggowanie w nastepnym r(_iku salda Ma konta 962 960

Tybowé Zapisy strbny Ma konta 962 ,,Wynik na operacjach nickasowych”

L - Treéé 0 efac'i : : Konto
P ' ¢ operad] _| przeciwstawne
1 Zaksiqgow‘anie' przyf:hodéw ﬁnansowy(ch Z tytulu umorzenia 134, 260
otrzymanej pozyczki, kredytu - zobowigzanie podstawowe
5 Przeksi¢ggowanie przychodow z prywatyzacji na zwigkszenie 068
srodkdéw budzetu po podje¢ciu stosownych organow

3 | Przeksiggowanie w nasigpnym roku salda Wn konta 962 960

Konto 968 - ,,Prywatyzaqa”

Konto stuzy do ew1dencp przychodow i rozchodow dotyczagcych prywatyzacp
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronic Ma —

przychody z tytuhl prywatyzacji. :

Ewidencje szczegdlowa do konta 968 prowadz1 sie wedlug podziatek klasyfikacji 1 tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan §rodkéw z prywatyzacji.

- Typowe zapisy strony Wn konta 968 ,,Prywatyzacja”
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L T ,.'0 eracii Konto
P rescoperacyt ‘ przeciwstawne
1 |Rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji 133
o | Przeksiggowanie przychodow z prywatyzacji na zwigkszenie 962
srodkéw budzetu po podjgciu decyzji przez stosowne organy
Typowe zapisy strony Ma konta 968 ,,Prywatyzacja”
 ; . Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Przychody z prywatyzacji _ 133
Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmnigjszajace plan dochodow
budzetu. _

Na stronie Ma konta 991 wmuje sie planowane dochody budZetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochoddw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta uymuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 sluzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronié Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz Zmlany budzetu
zwickszajace planowane wydatki.

Na sironie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmnigjszajgce plan wydatkdw
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

3. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla Urzedu Miasta i Gminy

ZESPOE ,,0” AKTYWA TRWALE

Symbol konta B _
Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
011 011 xxx xx (wg rodzajéw KST) | Srodki trwate
013 013 xxx xx (wg rodzajow KST) Pozostale $rodki trwale
014 | V14 xxxxx (wg micjsc Zbiory biblioteczne
uzytkowania)
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015 015 xxx xx (wg rodzajow KST) Mienie zlikwidowanych jednostek

020 020 xxx (wg stopnia umorzenia) Wartosci niematerialne 1 prawne

030 xxx (wg udziatlowcow,

030 akcjonariuszy)

Dhigoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie §rodkdw trwalych oraz

071 071 000 xx (wg rodzajow KST) warto$ci niematerialnych 1 prawnych

Umorzenie pozostalych srodkow
trwalych, warto§ci niematerialnych i

072 072 xxx xx (wg rodzajow KST) prawnych otaz zbioréw

bibliotecznych
073 xxx (wg udzialowcow i Odpisy aktualizujace dlugoterminowe
073 . .
akcjonariuszy) aktywa finansowe
080 XXX XXXXX XXXX XXXXX (wg )
080 klasyfikacji budigtowej oraz zadan | Srodki trwale w budowie (inwestycje)

mwestycyjnych)

" W analityce do konta 080 po klasyfikacji budzetowej uwzgledniono numery zadai / inwestycji. Kazde
zadanie posiada odrgbny numer analityczny, kitéry zostal mu przypisany w wykazie (tabeli) stanowiace;
zatgeznik do polityki rachunkowogci. Nadmienia sig, ze wykaz ten jest na biezaco aktualizowany.

ZESPOE ,,1” SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta . '
Syntetyczny Analityezny Nazwa konta
101 : ' Kasa
1101 001 Kasa - oplata z tyt odpadow
_ : komunalnych

101 002 Kasa - Wydatki
101 003 Kasa - Depozyty
101 004 Kasa - ZFSS
101 009 ' Kasa - Pogotowie kasowe

102 ' . |Kasa '
102 001 Kasa — Dochody z tyt. Podatkéw
102 002 Kasa — Dochody
102 003 Kasa — Dochody — oplata skarbowa

Kasa — Dochody z tyt. Podatku od

10.2 008 _ srodkow transportu

130 | - ' " | Rachunek biezacy jednostki -

130 xxx xxxxX XX%% DXXXX (WE '

klasyfikacji budzetowej) Dochody
130 xxx xxxxx xkx'x.999.99 (wg N . _
Klasyfikacji budzetowe;) Dochody 2 tytufu VAT
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130 XXX XXXXX XXXX SXxxX (Wg
klasyfikacji budzetowej)

Rachunek bankowy - Optata za
gospodarowanie odpadow
komunalnych

130 xxx xxxxx xxxx IDxxx (wg
klasyfikacji budzetowej i nr
inwestycji)

130 xxx xxxxx xxxx [Wxxx (wg
klasyfikacji budzetowe;j 1 nr
inwestycji)

Rachunek bankowy otwarty dla
wyodrebnienia poszczegdlnych
inwestycji i zadan.(ID ozn. Inwestycje
Dochody, IW ozn. Inwestycje

- | Wydatki)

131 Rachunek biezacy jednostki
131 XXX XXXXX XXXX XXXXX (Wg . .
Klasyfikacji budzetowe; i or zadag) | Y2t UMIG
135 Rachunek Srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia
135 001 Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych (UMiG)
139 Inne rachunki bankowe
139 001 Rachunek bankowy - Depozyty
139 002 xx (wg rachunku
bankowego dla, ktérego otwarto Rachunki bankowe - VAT
rachunek VAT)
Kroétkoterminowe aktywa
140
finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze
ZESPOL ,,2” ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA
Symbol kont? Nazwa konta.
Syntetyczny Analityczny
201 xxx HXKXX XXX XRXXX KXZXX | Rozrachunki z odbiorcami i
201 (wg klasyfikacji budzetowej, wg .
. . dostawcami
kontrahentéw, wg nr zadania)
221 xxx JORXXX XAXX XXXAX XXXXX | NaleznoSei z tytulu dochodoéw
221 (wg klasyfikacji budzetowej, wg .
. ; budzetowych
kontrahentdw, wg nr zadania)
222 xx . . . .
222 (wg nr jednostki organizacyjnej) Rozliczenia dochodow budzetowych
223 14
223 14 xx
223 (wg 14 ozn. UMiG, xx umig wg Rozliczenia wydatkéw budzetowych
rachunkow wydatkowych
inwestycyjnych ) 7
224 XXX XXXXX XXXX XXXXX Rozliczenie dotacji budzetowych
224 (wg klasyfikacji budzetowej, wg oraz platnosci z budzetu Srodkow

podmiotdow otrzymujacych dotacje

europejskich
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225 Rozrachunki z budzetami
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX X .
(wg Klasyfikacji budzetowe] Podatek dochodowy, PIT, podatki 1
zadania, rodzaju ) ’ optaty (koszty)
225 XXX XXXXX XXXX XXXXX XX ‘ | d
(wg rodzaju podatku VAT nalezny, Egi?si};i Ule G) VAT - dotyczy
naliczony, klasyfikacja budzetowa ) !
226 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX Dhugoterminowe naleznosci
226 (wg klasyfikacji budzetowej, wg b :lig ¢
kontrahentow, zadaf) udzetowe
229 XXX XXXXX XXXX XXXXX X p tal achunki
229 (wg klasyfikacji budzetowej, wg 37;1);::“‘; rg:rw]:e un
zadan, wg rodzaju platnosci) p P
231 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX
231 (wg klasyfikacji budzetowe;j, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
kontrahentéw, wg zadan) .
234 ' ' Pozostale rozrachunki z
pracownikami
234 000 60000 0000 xxxxx xxxxx | Rozrachunki z pracownikami z tytulu
(wg pracownikéw dotyczy ZFSS) | ZFSS
234 x0xx HRRXX KRXX XXXXK XIXXX | Rozrachunki z pracownikami
(wg klasyfikacji budzetowe), (wydatki)
pracownikow, rodzajow zadan) Y
240 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX : :
240 {wg klasyfikacji budzetowe;, Pozostale rozrachunki
kontrahentéw, zadan)
241 ?\f]; igggggggggogﬁlﬁ};x XXXXX | Pozostate rozrachunki - Depozyty
242 2472 000 00000 0000 00000 00000 Pozostale rozrachunki - Rozliczenie
o : niedoboréw i nadwyzek
243 243 000 00000 0000 xxxxx 00000 | Pozostale rozrachunki — Wplaty na
(wg kontrahentow) rzecz przyszlych inwestycji
245 245 XXX XXXXX XXXX X¥XXX Xxxxx | Wplywy do wyjasnienia
290 XXX XXXXX XXXX XXXXX XXXXX
290 (wg klasyfikacji budzetowej, wg Odpisy aktualizujace naleznosci
kontrahentdw, zadan) '
- ZESPOEL ,3” MATERIAEY I TOWARY
Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny ' Analityezny S
310 310 xxx (wg rodzajéw materiatdéw) | Materialy
330 330 xxx (wg rodzajow towaréw) | Towary
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ZESPOE ,,4” KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Symbql kont? Nazwa Konta
Syntetyczny Analityczny - _
400 400 XXX XXXXX XXXX XXXXX Amortyzacja

401 XXX XXXXX XXXX XXXXX

401 (wg Klasyfikacji budzetowej, zadar) Zuzycie materialow i energii
402 XXX XXXXX XXXX XXXXX .
402 (wg klasyfikacji budzetowej, zadan) Uslugi obce
403 XXX XXXXX XXXX XXXXX ' <
403 (wg klasyfikacji budzetowej, zadan) Podatki i oplaty
404 XXX XXXXX XXXX XXXXX -~ .
404 (wg klasyfikacji budzetowej, zadaf) Wynagrodzenia
405 405 XXX XXXXX XXXX XXXXX Ubezpieczenia spoteczne i inne
(wg klasyfikacji budzetowej, zadaf) | §wiadczenia
409 XXX XXXXX XXXX XXXXX | ' .
409 (wg klasyfikacji budzetowej, zadan) Pozostale koszty rodzajowe
410 410 XXX XXXXX XXXX XXXXX | Inne swiadczenia finansowe z
(wg klasyfikacji budzetowej, zadan) | budzetu
411 XXX XXXXX XXXX XXXXX c e s
N1 o Kasyfikacji budzctowej, zadan) | T Z0stale obciazenia
ZESPOE ,,7” PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY
Symbol kont? Nazwa konta
Syntetyczny Analityezny .
720 720 XXX XXXXX XXXX XXXXX Przychody z tytulu dochodéw
(wg klasyfikacji budzetowej, zadan) | budzetowych
750 XXX XXXKK XXKK XXXXX | ‘ ,
750 (wg klasyfikacji budzetowe), zadan) Przychody finansowe
751 XXX XXXXX XXXX XXXXX
751 (wg klasyfikacji budzetowej, zadan) Koszty finansowe
760 XXX XXXXX XXXX XXKXX _ .
760 (we Klasyfikacji budzetowej, zadan) Pozostale przychody operacyjne
761 XXX XXXXX XXXX XXXXX _ .
761 (wg Klasyfikacji budzetowe;, zadan) Pozostale koszty operacyjne
ZESPOL ,,8” FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY
Symbol kont? Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
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800 Fundusz jednostki
800 xxx XX XX
{wg jednostki, §rodkow trwatych,
udzialow oraz wg rodzajow
zwigkszen i zmniejszen)
810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z
XXX XXXXX XXXX s . . ‘1
810 (wg klasyfikacji budzetowe;) budzetu Srodkéw europejskich oraz
- srodki z budzetu na inwestycje
840 XXX XXXXX XXXX XXXXX
840 (wg klas;iﬁka(:ﬂ budz? towej, Rezerwy i rozliczenia
poszczegblnych tytutow, . .
ewentualnie zwiekszeA i miedzyokresowe przychodow
zmniejszen)
Zakladowy fundusz swiadczen
851 .
socjalnych
851 xxx
851 xxx Xx XX
(wg rodzaju zwickszen i
Zmniejszen) '
Fundusz mienia zlikwidowanych
855 .
jednostek
860 Wynik finansowy
. KONTA POZABILANSOWE
Symbol konta
Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
090 xxx xx :
090 (wg rodzajow wiadania, przekazania | Ewidencja pozabilansowa majatku
itp. oraz wg zwiekszen 1 gminy
zZmniejszen) '
076 XXX XXXXX
(wg .naleznosm ! zobowxqz.an Wzajemne rozliczenia miedzy
976 wzajemnych do wylgczenia orazz |, dnostkami
podzialem na jednostki Je o
organizacyjne)
980 080 XXX XXXXX XXXX XXXXX Plan ﬁnansowy wydatkéw
(wg klasyfikacji budzetowej, zadan) | budzetowych
081 981 XXX XXXXX XXXX XXXXX | Plan finansowy niewygasajacych
(wg klasyfikacji budzetowej, zadan) | wydatkéw
1991 XXX XXXXX XXXX XX X .
991 . (wg Klasyfikacji budzetowe;j, Rozrachunki z inkasentami
kontrahentéw, zadan) '
' 993 XXX XXXXX XXXX XXXXX :
993 (wg klasyfikacji budzetowe, Pozostale rozrachunki, rozliczenia

kontrahentéw, rodzajow)

Z47-




994 094 XXX XXXXX XXXX Plan finansowy dochodéw
(wg klasyfikacji budzetowej) budzetowych jednostki UMiG
998 998 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkow
: (wg klasyfikacji budzetowej, zadan) | budzetowych roku biezacego
999 999 XXX XXXXX XXXX XXXXX Zaangazowanie wydatkow
(wg klasyfikacji budzetowej, zadan) | budzetowych przyszlych lat

4. Zasady funkcjonowania kont dla Urz¢du Miasta i Gminy

KONTA BILANSOWE

Konto 011 — ,,Srodk1 trwale”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zw1@kszen i zmnlejszen warto§ci poczqtkowej srodkdw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na
koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma —zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej §rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071. '
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

¢ ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych obiektdow srodkow trwatych,
ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale,

[ ]
* nalezyte obliczenie umorzenia i amertyzacji,
[ ]

ustalenie warto$ci  gruntow  stanowiacych wlasno§¢ jednostki

* samorzadu

terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkéw trwalych w wartosci

poczatkowe].
Typowe zapisy strony Wn konta 011 - Srodki trwale
. s Konto
L.p. Tresc¢ operacji | przeciwstawne
1 _|Przyjecie do eksploatacji srodkoéw trwatych uzyskanych w wyniku:
a) zakupu gotowych srodkéw trwatych nie wymagajacych montazu 08 0.2 40'
(w cenie nabycia) ’
b) zakoficzonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie 080
¢) otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego
organu, nicodplatnego otrzymania z tytuhu darowizny lub spadku 071 /800
{wartoé¢ dotychczasowego nmorzenia / warto§¢ nisumorzona)
d) ujawnienia nadwyzek inwentaryzacyjnych (w wartodci godziwej) 242
2 | Wartos¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych 080
3 Zwigkszenie wartosci poczatkowe] posiadanego §rodka twvalego 0
koszty ulepszenia 080
4 Pozyskanie srodka trwalego na podstawie umowy leasingu
finansowego 240
5 Zwickszenie wartosci poczatkowej posiadanego Srodkow trwatych w
wyniku urzedowej aktualizacjt wyceny 800
6 |Nabycie prawa wieczystego uzytkowania grumtu 240, 130, 131
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Typowe zapisy strony Ma konta 011 - Srodki trwale

L Tresé operacji Konto
P peracj przeciwstawne
1 | Wycofanie $rodkéw trwatych z eksploatacji z tytulu

a) postawienia w stan likwidacji zbednych, zuzytych, zniszczonych
lub niezagospodarowanych (warto$¢ dotychczasowego umorzenia / 071/800
warto$¢ nieumorzona) :
b) zwrot dostawcy w okresie gwarancji na podstawie f-ry korygujace) 2xx
¢) sprzedazy (pod data wydania kupujgceny), (warto$¢
071 /800
dotychczasowego umorzenia / warto$é nieumorzona)
Zmniejszenie warto$ci poczatkowej §rodka trwalego na skutek
2 | czeéciowej likwidacji (warto$é dotychczasowego umorzenia 071 /800
likwidowanej czgsécei / warto§¢ nieumorzona)
Nieodplatne przekazanie §rodkéw trwatych na podstawie decyzji
3 wladciwego organu i dokumentu PT. Oddanie nieruchomosci 071/ 800
jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad. (warto$¢ dotychczasowego
umorzenia / warto$¢ nieumorzona)
4 242

Rozchdd niedoboréw inwentaryzacyjnych.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto§ci poczatkowej Srodkow
trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnoéci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w
miesigeu wydania do uzywania,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powmna umozliwié ustalenie wartoci
poczatkowej érodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja sie
$rodki trwate, lub komarek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto§¢ $rodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartoci poczatkowej.

TypoWe zapisy strdny Wn konta 013 - Pozostale Srodki trwale

L.p. Tresc operacji Konto
_ przeciwstawne
1" |Przyjecie pozostalych srodkow trwalych
a} bezposrednio z zakupu 2xx
| b) z inwestycji : : 080
2 | Otrzymanie nicodptatnie nzywanych $rodkow
~|a)od innych jednostek na podstaw1e decyzji wlasciwego organu 072
b) darowizny od mnych jednostek - : 760
3 242

Ujawnione nadwyzki

Typowe iapisy strony Ma konta 013 - Pozostale srodKki trwale
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L.p. o Tre§¢ operacji K._onto
_ _ przeciwstawne

1 | Rozchod pozostatych srodkéw trwatych na skutek

a) zuzycia, sprzedazy ' 072

b) ujawnionych niedobordéw inwentaryzacyjnych ' ' _ 242
2 |Nieodptatne przekazanie $rodkéw uzywanych _ 072
5 Rozchéq pozo“st.alycl'l srodkéw trwa}ych w zwiazku z wylaczeniem 072

ich z ewidencji ilosciowo - wartos§ciowey}

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne™
Konto shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe]j zbioréw

bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi, ktére znajduja si¢ w bibliotekach
szkolnych jednostki budzetowej. W jednostce UMiG utworzono konta na potrzeby
ksiggowania zbior6w bibliotecznych zakupionych w ramach inwestycji dla podlegtych
jednostek o$wiatowych, ktore na okres trwania projektu pozostaja w wladaniu UMIG.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto§¢ poczatkowa stanu zbiorow
bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednosice. W bilansie warto§¢ zbioréw bibliotecznych nie
wystepuje, poniewaz sa one w 100% umarzane w miesigcu wprowadzenia do ewidencji
ksiggowe;. :

Typowe zapisy strony Wn konta 014 —,,Zbiery biblioteczne”

L.p. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 | Przychody zbioréw blbhotecznych
a) z zakupu _ o axx
| b) rozliczenia inwestycji , ' , 1. 080
Typowe zapisy strony Ma konta 014 — ,,Zbiory biblioteczne”
' ' hp . - Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 |Rozchdd zbiordw bibliotecznych z tytulu
a) likwidacji 072
b) nieodplatnego przekazania 072

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych Jednostek”
Shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zl:kw1dowanyrn przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegleJ jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.
Ewidencja szczegdlowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej. :
Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.
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Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nie przekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzyjetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Typowe zapisy strony Wn konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto

L.p. Tres¢ operacji .
P : P } przeciwstawne

Przyjgcie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanego
1 |przedsigbiorstwa panstwowego lub komunalnego albo innej podleglej 855
jednostki wedhng warto$ci wynikajacej z bilansu likwidowanego
przedsigbiorstwa Jub jednostki

Zwiekszenie wartoéci mienia likwidowanego przedsigbiorstwa
2 | przekazanego spélee do odplatnego korzystania o nadwyzke wartoéci 855
wynikajacej z wyceny ponad warto$¢ bilansowg

Przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujacy mienia
3 |zwrbconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowane) inngj 855
jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyj qte na stan skiadnikéw
majatkowych tego organu

Typowe z’apisy strony Ma konta 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

L.p. ' Tresé operacji ~_ Konto

P ' perac) przeciwstawne

1 Rozchéd mienia. pozostajqcego po zhkw1dowanym przedsi¢biorstwie 355
lub inngj Jednostce orgamzacyjnej _ '
meejszeme Wartosm mlema zlikwidowanego przedsiq_:biorstwa 4]

2 | réinice micdzy wycenq mienia przekazanego spolee a jego wartoécig 855
bilansowa

3 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zanzyc:elskl Iub 255
nadzorujacy :

Konto 020 — ,,WartoSci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmmejszen wartoéci poczatkowej wartosci

niematerialnych 1 prawnych.
Na stronie. Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkle Zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci mematerlalnych 1 prawnych z wyjatkiem nmorzenia

ujmowanego na kontach 0711 072.
Ew1denCJa szczegblowa prowadzona do konta 020 powmna umozliwié nalezyte obliczenie

umorzenia warto$ci mematerlalnych 1 prawnych podzml wedhig ich tytulow 1 0séb

odpowiedzialnych. -
Konto 020 moze Wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci mematerlalnych 1

.prawnych w wartoéei poczqtkowej

Typowe zapisy strony Wn konta 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
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L Treké racii Konto
P ¢sC operac] ‘przeciwstawne
1} Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 2xx
2 | Otrzymane nieodplatnie warto$ci niematertalnych i prawnych

a) umarzane stopniowo (wartos¢ dotychczasowego umorzenia / 071 /800
warto$§¢ nieumorzona)
b) umarzane stopniowo otrzymane z tytulu daréw 800
3 |Otrzymane nieodplatnie wartoéci niematerialnych 1 prawnych
umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania otrzymanych
a) od jednostek i zakladow budzetowych (nowe / uzywane) 760 /072
b) od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) w warto$ci rynkowe;)
(godziwej) na dzief otrzymania 760

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

1 {Rozchdd wartoSci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa
wygasly lub sa gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane:

a) umarzane stopniowo (wartos¢ dotychczasowego umorzenia / 071 / 800
warto§¢ nieumorzona)
b) umorzone w 100 % 072

Konto 030 — »Dhugoterminowe aktywa finansowe”
Stuzy do ewidencji aktywow finansowych, a w szczegdlnoSci akcji- 1 innych
dlugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg, o
terminie wykupu dhuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna, wynikal w
szczegolnosci z przepisdw prawa lub z okreslonego tytulu prawnego. -
Na stronie Wn wjmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych. '
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta. 030 powinna zapewni¢ ustalenie
poszczegblnych wartosci sktadnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedlug
tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dhugoterminowych
aktywow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

L Tre§¢ operacji Konto

P perac) | przeciwstawne

1 Z?.kqp_d%ugotenninowych papierdow warto§ciowych za'ér_odkj 101, 130, 131
pieniezne. . o

2 | Warto$¢ udziatow objetych za
a) §rodki pieniezne ' - .| 101,130,131
b) wktady niepienigzne w postaci mienia ze zlikwidowanych ' 300
jednostek '
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3 | Akcje .(ucrlziaiy). objete za wklady niepieni¢zne, poprzez Przekazani.e' 00
sktadnikéw majatkowych (Srodkéw trwatych) w wartosci rynkowe;j

Podwyzszenie wartoéci udziatéw (akeji) w wyniku przeznaczenia
4 | kapitatu zapasowego lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub
akcyjny jednostki, w ktérej dana jednostka posiada udziaty (akcje) 750

5 |Podwyzszenie kapitalu zakladowego w spélkach w zamian za wkiad

pieni¢zny (Przeksiggowanie pod data wpisu do KRS) 240

Typowe zapisy strony Ma konta 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

L Tres¢ operacji Konto
P perac) przeciwstawne
1 | Rozchod sprzedanych akeji i udzialdéw w cenie zakupu / nabycia 751
2 | Rozchod obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych 751

Uzyskane w wyniku likwidacji spdiki, w ktorej jednostka posiadata
udzialy (akcje), skladniki masy likwidacyjnej lub upadlo§ciowe; w 130/011/013

3 postaci srodkow pienigznych / srodkéw trwatych / pozostatych /310
srodkow trwalych / materialow
Przekwalifikowante obligacji z dlugoterminowych do

4 . ) 140
krotkoterminowych

5 Odpisanie dlugoterminowych aktywow finansowych, ktore 751

catkowicie stracily warto$¢ -

Konto 071 — ,,Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji' zmniejszet warto$ci poczatkowe) srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. .

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszelkie zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczgtkowej S$rodkow trwalych oraz warto§ci niematerialnych i
prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych eraz wartosci
- niematerialnych i prawnych”

L o - : ' T es¢ operacji - Konto
P s | rescoperaq _ przeciwstawne
‘Wykmqgowame dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych oraz
1 'warto$ci nlematerlalnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w
wynikn
| a) 11kw1da031 na skutek zniszczenia a lub zuzy(:la sprzedazy fub | 011, 020
| nicodplatnego przekazania
b) z tytulu rozchodowania niedoboréw 242
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Typowe zapisy strony Ma konta 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

L Tre$é operacji Konto
P perac) przeciwstawne
1 Naliczone za okres umorzenie $rodkdw trwalych oraz wartosci 400

niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu
2 | od innej jednostki lub samorzadowego zakladu budzetowego 011, 020
srodkéw trwalych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych

Zwigkszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem (z tytulu
3 |aktualizacji) warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych podlegajacych 800
stopniowemu umarzanit

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci, w
miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z
kontem 401. ‘ ' .

Na stronie Ma konta 072 wjmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszelkie
zmnigjszenia umorzenia wartofci  poczatkowej Srodkéw trwalych oraz  wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 moze wykazywal saldo Ma, ktéore oznacza stan umorzenia wartodci
poczatkowej Srodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych umorzonych w
pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych,
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych”

L Tres¢ operacji Konto

P P ] przeciwstawne
Wryksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych §rodkdéw

I | trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych rozchodowanych z tytutu:
a) likwidacji, sprzedazy, nicodptatnego przekazania, wylaczenia z 013. 014. 020
ewidencji ilosciowo-warto§ciowej 7
b) niedoboru 242

Typowe zapisy strony Ma konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych §rodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ”

" Konto

L.p. Tres¢ operacji .
P P ) przeciwstawne
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1 | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych 401
srodkéw trwatych wlaczonych do ewidencji ksiegowej, zbiordow
bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych otrzymanych jako
2 | pierwsze wyposazZenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw 401
na inwestycje

Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania daréw i
ujawnionych nadwyzek oraz otrzymanych w ramach centralnego 401

3 zaopatrzenia pozostatych §rodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych
oraz warto$§ci niematerialnych i prawnych
Umorzenie dotychczasowe pozostatych §rodkow trwatych, zbioréw
4 bibliotecznych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych 013. 014. 020

otrzymanych na podstawie decyzji od innych jednostek Iub
samorzadowego zaktadu budzetowego

Konto 073 —,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dhugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”
Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw §rodkdéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie w. tamach
prowadzonych mwestycji zarowno przez obcych wykonaweow, jak i we wlasnym
imieniu;

* poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uZzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;

® poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenie wartodei uzytkowej
- érodka trwatego.

Na stronte Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegolnosm

o srodkow trwalych; .

» - warto$¢ sprzedanych i meodplatme przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ‘ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych érodkow trwalych, .

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie kosztéw $rodkoéw trwatych w budowie wedlug poszezegélnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw Srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — »Srodki trwale w budowie (Ihwestycje)”
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zaniechanie dalszej inwestycji

L Tres¢ o eraé‘i Konto
P . c _ p L przeciwstawne
Roboty, dostawy i ustugi zwiqzane zZ przygotowaﬁiem i realizacja
1 | budowy §rodka trwatego wykonane przez zewnetrznych 2xx
kontrahentow
o | Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub %%
obiektow wymagajacych ulepszenia
3 | Nieodplatnic otrzymanie érodkéw trwatych w budowie | 800
4 Réwnowarto$é pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wykorzystanej 800
dokumentacji projektowej wznowionej budowy $rodka trwatego
5 |Rownowartos¢ nieodplatnych §wiadczen na rzecz realizowane; 800
budowy érodka trwatego np. czynéw spolecznych
Zakup materialow, 'maszyn, urzadzen przekazanych do budowy
6 | srodka trwalego. Zakup wyposazenia stanowiacego pierwsze
wyposazZenie. 101, 131, 2xx
7 | Oplaty za pabyte grunty lub z tytutu uzywania gruntéw w okresie I
budowy oraz z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowe 101, 131, 2xx
g Wynagrodzenia 0s6b fizycznych zatrudmonych doraznie do prac )
zwiazanych z budowa §rodka trwalego 231
9 Wyptacone odszkodowania dla osob fizycznych i jednostek
gospodarczych zwiazanych z wykonywana budowa 101, 131, 2xx
10 | Wynagrodzenia inspektordw nadzoru 2xx
11 |Koszty likwidacji, rozbiorek, przygotowania terenu przeznaczonego
pod nowa zabudowe 101, 131, 2xx
17 | Cloiinne oplaty zwigzane z nabyciem skiadnikow lub praw
zwigzanych z budowa $rodka trwalego '
Typowe zapisy strony Ma konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”
iy . Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
Przyjecie do uzywania $rodkéw trwalych uzyskanych w wyniku
1 , . " 011, 013
budowy §$rodka trwalego (inwestycji)
5 |Rozliczenie kosztow ulepszenia whasnych srodkéw trwalych oraz 011
obcych obiektow
3 Nieodplatne przekazanie §rodkéw trwatych w budowie na podstawie 200
decyzji wladciwego organu
Rozliczenie budowy $rodka trwatego (mwestycp) bez efektow
4 800
majatkowych
5 Odpisanie kosztéw niepodjetej budowy Srodka trwalego lub 242, 800

Konto 101 ,,Kasa”,
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Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach jednostki. W
UMiG wprowadzono do uzytkowania dwa konta 101 — Kasa dotyczaca wydatkow,
depozytéw, ZFSS, oplaty za gospodarowanie odpadami oraz pogotowania kasowego oraz
konto 102 — Kasa — dochody .
Na stronie Wn konta 101,102 ujmuje sie wplaty gotéwki i nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma —rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Konto 101,102 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 101,102 powinna umozliwié ustalenie:

* stanu gotowki w walucie polskiej wg. poszezegélnych raportéw kasowych (w tym:

~ raporty kasowe dochody, wydatki, pogotowie kasowe, socjalny, depozyty),

* stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskicj i obcej, z

podziatem na poszczegblne waluty obce,
* warto$ci gotdwki powierzonej poszczegblnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 i konto 102 — ,,Kasa”

L Tres$é operacji Konto
P ‘ peracy przeciwstawne
1 | Podjecie gotdwki z banku z rachunku bankowego 13x, 141
2 | Wplyw §rodkow pienieznych w drodze 141
3 | Wplaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 2xx
4 | Wplaty sum depozytowych. Wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia 241

przetargowego i kaucji

5 | Wplaty przychodéw nieprzypisanych na kontach rozrachunkow z

tytutu

a) dochodéw budzetowych (podatkowych, nlepodatkowych) 720

b) przychodow ﬁnansowych ' 750 -

¢) sprzedazy matertatow, srodkow trwaiych oraz wartosc1

niematerialnych i prawnych 760

d) otrzymanych kar i odszkodowan, otrzymanych darowizn gotéwki 760
¢ | Wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu

nadmiernych wydatkéw | 2xx
7 | Wplaty naleznoéci z tytulu niedoboréw i szkéd 234, 240
8 |Nadwyzki éi‘odk()w pienianych w kasie 2490
9 Wplaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujetych uprzednio jako naleznosci

od kontrahentow 4xx
10 | Wplaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztow |

zwigzanych z dziatalno$cia finansowq z ZFSS 851
11 Wplaty z tytutu zwrotu pozyczek i mnych przyplsanych naleznosci z '

ZFSS 234, 240
12 Wp{aty nalezmodci z tytuiu nieprzypisanych kar i grzywwn ‘ -

| a) dziatalnosci eksploatacyjnej - L , 760

b} dziatalnosci socjalnej : . 851
13 | Wplaty z tytuiu przychodow- maJ qcych charakter nadzwyczajny - 760:
14

Przedplaty na poczet przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw 840
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Okresowe przeclewy zreahzowanych dochodéw budzetowych

2 | odprowadzonych na rachunek biezacy budzetu (np. rachunku : 222
bankowego oplaty za gospodarowanie odpadami) ' _ -

3 Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu 245
wyjasniajacym uznane za omytkowe wplaty :

4 Przekazanie na rachunek VAT prowadzonego dla rachunku 1' 41

biezgcego jednostki (mechanizm podzielonej platnosci)

5 | Przeksiggowanie srodkéw z tytutu wplat podatku Vat w ramach 130 VAT
rozliczenia podatku zg z deklaracja

Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z zaplata zobowmzan C
6 |uwetych na kontach rozrachunkowych (dotyczy rachunkéw 2xx
bankowych wyodrebnionych dla inwestycji, projektow) '

Konto 131 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych — Wydatki”
Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z -
tytulu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 131
dokonywane s3 na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
pelna zgodno$¢ zapisow mlqdzy Jednostkq a bankiem.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplyw $rodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji z
kontem 223.

Na stronie Ma konta 131 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak roéwniez érodki pobrane do kasy na realizacie wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wladciwymi kontami zespotéw 1,2, 3 .4, 7 lub 8.

Konto 131 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza
stan Srodk6w pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konaca roku,

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkow plequnych
mewykorzystanych do konca roku, w korespondenql z kontem 223,

Typowe zapisy strony Whn konta 131 - ,,Rachunek blezqcy Jednostek budzetowych-

Wydatki”
. -, Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne

Wplywy srodkéw budzetowych przeznaczonych na wydatki jednostki

1 | (od dysponenta wyzszego stopnia lub z budzetu samorzadu 223
terytorialnego)

5 | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich
dokonania: : : :
a) z kasy 101, 141
b) z innych rachunkéw bankowych jednostki - 13x, 141
¢) z sum pieni¢znych w drodze 141
d) przelewem od dhuznikéw z tytulu zwrotu wydatkoéw dotyczacych -
nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkowych 2XX
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e) przelewem od dtuznikéw z tytulu zwrotu wydatkéw dotyczacych

zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow 4xx
3 | Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obcigzenia

bankowe 240
4 | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224, 810
5 Wplyw z rachunku VAT prowadzonego do rachunku biezacego

jednostki (mechanizm podzielonej platnoéci) 141

Typowe zapisy strony Ma konta 131 — ,;Rachunek biezacy jednostek budzetowych-

Wydatki”
) . Konto
L.p. Tresé operacji przeciwstawne
1 Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej
dziatalno$ci w formie:
a) pobrania gotéwki z banku do kasy 101, 141
b) pobrania gotéwki za posrednictwem innego banku 141
¢} przelewdw z tytulu zaptaty zobowigzan njetych na kontach
rozrachunkowych 2xx
d) przelewow z tytutu oplat ksiegowanych bezposérednio w cigzar | Axx
kosztéw z pominieciem kont rozrachunkowych
e) wyplaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
f) przelewéw rownowartosci odpiséw na ZFSS 240, 4xx
5 Zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych, optat |
: komorniczych pobieranych przez urzedy skarbowe
a) obcigzajace pozostale koszty operacyjne 240, 761
b) obcigzajace pracownikéw lub inne osoby 234, 240
3 |Zaplata odsctek za Zwlok¢ w zaplacie zobowigzan | ' 2xx, 751
4 | Przekazanie dotacji budzetowych : 224
5 | Omytkowe obciazenia bankowe 240
6 | Oplaty za ushugi bankowe pobrane przez banki 402
7 |Przeksiggowania z rachunku VAT prowadzonego do rachunku
biezgcego jednostki (mechanizm podzielonej ptatnodci) 141

Konto 135 — ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczema”
Stuzy do ewidench $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnodci
zaktadowego fundiiszu §wiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy
srodkéw pienigznych na rachunck bankowy, a na stronie Ma — wyplaty srodkow Z

rachunku.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnych”

Konto
przeciwstawne

L.:p. ' ~ Tresé operacji |
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1 | Wptlata rownowartosci odpisow na ZFSS 141

5 | Wplywy nalezno$ci za Swiadczenia dziatalno$ci finansowej z
funduszy specjalnego przeznaczenia
a) przypisanych - 234, 240,
b) nieprzypisanych 851
Przypisane odsetki od érodkéw na rachunku bankowym nie

3 . : 851
podlegajacych odprowadzeniu na dochody

4 | Wplaty gotoéwki z kasy 141

Typowe zapisy strony Ma konta 135 — , Rachunek $rodkéw funduszy specjalnych”

L.p. Tre§é operacji Klonto
przeciwstawne
1 |Podjecie gotowki do kasy na wyptaty 141
Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytulu dostaw 1 uslug na rzecz
2 | dziatalnoéci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia oraz 2xx
z tytulu udzielonych pozyczek z ZFSS.
3 | Koszty dziatalnosci funduszy specjalnych, wezesniej nieprzypisanych 851

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych, wydzmlonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci
na koncie tym prowadzi sie ewidencj¢ obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows, czekow
potwierdzonych, sum depozytowych, sum na zlecenie, Srodkéw obcych na inwestycje. Na
koncie 139 ewidencjonuje sie¢ rachunki pomocnicze VAT otwarte do innej rachunkow
bankowych Gminy.
Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowan wytacznie na podstaw1e dokumentdéw bankowych,
w zwiazkn z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnod¢ zapiséw konta 139 migdzy
ksiggowos$cia jednostki a ksiggowoscig banku.
Na stronic Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych érodkéw pienigznych z
rachunkow bankowych, sum depozytowych, sum na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkdéw pienigznych dla kazdego wydz:elonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,, Inne rachunki bankowe”

L Tres¢ operacji Konto
P P . ) przeciwstawne
1 Wptyw srodkéw na pokrycie potwierdzonych czekow 13x
rozrachunkowych | .
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Wplata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum

Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Shuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto§ciowych i innych Srodkow
pienieznych, ktérych warto§é wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma konta 140 zmniejszenia

stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.,
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkotermmowych papieréw
wartoéciowych i innych $rodkéw pienigznych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

e poszczegdlnych skladnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych,

e stanu poszezegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w

walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

2 241
depozytowych, z tytulu; kaucji, wadidéw i zabezpieczenia pienieznego

3 Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotdéwce kaucji i zabezpicczenia 141
pienieznego

4 | Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych 241

5 Whplata na rachunek bankowy jednostek budzetowych srodkéw 243
obcych na inwestycje

6 | Odsetki naliczone przez bank od srodkéw obeych na inwestycje 243

7 Wplyw podatku VAT z rachunku do ktérego utworzono rachunek
VAT - 141

Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Y i Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne

1 Pokrycie zobowigzan rozrachunkowych przelewem lub czekiem Ixx
potwierdzonym

9 Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabezpieczenia i 741
innych sum depozytowych

3 | Zwrot niewykorzystanych §rodkéw na zadania zlecone 240, 243

4 Obcigzenia bankowe z tytutu kosztow prowadzenia rachunku i oplat
Za operacje
a) dotyczace obeych sum 240, 241, 243
b) dotyczgce wyodrebnionych érodkéw jednostek budzetowych 402

5 | Przelew §rodkéw na rachunek, do ktoérego utworzono rachunek VAT 141

¢ wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym

" osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze Wykazywac saldo Wn ktére oznacza stan krétkotermmowych aktywow
ﬁnansowych”

Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”
Stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze.
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Na stronic Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze, a
na stronie Ma konta 141 - zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane
sg na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

L.p. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140
2 | Dokonywane za pofrednictwem innych bankéw lub wszytskie
a) wplaty z kasy na rachunek bankowy _ 101
b) pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 13x
3 | Przelewy $rodkow miedzy rachunkami bankowymi jednostki 13x
4 | Wplaty dochodow budzetowych za posrednictwem kart ptatniczych
w kasie 2xx, 7xx

Typowe zapisy strony Ma konta 141 — ,,Srodki pieni¢ine w drodze”

L.p. Tres¢ operacji K.onto
. przeciwstawne
1 Realizacja przez bank obcych czekéw rozliczeniowych zgloszonych 13x
do wykupu
2 | Wplyw $rodkow pienieznych w drodze
a) do kasy 101, 102
b} na rachunki bankowe 13x

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robodt i uslug, a takze
naleznosci z tytuh przychodow finansowych.

~ Na koncie nie ujmuje sie naleznosci jednostek zahczanych do dochodéw budzetowych
ktore sa uymowane na koncie 221.

Konto obcigza si¢ za powstale naleznoSci i roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splat¢ 1 zmniejszenie naleznoéci 1
roszezen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz ma zapewni¢ ustalenie naleznosci 1 zobowiazan krajowych i
zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i1 roszczen, a saldo Ma
—stan zobowigzanh.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto

L.p. Tres¢ operacji .
P P ) przeciwstawne
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Warto$é niedobordow i szk6d w dostawach, za ktére odpowiada

080, 310, 4xx,

1 | dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobowiazan wobec 851
dostawcOow np. uznane reklamacje ’
5 | Wartos¢ niedobordéw i szkdd w zapasach materialéw znajdujacych sie 310
_|na magazynie
3 | Zaakceptowane przez diuznikéw naleznoécei od dostawcow z tytutu 760
kar i odszkodowan umownych zwigzanych z dostawami
4 |Faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowigzania wobec
dostawcy
| a) warto$¢ dostawy w cenie sprzedazy lub lacznie z VAT
niepodlegajgcym odliczeniu dotyczaca
013, 014, 020,
» dziatalnosSci eksploatacyjnej 310, 401, 402,
' 409
* dzialalnosci ZFSS 851
b) zmnicjszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia 225
5 | Zaplata zobowiazan za dostawy i ustugi 101, 130x,
6 | Kompeénsata naleznoéci z zobowigzaniami 2xx

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

L.p.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z tytulu
dostaw robot i ustug-

a) warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT
dotyczacy '

+ dziatalnoéci eksploatacyjnej

- 013, 014, 020,

310, 4xx
» dziatalnoéci ZFSS 851
* sum na zlecenie 240,241,
b) warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajqcego odhczenm 225
5 Zobowiazania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek i kar
umownych
a) dzialalnosci eksploatacyjnej
* kary B 761
» odsetki za zwloke w zaplacie - 751
b) dzialalnosci ZFSS 851
3 101, 102, 13x

Wplaty naleznoéci oraz zaliczek od odbiorcow

Konto 221 — ,,Naleznoci z tytulu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ew1dencp nalezno$ci Jednostek budzetowych z tytnlu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ tu ustalone naleznoéci z tytwlu dochodéow
budzetowych i zwroty nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z
tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznodci. Na koncm tym
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ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobierane przez wlagciwe organy. Zapisy
z tego tytutu moga byé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci i nadplaty). Ewidencja szczegdtowa do
konta 221 powinna byé prowadzona wedhug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetow, ktorych naleinoéci dotycza. Ewidencja szczegdlowa wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z
kontem naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Konto 221 moze wykazywaé dwa
salda.- Saldo Wn oznacza stan naleznosei z tytutu dochoddéw budzetowych, a saldo Ma —
stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,,Naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych”

L Tres¢ operacji Konto
P peraq) przeciwstawne
1 | Naleznosci jednostek budzetowych
a) za sprzedane $rodki trwale, Srodki trwate w budowie oraz. 760
materiaty o '
b) z tytuhu podatkow 1 mepodatkowych dochodow budzetowych z - 750
podstawowej dziatalnosci operacyjne; :
¢) z tytulu kar i grzywien 760
d} z tytulu odsetek przypisanych za zwloke; w zap%ame naleznosm 750
ujetych na tym koncie
Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedéw skarbowych

2 | sporzadzonych w okresach kwartalnych naleznych udziatow w
podatkach z US 3 720
Zwroty dochodéw budZetowych nienaleznie wplaconych lub

3 | orzeczonych do zwrotu i nadplat oraz wyplat oprocentowania za _
nieterminowy zwrot nadplat S 130

4 |Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkbtenninowyc_h R
(w wysoko§ci raty naleznej za dany rok) 226

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — »Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

L.p. Tres¢ operacji K.onto
: przeciwstawne

1 | Wplata naleznosci z tytulu przypisanych dochodéw budzetowych:
a) do kasy ' . 102
b} do banku jednostki 130

9 Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720
dotyczacych dochoddw budzetowych

3 Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu 770
nieterminowego zwrotu nadplat podatku

4 Odpisanie naleznosci (z innych tytuléw niz podatki) przedawnionych
1 umorzonych oraz nieistotnych:
a) objetych odpisem aktualizujgcym 290
b) nieobjetych odpisem aktualizujgcym ' 751, 761

- 66 -



Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na 226
nalezno$ci dlugoterminowe

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Wystepuje w jednostce budzetowej i shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
nig dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ w korespondencji z
kontem 130 przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych,
ktore przekazuje si¢ w okre§lonych terminach na rachunek bankowy budzetu jst. Na
stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budZetowego okresowe przeniesienie
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych o dochodach.

W UMIG konto 222 znalazlo zastosowanic przy miesiecznym przeksiggowaniu
zrealizowanych dochodéw jednostki w zakresie pobieranej oplaty za gospodarowanie
odpadéw komunalnych z wyodrebnionego rachunku bankowego na rachunek podstawowy
Gminy.

Typowe zapisy stfony Whn konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

L ' | Tres¢ operacji Konto
P perac] przeciwstawne
1 Przelew pobranych przez jednostke dochodow budzetowych 130
odpow1edmo na rachunek budzetn _ _ _

. Typowe zapisy 'strony Ma konta 222 — »Rozliczenie dochodéw budzetowych”

. Konto

L.p. Tres¢ operacji .
p . p 1 przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie Okresox?vego sprawozdania budzetowego
1 | sumy zrealizowanych dochoddéw budzetowych (czastkowe 800
sprawozdanie Rb-278 z zakresu oplaty za gospodarowanie odpadami)

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy .do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspolfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze $rodkow europeJ jskich. '
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosm .
e W clagu roku budzetowego okresowe - comiesigczne przeksicgowanie, na
podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw budZetu pafistwa w ramach wspdifinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze §rodkow europejskich na konto 800;
e . okresowe przelewy $todkéw pienigznych na pokry(ne wydatkow budzetowych oraz
* wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
Srodkéw europejsklch w korespondency z kontem 130, 131.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegémosci:
okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budietn pahstwa w ramach wspdlfinansowania
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programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130, 131.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sig rowniez operacje
zwigzane z przeplywami z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym
srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca
roku. Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku w
korespondencji z kontem 130, 131.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

L Tres¢ operacji Konto
P perac) przeciwstawne
| | Okresowe pizeniesienie na podstawie sprawozdania RB-28S 300
zrealizowanych wydatkéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

L Tre§é¢ operaciji Konto
l P ! przeciwstawne
Wplywy srodkow budzetowych z przeznaczeniem na realizacjg
: ’ 130, 131
wydatkow

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”
Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a
na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone i
warto§¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji. z kontem
131. ‘ ' '
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu Srodkéw europejskich”

L.p. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 131

Typowe zapisy strony Ma konta 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkéw europejskich” ' '
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L.p.

Tresé operacji

Konto

przeciwstawne
1 |Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810
2 | Zwrot dotacji w roku jej przyznania 131
Przekwalifikowanie na poczatku roku nastgpnego dotacji
3 |niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z 221

przeznaczeniem do zwrotu w styczniu roku nastgpnego

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytuhu podatkéw: podatek VAT, podatek
dochodowy od 0s6b fizyeznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wplaty do budzetu, a
na stronie Ma — zobowiazania wobec budzetéw. Ewidencja szczegdtowa do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzah wobec kazdego z
tytulu rozrachunkéw z budzetem odrgbnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —stan zobowigzan wobec budzetow. :

Typowe Zapisy' strony Wn konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

L Tres¢ operacji Konto
P : _ peraq przeciwstawne
1 Przelewy z tytutu innych zobowigzah wobec budzetu finansowanych 131
ze §rodkdéw budzetowych
2 Naleznoéci od budzetu z tytutu nadplat podatkow uprzedmo
naliczonych: .
a) dotyczace kosziow dzmlalnosm eksploatacyjneJ 403
b) dotyczace kosztow dziatalnogei ZFSS _ 851
| ¢) wptaconych w imieniu pracowmkow np. podatku dochodowego od 731
0s6b fizycznych
3 VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow
jesli w calo$ci lub w czgéei podlega odliczeniu od VAT nalezy 201, 240,
4 sze'ksiq,gowanie analityk podatku VAT naliczonego podlegajacego
potraceniu z podatkiem VAT naleznym 225,
5 Przeksiegowanie $rodkéw z tytutu wplat podatku VAT w ramach _
rozliczenia podatku zg z deklaracjg 130VAT
~ Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
o Konto
| L.p. . _ Tres¢ operacji | przeciwstawne
1 Naliczone ZObOWIE}Zﬁnla podatkowe i optaty obciaZajace koszty i 080, 403, 851
fundusze -
3 Naliczony i potracony na llstach ptac podatek dochodowy od 0s6b 93]
fizycznych
3 gg—]})gif naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem (np.. Zwrot 130, 131, 135
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Podatek VAT nalezy od sprzedazy wynikajacy z wystawionych dla

4 201,221
odbiorcow faktur i faktur korygujacych .
5 |Faktury korygujgce VAT zmniejszajace sumy podatku naliczonego 201, 240
przy zakupach dotyczacych dziataino$ci objetej VAT _ _
6 Zwrot bezposredni podatku naliczonego (z urzgdu skarbowego lub 130.
rachunku centralnego rozliczenia VAT w jst) o
7 | Przeksiggowanie analityk podatku VAT naliczonego podlegajacego
potraceniu z podatkiem VAT naleznym 225,
g | Przeksiggowanie §rodkéw z tytutu wplat podatku VAT w ramach
130VAT

rozliczenia podatku zg z deklaracja

Konto 226 — , Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe”
Stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dhlgotermmowych rozliczen z
budzetem.
Na stronic Wn konta 226 uyjmuje sig¢ w SzczegoanSCI dhlgotenmnowe naleznoéci w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkotermmowych do
dtugoterminowych w korespondenCJl z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie naleimoéci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosm raty nalezneJ za dany rok, w korespondencji z kontem
221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$c¢ dlugotermmowych
naleznosci.
Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewni¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
nalezno$ci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

L Tres¢ operacji Konto
-p- | perac) przeciwstawne |
1 | Przypisanie naleZznosci budzetowych wymagalnych w przyszlych 840
latach ‘
) Przeniesienie naleznoéci k:rotkotermmowych do d%ugotennlnowych 291
(np. z przesunigciem terminu platnodci) B
3 | Naleznosc¢ catkowita z tytutu oplaty przekszalceniowej wieczystego 840
uzytkowania gruntu w prawo wlasnogci
4 | Waloryzacja naleznosci z tytulu niesplaconych oplat 840
przeksztalceniowych
Typowe zapisy strony Ma konta 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
. " Konto
L.p. _ Tresq operaci przeciwstawne
Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznoéci do
1 . . 221
krétkoterminowych np. raty wymagalne w danym roku
5 | Przeniesienie rocznej oplaty przeksztalceniowej do biezacych 971

naleznosci budzetowych
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Przeksiggowanie calej wartosci oplat przeksztalceniowych w zwigzku

3 z wniesieniem jednorazowo catej oplaty
a) w czesci objetej bonifikata 840
b) w czesci do zaplaty przez nabywce 221

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Shizy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publiczno-prawnych w
szczegolnosei z tytuhn ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a
na stronie Ma — zobowiazania, splat¢ 1 zmniejszenie naleznoéci z tytutu rozrachunkow
publiczno-prawnych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu  naleznodci i zobowigzan wedhug tytutdw
rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, salo Ma — stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

L | Tresé 6 eracji Konto
P peraci przeciwstawne
1 Przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i 130. 131
Fundusz Pracy oraz do PFRON 7
n | Wyplata zasilkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach 131
wynagrodzen
3. [ Wyplaty $wiadczent ZUS nieobj¢tych lista w_ynagrodzeﬁ 101, 130, 131

Typowe zapisy- strony Ma konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

L | Tr sc 0 .e acji Konto

P ' est operac | przeciwstawne
Naliczone skladki placone przez pracodawceg na Fundusz

1 | Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od
wynagrodzen _
a) dziatalno$ci operacyjnej 403, 405
b) dzialalnosci ZFSS : 851

o | Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez 731

_ | pracownika, ktdre sg potracone z wynagrodzen

3 Otzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki wyplaconych | 139 131. 135

$wiadezen ponad skladki na FUS i FP oraz zwrotu nadplaty sktadek T

Konto 231 — ,,Rozrachunkl z tytulu ‘wynagrodzen”

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytu%u
wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami
do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleinofci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéow
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

-71 -




Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢: wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
warto§¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen, potracenia
wynagrodzen obcigZajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania jednostki wobec pracownika i1 innych osob
fizycznych z tytulu. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen 1 §wiadczen
zaliczanych do wynagrodzeh. Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

L.p. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow
1 | pokrywanych ze §rodkéw ZUS, oraz ujgtych na listach plac np.
ekwiwalentow
a) gotdwka z kasy 101
b) przelewem na konta pracownikow 131
2 | Potracenia dokonane na lifcie plac z tytutu
a) podatku dochodowego od 0sdb fizycznych 225
b) sktadek na FUS placonych przez pracownikéw z wiasnych 299
srodkéw _
‘| ¢) skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, skladek 1 zwrotu
pozyczek do PKZP oraz potracen z tytutu alimentdw i innych
zobowiazan okreslonych przepisani 240
d) nierozliczonych zaliczek i innych naleZnosci od pracownikdw 234
3 | Obcigzenia z tytuhu nadptat wynagrodzen 404

Typowe zapisy strony Ma konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

L.p. Tres¢ operacji K‘onto
przeciwstawne
1 |Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace
a) koszty dzialalnosci operacyjnej 404
b) koszty Srodkow trwatych w budowie (inwestyciji) 080
7 Naliczone zasilki, ktdre pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy 299
wynagrodzen

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczef i zobowiazah wobec pracownikow z wszelkich
innych tytuldéw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia
zaliczek, nalezno$ci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych, naleznoéci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,
nalezno$ci 1 roszczen od pracownikow ztytulu niedoboréw i szkod, zaplaconych
zobowigzah wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek i zwrotow srodkow pienigznych,
wplywow naleznosci od pracownikdw. '
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
naleznoéci, roszczen i zobowiazah wedtug tytuléw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a
saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

L.p. Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1 | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec 101. 131. 135
pracownikoéw ST
2 | Naleznoéci z tytulu
a) $wiadezeh odplatnych dzialalnogci ZFSS 851
b) wyplaty pozyczek z ZFSS 101, 135,
¢) naliczonych odsetek od pozyczek z ZFSS 851
3 |Naleznosci z tytuhu niedobordw i szkod 242
4 Naleznoéci z tytu}u roszczen spomych zasadzonych na rzecz '
jednostki:”
a) roszczenie podstawowe 240
b) zasgdzone naleznoéci dodatkowe z tytuln kosztow postepowania
sadowego 760
b) zasadzone naleznoéci dodatkowe z tytulu odsetek 750
Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
. . Konto
L.p. _Tres¢ operacji przeciwstawne
1 Pokryte przez pracownika z pobraneJ zaliczki lub z wiasnych
srodkéw koszty:
a) dzialalnoci operacyjnej' zespot 4
b) $rodkéw trwatych w budowie (inwestycje) 080
c) dzialalnoci ZFSS 851
d) materialy przyj qte do magazynu 310
5 Wplaty z tytuhi zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz nalezno$ci 101. 131. 135
od pracownikow SU Tl
3 | Zobowigzania z tytutu ckwiwalentéw za uzywanie przez
pracownikéw wlasnej odziezy, materialc’)w isprzgtu dxx, 080, 851
4 | Naleznodei od pracowmkow potracone na liscie Wynagrodzen 231
5 Sklerowame roszezen do sadu 240

Konto. 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
Stuzy do ewidencji naleznoéci i roszezen oraz zobowiazafi, nie objetych na kontach 201-
234 roziachunkéw z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzefi z innych tytulow
niz podatki i skladki odprowadzone ‘doZUS, niestuszne  obciazenia i korekty
pomytkowych uznah bankowych oraz niestuszne uznania ikorekty mylnych obcigzef
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bankowych, pozyczek i réZznego rodzaju rozliczen, a takze krdtko- i dlugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz spiate i
zmnigjszenie naleznosci i roszczeh. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240
powinna zapewni¢ ustalenie stanu rozrachunkdw, roszczen i rozliczeh z poszczegdlnych
tytutéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

L Treé¢ operacji Konto
P perac) przeciwstawne
Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi finansowane z 201. 234. 4xx
1 | whasnych i obcych §rodkéw na budowe srodkow trwatych 0’80 0320 ’
(inwestycji) - np.. korekty ’
a) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia 225
2 | Wynagrodzenia obciazajace sumy na zlecenie 231
3 Sktadki na FUS 1 FP naliczone od wynagrodzen wyplaconych z sum 299
na zlecenie
4 |Naleznosci od jednostek i 0s6b fizycznych niebgdacych 101, 130, 131,
pracownikami z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkoéw 135
5 |Roszczenia sporne
a) z tytutu dostaw i sprzedazy 201
b) z tytulu naleznos$ci od pracownikow 231,234
6 | Zasgdzone naleznoéci z tytutu
a) odsetek 750
b) kosztow postgpowania | 760
. Nalezna od spdtki dywidenda (poed datg uprawomocnienia sig
uchwaly walnego zgromadzenia akcjonariuszy) 750
8 _ 130, 131, 135,
Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 139,
0 Naleznosci z tytutu pewnych odszkodowan przyznanych przez
ubezpieczyciela 760, 840
10 | Podwyzszenic kapitathu zakladowego w spolkach w formie przelewu 131
11 | Splata naliczonych odsetek od zaciggnietych kredytow 1 pozyczek 131
Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
cx s Konto
L.p. Tre$¢ operacji prreciwstawne
1 | Wplaty naleznoé$ci (gtownej 1 dodatkowych) 101, 130, 131,
135, 139
2 | Naliczone odsetki do zaptaty od zaciagnietych kredytow i pozyczek 751
3 Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz 231
jednostek innych niz budzet, ZUS, PFRON
4 | Wplyw naleznej dywidendy 130
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5 Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu 011. 020. 080
dostaw, robot i ushig dotyczacych dziatalno$ci inwestycyjnej 7
6 Naliczone odsetki za zwlokg w zaplacie zobowigzan dotyczacych
budowy Srodkdéw trwalych
a) przed rozliczeniem inwestycji 080
b) po rozliczeniu inwestycji 751
7 | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzeh bankowych 13x
8 Operacja podwyzszema kapitatu zaktadowego w spotkach w zamian 030

za wktad plenlqzny pod data wpisu do KRS

Konto 241 — ,,Pozostale rozrachunki - Depozyty”
Shizy do ewidencji nalezno$ci i roszezeh oraz zobowiazan z tytulu wplaconych wadiéw,
zabezpieczen i kaucii.
Na stronie Wn Kkonta 241 ujmuje si¢ powstale naleznofci i roszczenia oraz splatg i
zmniejszenie zobowiazah, a na stronie - Ma - powstale zobowigzania oraz splatg i
zmniejszenie naleznosci i roszczef. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 241
powinna zapewnié ustalenie stanu rozrachunkodw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych
tytutow. Konto 241 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei 1
roszczen, a saldo Ma stan zobow1qzan jednostki. - :

Typowe zapxsy strony Wn konta 241 — ,,Pozostale rozrachunki —Depozyty

L.p. Tresé o 'erac"i Konto
P peraq) przeciwstawne
1 Faktury VAT Iub rachunk1 za dostawy 1 us}ugl finansowane z sum | 201. 234
depozytowych ’
7 | Zwrot mewykorzystanych kaucji, sum zabezpieczajgcych oraz 101. 139
' wyplata sum depozytowych _ ’
- -| ObcigZzenie w«lascwlell kaucji i kwot Zabezpleczema nalezytego
3 | wykonania umowy kosztami zaplaconymi przez Jednostkf;, ale 131, 139, 4xx
| pokrywanymi z tych kwot : : _ ‘
4 . | Naliczenie odsetek od sum depozytowych 241 -
Typowé zapisy strony Ma konta 241 — ,,Pozostale rozrachunki —Depozyty”
ki ae Konto
L.p. L Tres¢ operacji przeciwstawne |.
. 1 Otrzymane kwoty kaUCJl wadiow i zabezpleczema nalezytego b 1 01 13 9
_ wykonanla umowy. oraz wplaty sum depozytowych - >
9 ZWlf;kszeme zoboquan zwigzanych z depozytaml p1eme;znym1 zZ 139
| tytulu oprocentowania obcych §rodkéw pienigznych
3 | Naliczenie odsetek od sum d_epozytowych 241
Konto 242 - »P0Zostale rozrachunki — Rozliczenie niedoboréw i nadwyzek”
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Konto stuzy do ewidencjt rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek. Gloéwnie konto shizy
do rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych. Na stronie Wn konta 242 ksigguje sig
stwierdzone niedobory i szkody aktywach rzeczowych i pienigznych (w wartosci netto).
Na stronie Ma konta 242 ewidencjonuje si¢ ujawnione nadwyzki skladnikéw
majgtkowych, rozliczenie niedoboréw i szkod.

Typowe zapisy strony Wn konta 242 — ,,Pozostale rozrachunki —Rezliczenie

niedoborow i nadwyzek”

zgode

L.p. Tre&é operacji | K.onto
przeciwstawne

1 | Ujawnione niedobory i szkody
a) gotowki 101
b) materialow 310
c) podstawowych srodkéw trwatych (wartos¢é nieumorzona) 011
d) pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i 013. 014. 020
prawnych, zbiory biblioteczne 7
¢) papiery warto$ciowe i innych §rodkéw pienigznych 140
f) zwigzane ze Srodkami trwalymi w budowie (np. inwestycja 080
zaniechana)

2 | Kompensata nadwyzek z niedoborami 242

3 | Rozliczenie nadwyzek 800
Typowe zapisy strony Ma konta 242 — ,,Pozostale rozrachunki —Rozliczenie

niedoborow i nadwyzek”
L.p. Tresé operacji K.onto :
przeciwstawne

1 | Ujawnione nadwyzki
a) gotdowki 101
b) materialow 310
¢) podstawowych $rodkdw trwatych (warto$¢ nieumorzona) 011
d) pozostatych érodkdw trwalych, warto$ci niematerialnych i 013. 014. 020
prawnych, zbiory biblioteczne s
e) zwigzane ze Srodkami trwatymi w budowie 080

2 | Kompensata nadwyzek z niedoborami 242

3 | Rozliczenie nadwyzek

| a) uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory w wartosci 00
nieumorzone;j) o : ' ' :
b) uznania - niedobory w warto§ci umorzonej 071, 072
c) obcigzenia 0sob 1 jednostek odpowiedzialnych, je§li wyrazily na to 234, 240

Konto 243 — ,,Pozostale rozrachunki — Wplaty na rzecz przyszlych inwestycji”
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Konto shizy do ewidencji wplaconych kwot naleznoscei z tytulu dofinansowania inwestycji,
ktére nie zostaty jeszcze rozpoczete. Po stronie Wn konta 243 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci
uznanie wplat i ich ewentualne przeksiggowania lub zwroty. Na stronie Ma konta 243
ujmuje si¢ w szezegdlnosci wplywy kwot naleznoéci w korespondencji z kontem 1309.
Konto 243 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan wplat.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto sluzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i innych tytulow
Na stronie Wn konta 245 ujmuje s1f; w szczegolnoéei kwoty waaémonych wplat i ich
zwroty. Na stronic Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosm kwoty niewyjasnionych
wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych Wpla

Typowe 2a'pisy strony Wn Konta 245 » Wplywy do wyjasnienia”

L.p.| o : Treéé operacji Konto
‘.p. | perat] przeciwstawne
1 | Zwrot omytkowo wplaconej kwoty 130

Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznoéei budzetowych pomylkowo
2 ; . L : 131,135,139
wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki

Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu
3 | wyjaéniajacym do przychod6éw nieprzypisanych lub
niezacwidencjonowanych wezeéniej jako naleznoéé

720, 750, 760

4' | U_Z‘nanie wplaty za splate naleznoci po przeprowadzonym 291
| postepowaniu wyjasniajagcym :
_TYp_owe'zapisy strony Ma konta 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
' Konto
L P Tresc operacji przeciwstawne
- | Wplyw na rachunek biezacy Jednostkl budzctoweJ kwoty dotyczqce] |
1 | naleznodci z tytuha dochodéw budzetowych bez podama tytutu 130
wplaty. _
» | Wplatana inne rachupkl bankowe kwot dotyczqcych nalezno$ci. | 131,135,139

budzetowych

Konto 290 - ,,0dpisy aktunalizujace naleznosci”
- Konto 290 stuzy do ewidencji odplsow aktuallzujqcych naleznosci. :
~ Na stronie Wn. konta 290 ujmuje sie- zmmejszeme wartoéci odpisow aktuahzumcych
~nalezno$ei, a na’ strome ‘Ma - naliczone odpisy i ich zwigkszenie. Konto 290 moze
Wykazywac saldo Ma ktore oznacza wartosc 0dp1sow aktuahzu]qcych naleznoéci.

TypoWefzapisy strony Wn konta 290 - ,,Odpisy aktualiznjace naleznosci”
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Tres¢ operacji

Konto

przeciwstawne
1 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaplata naleznoéci
a) c'lzialalnoéci podsthoyvej eksploatapyjnej (z wyjatkiem 760
zwiazanych z operacjami finansowymi)
b) operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych 750
¢) podatkéw lokalnych objetych odpisem aktualizujacym 720
5 | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz z 201, 221, 234,
odpisem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych 240
3 Zmni_ejszenie odpisu aktuali_zujqcego ngleﬁ:noéci w zwigzkn z 720, 750, 760
ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu '
Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
: .z . Keonto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Odpis aktualizujacy watpliwe naleznoci '
a) zwiazanych z dzialalnoscia eksploatacyjna 761
b) zwigzanych z operacjami finansowymi 751
¢) z tytutu podatkow lokalnych 720
o | Przypis nalezno$ci z tytutu naliczonych odsetek od podatkow 1 oplat 271

lokalnych nie zaptaconych na koniec kwartalu

Konto 310 — ,,Materialy”
Stuzy do ewidencji zapaséw materialéw znajdujacych sig w magazynach wlasnych.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartosci stanu zapasu materialow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza stan zapasoéw materialéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 — ,,Materialy” .

L.p. Tres¢ operacji I§ont0
przeciwstawne
1 | Przychdd materiatow z zakupu od zewnetrznych dostawcow 201, 240, 234
2 I Nadwyzki zapasOw w magazynie 242
3 |Przychod materialow
a) w ramach centralnego zaopatrzenia 800
b) poza centralnym zaopatrzeniem 760
'T'ypowe zapisy strony Ma konta 310 — ,,Materialy”
L.p. ‘Tresé operacji 'przelcisv];izwne
1 |Rozchod z magazynu materialdéw przeznaczonych do zuzycia

-78 -




a) w dzialalnosci eksploatacyjnej 401
b) w dzialalnoéci inwestycyjnej 080
2 | Nieodptatne przekazanie 761
3 | Niedobory i szkody 242

Konta 330 — ,,Towary”

Stuzy do ewidency zapasow towaréw w magazynach w}asnych Na stronie Wn konta 330
ujmuje si¢ przychody i zwigkszenia wartosci stanu zapas6w towar6w, a na stronie Ma —

rozchody i zmniejszenia ich wartosci.
Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw towarow, w cenach
zakupu, naby01a lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 330 — ,,Towary”

L.p. . o Tresé operaéji K.onto
) o o przeciwstawne
1 | Przychdd materialéw z zakupu od zewnetrznych dostawcow 201, 240, 234
2 | Nadwyzki zapaséw w magazynie . 242
3 | Przychéd materialéw
a) w ramach centralnego zaopatrzenia 800
b) poza centralnym zaopatrzeniem . _ . 760
Typowe zapisy strony Ma konta 330 — ,,Towary”
- ' e s Konto
L.p.| : : Tre$¢ operacji przeciwstawne
1 | Rozchéd z magazynu materialow z tytulu
a) sprzedazy L o 761
- b) likwidacji, zuzycia towaréw 401
2 | Nieodptatne przekazanie 761
3 | Niedobory i szkody - - o o _ 242

Konta zespolu o

Koszty wg. rodzajow prowadzi SIE; wg. podzialek klasyﬁkacp planu ﬁnansowego o1az W
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdah finansowych, sprawozdah budzetowych lub innych sprawozdaf
okreélonych_ w -odrqbnych przepisach obowigzujgeych jednostke.

Konto 400 — ,,Amortyza(:]a”

Stuzy do ew1den031 naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy uniotzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhig stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone Odplsy
amortyzacyjne. w korespondencji -z kontem 071, a na stronic Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda
konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywaé w trakcie roku obrotowego saldo
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Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi
si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 shizy do ewidencji kosztdéw zuzycia materialow 1 energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu
zuzycia materialéw 1 energii oraz na dzief bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
trakcie roku kosztéw zuzycia materialdw i energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 — ,,Zuiycie materialéw i energii”

L Tres¢ operacji Konto

P- P J przeciwstawne
Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych

1 |srodkow trwatych, wnp w cenie nabycia nie wyzszej niz 10.000 zt 072
oraz zbiorOw bibliotecznych (umarzanych w 100% w miesiacu
oddania do uzywania)

5 ‘ 101, 131, 201,
Materialy wydane do zuzycia w dzialalno$ci operacyjnej 234,240
7 magazynu 310

3 | Zuzycie energii wediug faktur
a) zaptaconych (niezaewidencjonowanych wczeéniej na kontach 101. 131
rozrachunkowych) : ’
b) do rozliczen bezgotéwkowych 201, 234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”
. . Konto -
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne

1 | Zmniejszenie kosztow z tytutu
a) korekty obnizajacej warto§¢ w cenie zakupu materiatéw wydanych 201
bezpoérednio do zuzycia na podstawie dowoddéw korygujacych
b) zwrotu materialdw do magazynu 310
Wartos¢ materialow wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedhug

2 |spisu z natury odpowiednio na koniec okresu rozliczenia podatku 310
dochodowego Tub roku} - :

3 860

Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowe 20

Konto 402 — ,,Uslugi obce”.
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ushig obeych wykonywanych na rzecz dzialalnogci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug
obecych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesiente kosztéw ustug obeych na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 402 — ,,Uslugi obce”

L Tresé operacji Konto
P perac) przeciwstawne
1 | Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow
a) zaptacone gotowka (niezaewidencjonowane na kontach 101. 131
rozrachunkowych) ._ ’
b) do zaplacenia w formie bezgotoéwkowej 201, 234, 240
Typowe zapisy strony Ma konta 402 — ,,Ushugi obce”
. . Konto
L.p. ~ Tres¢ operacji przeciwstawne

Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajgcej wartos¢ ushug w
1 |cenie zakupu na podstawie korygujacych dowoddéw sprzedazy ' 201
otrzymanych od sprzedawcow

-2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego
podatkii od nieruchomoéci, podatku od érodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilno
— prawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, oplaty
skarbowej 1 oplaty administracyjnej oraz. skladek 1 wplat do organizacji
migdzynarodowych.. Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ ponicsione koszty z w/w
~ tytuléw, a na stronic Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztoéw z tego tytulu na konto 860. |

Typdwe zap’iSy_strony Wn konta 403 - ,Podatki i oplaty”

, Konto
L.p. : _ ~ Tres¢ operacji przeciwstawne
1 |Podatki i oplaty - zaptacone lub naliczone lot, gé’ 225,
. Typowe zapisy 'strc_m_y Ma 'ko,nta 403 - ,:,l_’(}d'at_ki i oplaty”'

N ' ‘Konto
Lp.| . R . Tresc operacgl 'przeciwstawne
1 meejszenle nahczonych uprzedmo podatkow i oplat o ©].201, 225,229

2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego | 860

Konto. 404 — ,,Wynagrodzema” :

Konto 404 slruzy do ew1den(:11 kosztow dz1a1a]nosm podstawoweJ z tytulu wynagrodzefi z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
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umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom 1 innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z roznych tytulow
dokonywanych na liScie plac) oraz honoraria ZAiKS. Na stronie Ma konta 404 ksi¢guje si¢
korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci podstawowe) z tytutu
wynagrodzen oraz na dzieh bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

L Tresé operacji Konto
P _ perag) przeciwstawne
Naliczone wynagrodzenia tgcznie z wartoscia przystugujacych
1|, . ; 201, 231
swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen
Typowe zapisy strony Ma konta 404 - ,,Wynagrodzenia”
. . Konto
L.p. Tresé operacji przeciwstawne
1 |Zmniejszenie z tytule korekty w naliczeniu wynagrodzen 201,231
2 |Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860

..Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo, umowy zlecenia i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spolecznych 1 Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych nmdw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztéw z tytulu
ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i1 o0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo 1 innych uméw, a na dzief
bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

L Tres¢ operacji Konto

P perag) przeciwstawne
Naliczone sktadki na ubezpieczenie spoleczne (placone przez

1 . . 229,
pracodawcc;) oraz Fundusz Pracy a :

2 | Warto$é naliczonych odpisow na ZFSS - , - 8.51 .
Swiadczenia na rzecz pracownikéw (BHP), ekwiwalenty, badania .

3 | okresowe o0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowyo . .| . - 234
prace : 3 i

4 Opla‘f}‘r za u(-izmi w s_zkolemaclll i konferencjach, jak rowniez koszty | 201, 234, 240
podrdzy shuzbowej na szkolenia. _
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Typowe zapisy stfony Ma konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

L Tresc operacji Konto
P perac) przeciwstawne
- . . . . 201, 229, 234,
1| Zmnicjszenie naliczonych uprzednio kosztow 240, 851
2 | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860
Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan sluzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow nie zaliczanych
do kosztéw dziatalnoéci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych,
Na stronic Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w. tytuléw, a na stronie Ma ich
© zmniejszenie oraz na dzief bilansowy przenosi je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

L.p.

Treéé operacji

Konto
przeciwstawne |

Zwroty kosztéw za uzywame samochodow prywatnych do zadan
shuzbowych

101, 131, 234

101, 131, 234

2 |Koszty podrozy shlzbowych pracowmkow nie dotyczqce szkolen

3 | Oplaty za ubezpleczema_ majgtkowe i osobowe 101, 131,240,

4 Odprawy zZ ty_tuhz wypadkow przy pracy 101, ;34‘1%), 2_34’

5 1Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych nie bedacych pracownlkaml 234, 240,

6 | Koszty post@powanla prokuratorskwgo i sadowego’ ' 240

Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”
g Konto

L-p- Tres¢ operacji przeciwstawne

1 |Zmniejszenie naliczonych uprzednio kosztow 101, 122)’ 234,

2 P'rz'eniésieﬁiersalda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 360

Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sig
do ujecia ha kontach 400-409. Na koncie tym uwjmuje si¢ w szczegdlnodci koszty
$wiadczen spolecznych. Na koniec roku saldo konta 410 przenosi sig na konto 860 ,,Wynik

finansowy”.

-83 -




Konto 411 — ,,Pozostate obcigzenia”
Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnoéci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do yjecia na kontach 400-410. Na koncie tym wmuje si¢ w szczegolnosci: wplaty gmin na
rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadahn biezacych,
wplaty gmin na rzecz izb rolniczych z tytulu podatku rolnego. Na koniec roku saldo konta
411 przenosi sie na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konta zespotu ,,7”
Przychody, dochody i koszty prowadzi si¢ wg. podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, innych
sprawozdan okreSlonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke oraz do
obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Shizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szczegdélnosci dochodéw, do
ktorych, do ktorych zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub
umow miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawows dziatalnoécia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do
ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw
lub umoéw migdzynarodowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych wedhig pozyc)i planu finansowego.
W  zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegbtowa prowadzona jest wedlug zasad rachunkowoéci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegélows stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koricu roku cbrotowego saldo konta 720 przenosi sie na 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

L Tres¢ operacji Konto
P perac] przeciwstawne
1 | Odpisy naleznoéci z tytutu podatkéw 1 oplat 221
5 | Nalezne podatnikowi odsetki z tytu}u nieterminowego zwrotu - 291
nadplaty podatku

3 Pierwsza oplata z tytulu ustanowienia prawa wieczystego 271
uzytkowania
Oplata roczna z tytulu ustanowionego prawa wieczystego

4 |7 : . 221
uzytkowania

5 | Odpisy aktualizujgce naleznosei podatkowe 290
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Zaliczenie do przychodow roku biezacego oplat z tytutu

6 | przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w prawo 840
wiasnosci dotyczy takze oplaty jednorazowej

7 | Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

L ' . Tres¢ operacji Konto
P . perac) przeciwstawne
1 " | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych z dziatalnosci
podstawowej _
a) przypisanych jako nalezno$ci 221
b) wplaconych ale nie przypisanych 102, 130
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na komec kwartalu od _

2 221
naleznosci podatkowych . :
a) wplaconych ale nie przyplsanvch L 102, 130

| Zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczgcych
_ 3 | przychoddw z tytulu dochodow budzetowych w zakresie podatkow

lokalnych 290

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Shuzy do.ewidencji przychodéw finansowych. :
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytuhl operacp ﬁnansowyoh , AW
szczegolnosc1 przychody ze sprzedazy papierow wartoSciowych, przychody z udziatow,
akcji i dyw1dendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obeych i paplerow wartoscmwych oraz odsetkl 7a zwlokq; w zaplacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe.- ‘
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych nalezne .
jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke naleznosci.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na komec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 wymuje si¢ warto§¢
~ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw wartodciowych, odsetki od obligacji, odsetki od
kredytow, pozyczek odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazah z wyjatkiem 0b01qzajqcych
Srodki - trwale - w budowie, odpisy aktualizujace warto§é naleznosci z tytulu operacji
ﬁnansowych dyskonto ze sprzedazy weksli, czekéw obeych i papierow wartosciowych,
wjemne réZnice kursowe z wythklcm obc:1qza]qcych srodk1 trwate w bud0w1e w okresie
ich realizacji.- .
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powmna zapewni¢ wyodrebnienie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
' zoboquan W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operaCJl finansowych na strong
Wn konta 860 (Wn konto.75 1) Na koniec roku konto 75 1 nie wykazuje salda.
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Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”
Stuzy do ewidencji przychodow nie zwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia
jednostki w tym wszelkich przychodéw innych niz podlegajace ewidencji na kontach 720,
750.

W szczegodlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig :

o przychody ze sprzedazy materialdw w wartoéci cen zakupu lub nabycia

materialow;

o przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych

oraz Srodkow trwatych w budowie;

o odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci

lub ktore wystapity incydentalnie;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie
wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

L.p.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy

201, 221, 234,

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Stuzy do ewidencji kosztow nie zw1qzanych bezposrednio z podstawowq dziatalnoécig
jednostki.

W szczegolnosel na stronie Wn konta 761 uymuje sig :
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1 | materiatéw, Srodkdéw trwalych, §rodkdéw trwalych w budowie oraz 240
wnp
2 - | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860
Typowe zapisy strony Ma konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”
, e Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstawne
Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wnp, inwestycii,
102, 130, 201,
1 | materialéw i odpadow po likwidacji skladnikow majatkowych oraz z
221, 234, 240
najmu, dzierzawy jednostek budzetowych |
2 | Odpisanie przedawnionych zobowiqzafl 201, 2211)’ 234,
3 Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary oraz uprzednio 102, 130, 131,
odpisane naleznosci 201, 234, 240
Otrzymane darowizny oraz nicodplatnie przejgte do dziatalno$ci
4 e LT R 102, 131, 310
operacyjnej materialy i §rodki pieni¢zne
5 | Otrzymane nieodplatnie z tytutn darowizny pozostate srodki trwate 013
6 Whplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytulu .
zdarzen losowych bez wczeéniejszego przypisania naleznosci 130, 131,




e koszty osiggniccia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow,

e Kkary, odpisane przedawnione, umorzone 1 nieéciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nicodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej
warto$ci Iub ktore wystapily incydentalnie.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na stron¢ Wn konta
~ 860, w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykaznje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

L.p. Tres¢ operacji : Konto
przeciwstawne
1 | Niezawinione nledobory aktywow obrotowych _ 242
| - 102, 130, 131,

2 | Zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postqpowama 201, 225, 234,

spornego zwigzane z dmalalnosmq operacyjng 240
Odpisane, przedawnione, umorzone naleznodci inne niz ZWigzane z 201.231. 234
3 | przychodami finansowymi lub funduszami celowymi, jezeli ’ 240’ ’

wezeéniej nie dokonano odpisu aktualizujacego -

Typowe zapisy strony Ma konta 761_—w »Pozostale koszty operacyjne”

Lp.| R Treé(: operacji Konto
. przeciwstawne
1 Korekty zZmniejszajgce uprzednlo zaksiegowane pozostale koszty 130, 131, 201,
' operacyjne L _ : 234, 240, 310
2 | Przeniesienie salda konta wystqpuj acego na konicc roku obrotowego | 860

Konto 800 — ,,Fundusz ]ednostkl”
Stuzy do ew1dencp réwnowartosci aktywow trwalych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronic Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma ~ jego
zwickszenia, zgodnie' z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowg
jednostki.
Na stronic. Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
. przekswgowame starty. bilansowej roku ubieglego z konta 860;
e przeksicgowdnié Toczne, pod. data sprawozdama budzetowego zreahzowanych
. dochodéw. budzetowych z konta 130; - : :
o przeksiggowanie w. kofcu roku obrotowego dotaCJl Z - budzetu i. srodkow
- ~budzetowych Wykorzystanyoh fia inwestycje z konta 810; ' oo
. ..""rozmce z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych, '
. ‘j-_'wartosc Sprzedanych meodplatme przekazanych ‘oraz wnlesmnych w -formie
‘wktadu niepienigZnego (aportu). §rodkéw trwalych, wartosci nlematerlalnych i
 prawnych oraz érodkéw trwatych w budowie;
o warto$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
e - wartoé¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Na stronie Ma konta 800 ksieguje si¢ w szczegdlnosei:

przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie roczne, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223;

wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

réznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,

warto$¢ nieodplatnie otrzymanych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz $rodkéw trwalych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwickszen i zmnicjszei funduszu jednostki. Saldo konta 800 oznacza stan
funduszu jednostki. Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

W ewidencji ksiggowe) UMIG wyodrebnia si¢ dodatkowo podzial funduszu jednostki na:
Fundusz Jednostki, Fundusz Srodkéw Trwatych, Fundusz - udzialy wedhig udzialowcéw i
akcjonariuszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

L Tre$¢ operacji Konto

P perac) przeciwstawne

1 |Ujemny wynik finansowy roku ubieglego 860
Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke¢ dochodéw

2 | budzetowych (pod datg okresowego sprawozdania budzetowego o 222 lub 130
dochodach)
Przcksiggowanie réwnowartodci przekazanych w danym roku dotacji _

3 budzetowych, ktére zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone, 210
oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji wlasnych jednostki budZzetowe;
Warto$é nieumorzona sprzedanych srodkow trwalych oraz wartosci ,

4 | . : . 011,020
niematerialnych 1 prawnych

5 | Wyksiegowanie kosztow sprzedanych §rodkow trwatych w budowie 080
Nieodplatne przekazanie srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych

6 |. . . : (11, 020, 080
i prawnych, srodkéw trwatych w budowie

7 Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych uznanych za niedobory 949
niezawinione
Zwiekszenie wartoSci dotychczasowego umorzenia zwigzane z

8 | podwyzszeniem wartoéci poczatkowe] Srodkow trwatych w zwigzku - 0N
z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej :
‘Wyksiegowanic poniesionych Kosztéw na za.nlechane srodk1 trwale w|

9 080
budowie (inwestycje) : .

10 201, 231,234,

Zobowiazania przejete od zlikwidowanych jednostek S 10

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,,Fundusz jednostki”
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Konto

L.p. Tres$¢ operacji .
P P ] przeciwstawne

1 | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860

Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow -
2 | budzetowych pod data okresowego sprawozdania budzetowego o 223
wydatkach

Rownowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budZzetowej na
sfinansowanie wlasnych inwestycji, zakupu srodkow trwatych oraz 310
wartoéci niematerialnych i prawnych (zapis dodatnl na dowodzie

zaplaty) :

Otrzymane nieodpiatnie z tytwdu darowizny $rodki trwale oraz
warto$ci niematerialne i prawne (podstawowe) w wartosci

o . LN . .| 011,020,080
wynikajacej z wyceny oraz inwestycje (koszty wykazane w dowodzie
przekazujgcego Iub wedlug wyceny)

Otrzymane nieodptatnie od jednoétek budzetowych §rodki trwale oraz
warto$ci niematerialne 1 prawne (podstawowe) w wartosci

A . . .| 011,020, 080
wynikajacej z wyceny oraz inwestycje (koszty wykazane w dowodzie
przekazujacego lub wedlug wyceny)

Zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek
zarzadzone) aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto) 011

Réwnowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystane]
7 dokumentac_]l projektowe;j WznowmneJ budowy srodka trwatego

(mwestycp) ‘ ' 080

g Przethe od zhkw1d0wanych }ednostek na potrzeby wlasnej
dziatalno§ei Jednostk1 budzetowej

a) $rodki trwate, vnp, srodkl trwale w budowie - 011, 020, 080
b) §rodki pieniezne . ' ' 130, 135, 139
| ¢) naleznoéci B : . zespol 2
d) materialy 5 R - o o 310
9 | Otrzymarne w ramach centralnego zaopatrzema aktywa: B
a) materlaly ' 310, 401
b) pozostale Srodki trwate (nleuzywane) . 013
¢) érodki trwale (nowe) o 011
d) érodkl trwale W bud0w1e (1nwestyc; e) - 080

Otrzymane akcje. lub udzmiy z tytulu wniesienia srodkow trwatych, -
10 | $rodkéw trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych 1 . 030
| prawnych w formie’ wkiadu niepienigznego do spotki (wedtug
wartoscn rynkowej Ob_] qtych akeji Iub udz:a%éw)

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe platnosa z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodk1

Z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ew1denCJ1 dotaCJl budzetowych platnosm z budzetu srodkow

~ europejskich oraz srodkow na 1nwestyCJe
Na stronie Wn konta 8§10 ujmuje sie:
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e warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgSci uznaneJ za wykorzystane lub

rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

¢ rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw
budzetu na finansowanie: §rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych

oraz wartoscl mematenalnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 uwjmuje si¢ przeksi¢gowanie, w koncu roku obrotowego salda

konta 810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

L Tresé operacji Konto
P perac) przeciwstawne
Dotacje dla samorzadowych zakladéw budzetowych oraz na inne cele
1 |wskazane w ustawie o finansach publicznych, ktore na podstawie 224
odrgbnych przepis6w zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone
Rownowartos¢ dokonanych wydatkéw jednostki budzetowej na
2 | sfinansowanie wlasnych kosztow . Zakup gotowych srodkow 800

Typowe zapisy strony Ma konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz srodki z budZetu na inwestycje”

L Tresé operacji Konto
P perac) przeciwstawne
Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 tj rocznej sumy
i dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone, wydatkow na 800

wnp jednostki budzetowe;j

sfinansowanie wlasnych inwestycji 1 zakup $rodkéw trwatych oraz

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przyéhodéw”

Konto shizy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowigzania. Ewidencja na koncie 840
objete moga by¢ oplaty (za caly okres platnosci) z tytulu przeksztalcema wieczystego
uzytkowania w prawo wlasno$ci przeprowadzonego na gruntach bedgcych dotychezas
wlasnoscig jst. (np. wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
przyslugujace osobg fizycznym w prawo wiasnosci, wplywy z tytulu odplatnego nabycia

prawa wiasnoéci jako przychody przyszlych okresow itp. ).

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktéreé oznacza stan rezerw na przyszle

zobowigzania i przychod6éw zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi@dzyokresowé

przychodéow”

L.p. Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne
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Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodow
1 750, 760
danego okresu
Przeniesienie do przychoddw roku biezgcego rocznej oplaty
2 | przeksztalceniowej uZytkowania wieczystego w prawo wlasnosci 720
gruntu
3 Przeksiegowanie calej wartosci oplat przeksztalceniowych w zwigzkn
z wniesieniem jednorazowo calej oplaty
a) w czedci objetej bonifikata | 226
b) w czedel wniesione) oplaty 720
Typowe zapisy strony Wn konta 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”
ok N Konto
L.p. | : _ Tresé¢ operacji | przeciwstawne
1 | Wplaty z tytuhu przychoddw zaliczonych do przyszlych okresow 101, 102, 131
Przyjecie do ewidencji naleznoéci z tytutu oplat przeksztalceniowych
2 | wieczystego uzytkowaria gruntu w prawo wiasnosci (dotyczy sumy 226
wszystkich oplat rocznych)
3 Naleznosé¢ catkowita z tytutu oplaty przekszalceniowe) wieczystego 226
uzytkowania gruntu w prawo wiasnosci '
4 | Waloryzacja naleznosci z tytulu niesplaconych optat 2%
przeksztalcemowych

Konto 851 — ,,Zaldadowy fundusz §wiadczen soqalnych”
Stuzy do eWIdenCJl stanu oraz zwickszef 1 zmniejszefi zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na Kkoncie 135 - ,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”. Pozostale $rodki majgtkowe ujmuje sig na odpowiednich  kontach
dziatalnoéci podstawowej jednostki (z Wythklem kosztow i przychodow podlegajqcych
sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdlowa do konta powinna pozwolié na wyodrebnienie stanu zwiekszeh
. 1 zmmiejszen - zaktadowego funduszu §wiadcze socjalnych z podziatem wedlug Zrédet
zwiekszen i kierunkéw zmniejszen, wysokodci poniesionych kosztow i wysokosm
uzyskanych przychoddw przez poszczegolne rodzaje dzialalno$ci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Typoweé zapisy strony Wn K_oﬁfé‘ss"l ~ ,Zaktadowy Fundusz Swiadczei Socjalnych”

Pl | . Trescoper acJ | przeciwstawne
1. Koszty zw1qzane Z prowadzonq dz1a1alnosczq ZFSS '
a) zaplacone bez njmowania na kontach rozrachunkowych _ 101, 135
b) ujete na kontach rozrachunkowych e . | zespdt2
) mee]szema funduszu z tytuiu umorzenla pozyczek lub 1nnych 234, 240
naleznosm . :
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Typowe zapisy strony Ma konta 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

L.p. Tres¢ operacji przelcisv];iz‘wvne
1 Naliczonq qdpisy na ZFSS (polegenie ksiggowania na podstawie 405. 409
faktycznej liczny zatrudnionych i emerytéw) ’
2 | Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw na rachunku 135
3 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych z ZFSS 234,240

Konto 855 — ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”
Stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw pafnstwowych,
komunalnych Iub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujgce.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy miema lub jego
likwidacii, a na stronie Ma — stan funduszn i jego zwickszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub’
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, lub wartoé¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uymuje sie sume:

‘e poniesionych w roku obrotowym kosztéw w korespondencii z kontem: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 410, 411, :

o kosztoéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761. _

Na stronie Ma konta 860 wmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume¢ uzyskanych

przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu ,,7” tj.; kont 720, 750,

760. '

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn

— stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto

800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - Wynik finansowy

Konto

L.p. | | Tre$¢ operacji przeciwstawne
1 | Przeniesienie w koncu roku I
| a) poniesionych kosztéw dziatalnoéei (wedhig rodzaju) ' zespot 4 -
b) wartoéci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatow = 761 -
¢) kosztdw operacji finansowych . ) - 751
d) pozostatych kosztow operacyjnych ' : 761
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Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za 200
rok ubiegty (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 - Wynik finansowy

L.p. Tresé operacji K-onto
przeciwstawne
1 | Przeniesienie w koncu roku
a) przychod6w z tytuhu dochodéw budzetowych 720
b) przychodéw finansowych : 750
¢) pozostatych przychoddéw operacyjnych 760
Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok
2 ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego) 800

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 — ,,Wzajemne

W celu zobrazowania wykorzystania majatku gminy, jego uzytkowania oraz przeznaczenia
wprowadza si¢ konto pozabilansowe 090,

Konto stuzy do ewidencji majgtku Gminy Kazimierza Wielka w zakresie udzielonego
wieczystego uzytkowania, uzyczenia, dzierzawy, prawa wladania, trwalego zarzadu ttp.
Konto shuizy réwniez do ewidencji obeych $rodkow trwatych bedacych w uZytkowaniu
przez Gming Kazimierza Wielka, a nie bedacych w ewidencji bilansowej.

‘Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ stan majatku przekazanego innym podmiotom oraz
wszelkle zwickszenia, Podstawg ujecia w ksiggach jest umowa, akt notarialny, decyZJa
badz informacja z wydziahy merytorycznego o zaistniatej zmianie.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢- zmniejszenia w zakresie przekazanego majatku np
wygaénigcie umowy uzyczenia i zwrot skladnika majgtku w uzytkowanie Gminy. -

Na koniec roku budzetowego konto 090 wykazuje saldo Wn okreslajqce warto$¢ majgtku
przekazanego innym podmiotom.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto sluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze ‘wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia igcznego sprawozdania finansowego. Analityka tego
konta prowadzona jest dla wzajemnych nalezno$ci z podziatem na poszezegdlne jednostki
organlzacy]ne oraz wzajemnych zobow1qzan z podzialem na poszczegolne jednostki
organizacyjne. _
Na stronie Wn konta naleznoscn ksieguje si¢ przyp:sy naleznosci, a na strome Ma tego
konta: anahtycznego zaplatt—; (wplyw') tych naleznosci.

Na stronie Ma konta zobowigzan ksigguje sig przypis zobowigzan do zaplaty, a na strome
Wn tego konta zaplate(uregulowanie) zobowigzan, -

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych‘” :
Konto 980 stuzy do ewidencji planu ﬁnansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie plan finansowy wydatkéw oraz jego korekty, z tym
ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmnigjszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

s réwnowarto§¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetu,

e wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu, ktore ujgto w planie do

realizacji w roku nastepnym,

e warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych jednostki, tj. wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkow. Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujgtych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkoéw dysponenta §rodkowe budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma ujmuje si¢: _
o rownowarto§¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej
lub wygastej.
Ewidencje szczegdtows do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 994 — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych Jednostkl oraz jego zmian. Na
stronie Ma konta 994 uwmuje si¢ plan dochoddéw, zmiany budzetu zwigkszajacego
planowane dochody, oraz z znakiem ,,-,, zmiany zmnigjszajace plan dochodéw. Saldo Ma
konta 994 okre§la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow jednostki. Pod datg
ostatntego dnia roku budzetowego sume rowng saldu Ma konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 994 i dokonuje si¢ zamkniecia konta. Ewidencj¢ na koncie 994 prowadzi sie¢ w
podziale na podzialki klasyfikacji budzetowej, podstawa do zaksiggowania operacji jest
uchwala lub =zarzadzenie stosownego organu jst w sprawie budzetu. Konto 994
wprowadzono jako pomocnicze konto pozabilansowe celem ewidenc)i planu dochodow
jednostki oraz poprawnosci wykazywania danych w sprawozdawczosci budzetowe;.

Konto 998 — ,,ZaangaZowanie wydatkéw budzZetowych roku biezacego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w' planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.. :
Na stronie Wn konta 998 wymuje sig:
o rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;
s rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego (przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma 999).
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartoS¢ umoéw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw. Konto
998 nie wykazuje salda, po przeksiggowaniu na koniec roku.

Konto 999 — ,,ZaangaZiowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkoéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, ktére przechodza do zaangazowania wydatkéw roku
biezacego (przeksiggowanie na poczatku roku na konto Ma 998), a obcigzajacych plan
finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkow przeznaczony do reallzaCJl w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 u_]muje sie wysokosé zaangazowanych wydatkow, ktére by}y
zaplanowane na rok koficzacy si¢ a nie zostaly wykonane - przeksiegowane z konta 998
oraz zaangazowanie dotyczgce lat przysziych,
EWldenq]a szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wediug podzm{ek klasyﬁkacy_]nych
i powinna zapewni¢ w szczegblnosei ustalenie kwoty mewygasajqcych wydatkéw Na
koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkoéw
budzetowych lat przyszlych.

5. Ew_idé_ncia podatkoéw, oplat i niepodatkowych nalei_l_loééi budzetowych

Dla prowadz'enia ewideani podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organow podatkowych jst stoque sie ksu;gq glownq obeJmqucq konta
102 Kasa - dochody o

130 Rachunek biezgey- dochody

141 Srodkl plenle;zne W drodze o

221 Naleznosci z tytu%u dochodow budzetowych

226 Dhlgotermmowe naleznosm budzetowe

720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych .

750 Przychody finansowe x -

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne (optata komornicza)

Zasady klasyfikacji zdarzei oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczegdlnych kont ksicgi
glowne_}' wynikaja z: Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziemika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych Jednostek samorzadu
terytorlalnego (] Dz U z 2010 roku Nr 208, poz. 1375 ).

Konta pozabllansowe obe_]mujq konto 991 - Rozrachunlq z 111kasentam1 z tytuhl pobieranych
przez mch podatkow podlegajqcych przyp1san1u na kontach podatnikow.
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Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje si¢ kwoty
pobrane i rozliczone przez inkasentow:

e na stroniec Wn konta 991 ksicguje sie: przypisy w wysokoéci naleznosci
zainkasowanej na podstawie wykazow sporzadzonych przez inkasenta,

e na stronie Ma konta 991 ksieguje si¢: wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
bankowy lub w kasie urzedu. .
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych UMIG wykorzystuje si¢ program komputerowy FK —
finansowo ksiggowy firmy T-SOFT, ktory zapewnia :
¢ ujmowanie w dzienniku wylgcznie zapisow sprawdzonych,
¢ niedostepno$é zbioru dla modyfikacji poza wprowadzeniem w razie potrzeby -
dowoddw korekt ksiegowych,
o brak mozliwosci obshugi systemu przez osoby do tego nie upowaznione (login 1 hasto
dostgpu osoby obstugujacej program),
e automatyczng kontrole ciggloSci zapiséw 1 przenoszenia obrotow ( przetwarzanie
miesi¢czne 1 roczne),
s archiwizacje.

1v. ,.SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE” _

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Dokumenty ksiggowe dotyczace biezacego okresu rozrachunkowego przeohowywane 3 W
zamykanych szafach.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow kasowych, pogotowia
kasowego jest szafa pancerna.

Szczegdlnej ochronie poddane sa:

s gsprzet komputerowy uzytkowany w d21ale ksiegowym,

e ksiegowy system informatyczny, :

kopie zapisow ksiggowych,

dowody ksiegowe,

dokumentacja inwentaryzacji,

sprawozdania budzetowe 1 finansowe,

dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowoscei.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig:

e regularne wykonywame kopii bezpieczenstwa na twardy dysk na serwerze na komec
kazdego dnia, - -

s odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na roéznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwo$¢ réoznicowania dostgpu do baz danych 1 dokumentow w zaleznosci
od zakresu obowiazkéw danego pracownika ),

o program zabezpieczajacy - system antywirusowy,

e systemy podtrzymywania napiccia w razie awarii sieci energetycznej { UPS ).
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Na koniec kazdego m-ca drukowane sa zestawienia obrotow i sald (syntetyka kont ksiggi
gtownej Organu i Jednostki) i zestawienia dziennikow czgsciowych. Natomiast ksicga
glowna, ksiegi pomocnicze, poszczegdlne dzienniki, zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi
glownej 1 ksigg pomocniczych (analityka) za kazdy miesigc danego roku obrotowego sg
nagrywane i przechowywane na serwerze Urzedu.

Na koniec roku obrotowego drukowany jest bilans zamknigcia roku. A pod data nowego roku
drukowany jest bilans otwarcia kolejnego roku.

2. Przechowywanie zbioréw

Dokumentacja ksiegowa przechowywana jest zgodnie z instrukcja kancelaryjna i w terminach
wynikajacych z jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy.

W sposéb trwaty (kategoria A) przechowywane sa:

e zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe,

e zatwierdzone roczne sprawozdania budzetowe,

e dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie
ktorych ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym
pracownik przestal pracowaé u danego platnika skladek na ubezpieczenia spoleczne
(art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku w sprawie szczegélowych zasad
ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe (t.).
Dz.U., z 2015 r. poz. 2236 z pdzn. zm),

e dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres trwaty,

e dokumenty dotyczace $rodkow trwatych,

e dokumenty inwentaryzacyjne — przez okres trwaty.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

e dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow 1 innych umow, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym,

e przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje 1 postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

e ksiegi rachunkowe oraz pozostale dowody ksiggowe — przez okres 5 lat od uptywu ich
waznosci.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
e w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby,
e poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po
zostawieniu,
e pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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Rozdziat |
Przepisy ogdlne

§1
1. Instrukcja okre$la tryb postepowania w zakresie ewidencji i kontroli przyjmowania
podatkoéw i oplat w gminie.

§2

Okreslenia zawarte w instrukcji oznaczaja:

1) "urzad"- Urzad Miasta i Gminy Kazimierza Wielka,
2) "ksiggowy"- pracownika prowadzacego ewidencje podatkow i oplat w urzedzie,
3) "kasjer"- osobg, ktérej powierzono kasy urzedu, wyznaczona do przyjmowania
wplat z tytuhy podatkdw i oplat,
4) "przypis"- zobowigzanie podatkowe stanowigce obciazenie konta podatnika na
podstawie deklaracji podatkowej, decyzji administracyjnej, decyzji wydanej
w wyniku kontroli albo dowodow wplat,
5) "odpis"- kwot¢ zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe albo kwote nalezng
podatnikowi, ustalona w wyniku dokonanego przez urzad rozliczenia stanu konta
podatnika,
6) ,,inkasent” - osobe fizyczng zobowiazana do pobrania od podatnika podatku i wplacenia
go we wlasciwym terminie na wlaéciwy rachunek biezacy urzedu.
7} ,naleznos¢ glowna” - okre§lona nalezno$¢ podatkowa, oplata albo niepodatkowa
~ naleznos¢ budzetowa, podlegajgca zaplaceniu.
8) ,,;naleznodci uboczne” - odsetki za zwloke, koszty upomnien.
9) ..podatki” — podatki okre$lone w art.3 pkt.3 Ordynacji podatkowej, do ktorych ustalenia
lub okreslenia uprawniony jest organ podatkowy j.s.t., zgodnie z odr¢gbnymi przepisami:
10) ,, nie podatkowe naleznosci budzetowe” — naleznoéei okreélone w art. 3 pkt.8 Ordynacji
Podatkowej, do ktérych ustalenia lub okreélenia uprawniony jest organ podatkowy j.s.t.

§3 |
Zadaniem Wydziatu Finansowo-BudzZetowego w zakresie przyjmowania podatkéw i oplat jest:
prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisow, wplat, zwrotow
1 zaliczef nadptat z tytutu podatkéw i oplat:

1) przestrzeganie terminowoéci wplat naleznosci dokonywanych przez podatnikéw,

2) terminowe podejmowanie czynnoéci zmierzajacych do zastosowania Srodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytulty wykonawcze,

3) zwracanie 1 zaliczanie nadplat,

4) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow,

5) przygotowanie i sporzadzanie sprawozdan,

6) prowadzenie i sporzadzanie operacji kasowych i uzgadnianic obrotéw kasy zwiazanych z
przyjmowaniem wplat gotéwka lub transakcji bezgotowkowych oraz terminowe
wplacanie gotéwki z kasy na rachunek bankowy gminy,

7) ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zalegto$ci,



§4
Wotaty na poczet podatkéw i optat mogg by¢ dokonywane przez podatnika:

1) bezposrednio w kasie urzedu,

2) za posrednictwem poczty i bankow

3) za posrednictwem inkasenta, jezeli zostal zarzadzony pobor podatkow 1 oplat lokalnych
w drodze inkasa (podatki, oplata targowa).

§5
Do udokumentowania przypiséw 1 odpisow stuzg:

1) deklaracje podatkowe i informacje podatkowe,

2) decyzje,

3) postanowienia o dokonaniu potracenia z urzedu albo inne dokumenty stwierdzajace
dokonanie potragcenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji Podatkowej.

Pracownik wydajacy decyzje administracyjng powoduje dorgczenie oryginalu decyzji, za$

kopie decyzji wlacza sig do akt podatnika.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji pracownik komoérki wymiaru podatku od

nieruchomoéci, rolnego i lesnego, odnotowuje datg dorgczenia decyzji.

Ewidencje szczegélowa dla kazdego rodzaju naleznosci prowadzi si¢ na kartotekach

podatnikow.

Konto prowadzi si¢ nieprzerwanie do czasu wygasnigcia zobowigzania i calkowitej likwidacji

zaleglosci 1 nadpiat.

Zapisy ksiggowe w zakresie podatkow tj. podatku rolnego, lesnego, nierachomoscei, lacznego

zobowiazania pienigznego oraz podatku od $rodkéw transportowych prowadzone sa w

systemie komputerowyni.

§ 6

Do udokumentowania wplat stuza:

1) dowody wptat ,,KP-Kasa przyjmie” jezeli wplata jest dokonana w kasie urzedu,

2) pokwitowanie z kwitariuszy K-103 (pobor w drodze inkasa),

3) pokwitowania z bloczkéw oplaty targowej dotycza wplat oplaty targowe;,

4) zapisy zawarte w wyciagach bankowych i odnoszace sie do wplat podatkow 1 oplat, jezeli
wplaty dokonywane sg za posrednictwem banku lub poczty,

5) dowody przerachowan, kompensaty (postanowienia o zaliczeniu wplaty),

§7
Do udokumentowania zwrotu stuzg:

1) zatwierdzone do wyptaty polecenie ksiggowania, sporzadzone na podstawie zapiséw
ksiegowych i na wniosek podatnika w sprawie zwrotu nadptaty,

§8

Dowody wplat ,,KP-kasa przyjmie” powinien zawiera¢ dane umozliwiajace



identyfikacje dokumentu wptlaty, podatnika, podatku, wysokoéci kwoty wplaty i jej przeznaczenia,
takie jak:

1) niepowtarzalny identyfikator dokumentu ( np. rodzaj dokumentu, numer ),

2) okre§lenie podatnika: nazwisko i imie ( nazwa ), adres ( siedziba ),

3) rodzaj naleznosci gléwnej,

4) okres, ktorego dotyczy wplata z tytulu: nalezno$ci biezacej (zaleglej), odsetek za
zwloke, kosztéw upomnienia,

5) kwota wplaty ogdtem cyframi i stownie,

6) data wplaty ( jest jednocze$nie datg dokumentu ),

7) pieczg€ urzedu,

8) wlasnoreczny podpis kasjera wraz z pieczatks.

§9

1. Dowody ,,KP-kasa przyjmie” drukami §cistego zarachowania i numerowane sa narastajgco w skali

dowodow wg. poszczegdlnych rodzajow raportow kasowych.

2. W urzedzie wplaty od podatnikéw przyjmuje kasjer i odprowadza gotdwke do banku na rachunek

bankowy Gminy.

3. Inkasenci odprowadzaja pobrana gotéwke do banku na rachunek bankowy Gminy.

4. Dla kazdego rodzaju naleznoéci drukuje si¢ z programu kasowego oddzielny dowod wplaty w
trzech egzemplarzach. Oryginal dokumentu otrzymuje wplacajacy.

5. dowody kasowe stanowigce dowody wplaty powinny byé przy ksiegowaniu sprawdzone z punktu
widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wplaty, w szczegdlnoéci w zakresie rodzaju naleznoéci
lub naliczenia odsetek za zwlokg. W przypadku niemoznoéci zaliczenia dokonanej wplaty na
wiasciwg naleznoé¢ ksiggowy ksieguje wplate jako wplywy do wyjasnienia i wyjasnia tytul wplaty.

Rozdziat Il
Pobér podatkow i opiat.

§ 10

1. Rada Miejska na podstawie upowaznien wynikajgcych z:
o ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (t.j. Dz. U z 2019 r. poz.1170
Ze Zm.); :
e ustawy z 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 333 ze zm.);
» ustawy z 30 pazdziernika 2002 r. o podatku le$nym ( t.j. Dz. U z 2019 r. poz. 888 ze zm.);
moze zarzadzi¢ pobor podatkow i oplat w drodze inkasa naleznoéci pienieznych.

2. szyjmujqc nalezno$ei:

o wplate podatkow, ktérych pobér Rada Miejska zarzadzita w drodze inkasa, inkasent
wypelnia pokwitowanie z kwitariusza (3 egzemplarze). Kopia potwierdzenia pozostaje w
bloku kwitariusza, natomiast oryginal potwierdzenia przekazuje podatnikowi i kopia
zostaje dla inkasenta, ' S



10.

11.

e oplate targowa, ktorej pobér rada miejska zarzadzita w drodze inkasa, inkasent
pozostawia tzw. ,.brzeg - drugq cze$é” z bloku dowodow oplaty targowej zawierajgcy: nr
druku &cislego zarachowania i kwotg na jakg powinna by¢ dokonana oplata. Pierwsza
cze$é dowodu oplaty targowej przekazywana jest osobie dokonujacej oplaty targowe;j.

Pokwitowania niewladciwie lub blgdnie wypetnione, inkasent uniewaznia przez przekreslenie
i napisanie (na oryginale i kopii) wyrazu "anulowano", potwierdzajac to swoim podpisem
oraz umieszczajac date.

Po zakonczeniu przyjmowania wpiat:

e 7 kazdej raty podatku inkasent zwraca kwitariusz K-103, ktéry rozlicza si¢ przy tej racie
podatku.

e oplaty targowej (tj. po zakoficzeniu miesigca) — inkasent sporzgdza rozliczenie pobranych
blokéw-kwitéw oplaty targowej za poszezegolne miesigee w danym roku ze wskazaniem
iloéci kwitow oplaty targowej zainkasowanych za dany mlesmc i wyszczegolnieniem
nominaléw blokow oplaty targowe;.

Inkasenci zobowiazani sa do wplaty pobranych podatkéw bezposrednio na rachunck
bankowy Gminy Kazimierza Wielka w terminie 2 dni nastgpujgcych po ostatnim dniu, w
ktérym zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa podatkowego, wplata podatku powinna
nastapi¢. Rowniez w tym terminie inkasenci winni rozliczy¢ si¢ z pobranych kwitariuszy.
Inkasent oplaty targowej zobowigzany jest do odprowadzenia gotéwki z pobranych optat co
najmnicj raz w tygodniu do kasy urzgdu lub na rachunek bankowy Gminy.

Przy rozliczaniu kwitariusza pracownik prowadzacy ewidencje podatkow i oplat w urzedzie
dokonuje kontroli inkasenta, ktéra polega na sprawdzeniu:
o prawidlowos$ci podsumowania wszystkich rubryk rozliczenia wplat oraz zgodnoSci
ogdlnej sumy rozliczenia z gotéwka wplacong przez inkasenta,
s czy kwoty na kopiach byly skre§lone, zmienione lub poprawione.

Po zakohczeniu miesiaca pracownik prowadzacy ewidencj¢ oplaty targowej w urzedzie
dokonuje sprawdzenia (kontroli) inkasenta, ktéra polega na sprawdzeniu: prawidtowosci
podsumowania wszystkich rubryk zestawienia wplat oraz zgodnosci ogélnej sumy
zestawienia z gotdbwka wplacong przez inkasenta i z przediozonymi do rozliczenia
grzbietami bloczkow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci Skarbnik Miasta i Gminy zarzadza sprawdzenie
u podatnikéw prawidlowosci pobierania gotowki.

Odsetki za opéznienia we wplatach przez inkasentéw oraz ich odpowiedzialnos¢ za
pobierane, lecz nie wplacone naleznosci, regulujg przepisy Ordynacji podatkowej.

Na wplacone do banku podatki objegte kwitariuszem i wplaconq oplate targowa inkasenci
otrzymuja pokwitowanie. _

Jezeli inkasent wplacit gotéwke przed dniem, w ktorym rozlicza. s.iq z inkasa, pracownik
prowadzacy ewidencje podatkow i optat w urzedzie, sprawdza zgodno$¢ kwoty wymienione]
na zestawieniu wptat z sumg wplacona, wynikajaca z dowodow wplat.



§11

1. Wszystkie wplaty objete wyciggiem z rachunku bankowego ksieguje sie¢ w dniu otrzymania
wyciggu pod data, jaka figuruje na wplacie gotdéwkowej — poleceniu przelewu.
2. Terminem zaplaty jest:
e przy zaplacie gotéwka data wplacenia kwoty podatku w kasie organu podatkowego,
¢ data wplaty na rachuneck tego organu w banku, placéwce pocztowei,
o data pobrania wplaty przez inkasenta.

3. Odsetek nie przekraczajacych 3-krotnosci warto§ci oplaty dodatkowej pobieranej przez
"Poczte Polskg" za polecenie przesylki listowej nie pobiera sie.

Rozdziat ll|

Ksiegi rachunkowe i plan kont

§ 12

1. Ewidencja podatkéw 1 opfat jest integralna cze$cig ewidencji ksiggowe] urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowej.

2. Ewidencje rozliczef z ty‘mh'l'podatkc’)w prowadzi si¢ na:
¢ kontach bilansowych
- — kontach syntetycznych ksigegi gtoéwnej,
— kontach analitycznych i kontach szczegdélowych ksigg pomocniczych,

e kontach pozabilansowych, shizacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz
inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat z tytwlu podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw:

— syntetycznych,
— analitycznych,
— szczegblowych.

3. Dziennik shuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dnm, danych o
operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty)-liczone w sposob ciagly w skali roku. Jezeli stosuje sig podzial na
dzienniki cze$ciowe, grupujgce operacje wedhug rodzaju podatkow, to nalezy sporzadzaé
zestawienie obrotéw tych dziennikéw za kazdy miesiac.

4. Konta ksi¢gi glownej (ewidencji syntetyczne)) obeJmqu m.in:
e Lonto 011 - Srodki trwate,

konto 020 - Wartosci niematerialne 1 prawne,

konto 102 - Kasa.

konto 130 - Rachunek biezgcy - dochody,

konto 141 - Srodki pienigzne w drodze,

konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

konto 226 - Dhugoterminowe naleznoéci budzetowe,

konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,



e konto 750 — Przychody finansowe,
e konto 760 — Pozostate przychody operacyjne.

5. Konta ksigg pomocniczych ( ewidencji analitycznej ) obgjmuja: prowadzone w urzgdzie
konta shuzgce do rozrachunkow:
» rozrachunkéw podatnikami — z tytutu podatkow i oplat,
e 7 inkasentami — inkasentami tytutu poboru podatkéw i oplat od podatnikéw.

6. Na kontach ksiag pomocniczych ewidencj¢ ksiegowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem
podzialek klasyfikacji budzetowe;).

7. Szezegdlowe zasady ewidencji w/w operacji gospodarczych reguluja przepisy
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawic zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 1, Nr 208 poz.1375).

§13

1. Otrzymane wyciagi z rachunku bankowego sa sprawdzane czy dowody lub zapisy objete
wyciggiem dotycza danego rachunku oraz czy saldo koncowe podane w wyciagu jest
wlasciwe.

2. Wplaty dokonane na rachunek bankowy, ktére z rdéznych przyczyn nie moga byé
zarachowane na wiasciwa nalezno$¢ budzetowa, zalicza si¢ przejéciowo do wplywow do
wyjasnienia, ujmujac na odpowiednim koncie ksiggowym 245,

3. Po zaksiggowaniu wplaty wszezyna si¢ postegpowanie majace na celu ustalenie przeznaczenia
wplaty, wysy%ajqc do nadawcy pismo w celu wyjasnienia tytuhy wplaty.

4. Podstawa przemeswnla wplaty na pokrycie okre$lonej naleznosci jest polecenie dokonania tej
operacji, zwanej dalej "poleceniem”.

5. Jeden egzemplarz jest dowodem rozchodu do Wyjaénienia drugi za§ dowodem przychodu
wladciwej naleznoéci. Przelewu wplywoéw do wyjadnienia na inne rachunki bankowe lub
zwrotéw dokonuje sig réwniez na podstawie tego "polecenia”.

6. Wplywy do wyjasénienia powinny by¢ rozliczone przed uplywem roku, nie pOZIlle_] Jednak niz
do dnia sporzgdzenia rocznego sprawozdania.

7. Uznanie rachunku bankowego urzedu gminy powinno nastepowaé na podstawie polecenia
przelewu - wplaty gotéwkowej wg. wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow.

§14

Ksiggi rachunkowe sa prowadzone za pomoca kompuiera 1 wowczas:

» dowody zrodlowe moga mie¢ postaé dokumentdéw papierowych lub zapisow
elektronicznych; w tym drugim przypadku musza byé zabezpieczone przed
znieksztalceniem lub usunieciem pierwotnej tresci operacji gospodarczej, ktorej dotycza, 1
by¢ opatrzone unikalnym identyfikatorem zrédla pochodzenia, -

e zapisy moga by( przenoszone miedzy zbiorami danych, skladajgcymi si¢ na ksiggi
rachunkowe prowadzone na komputerowych noénikach danych, pod warunkiem ze
mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktorych ich
dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosm i
kompletnosci. :



Rozdzial IV

Kontrola terminowej realizacji zobowiazan podatkowych i likwidacja nadptat

10.

11.

§ 15

Koszty upomnienia wynosza czterokrotng warto§¢ oplaty dodatkowej pobieranej przez
"Poczte Polsky" za polecenie przesylki listowej.

Pracownik prowadzacy ewidencj¢ podatkéw i optat w urzedzie dokonuje analizy kont
podatnikdéw w ksiggowosci podatkowej, sprawdzajac, czy nalezno$é zostata zaptacona.

. W przypadku braku wplaty podatkéw: rolny, lesny, podatku od nieruchomosci, tacznego

zobowigzania pienigznego od 0sob fizycznych upomnienie sporzadza si¢ przynajmniej raz
do roku po zakonczeniu roku podatkowego tj. po czwartej racie terminu platnoéci podatku.
Natomiast w przypadku braku wplaty podatkéw: rolny, lesny, nieruchomosci od o0séb
prawnych upomnienie sporzadza sig¢ przynajmnicj trzy razy w roku. W przypadku braku
wplaty podatku od $rodkéw transportowych od 0séb fizycznych i prawnych upomnienie
sporzadza si¢ dwa razy do roku tj. po kazdej racie terminu platnoéci podatku. Zasady
dorgezen upomnienia reguluja przepisy kodeksu postgpowania administracyjnego. Kopig
upomnienia pozostawia si¢ w aktach sprawy.

Nie sporzadza si¢ upomnienr po racie podatku, jezeli wysoko$é zaleglosci nie przekracza
wysoko$ci kosztow upomnienia. Wowcezas na koniec roku podatkowego sporzadza sie
czteropozycyjne upomnienie i dorgcza zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru.

. Jezeli zaleglo$ci objete upomnieniem nie zostaty w calodci zaptacone, sporzadza sie na kwoty

zalegle, nie p67niej jak po uptywie 30 dni od dnia dorgezenia upomnienia, administracyjne
tytulty wykonawcze.

Wystawione tytuly wykonawcze wraz z zestawieniem tytuléw wykonawczych przesyla sie
listem poleconym do wiasciwego urzedu skarbowego.

O kazdej zmianie stanu zalegloéci objetej tytulem wykonawczym lub catkowitej likwidacji tej
zaleglo$ci zawiadamia si¢ niezwlocznie wladciwy organ egzekucyiny.

Zaleglo$ei podatkowe, ktére ulegly przedawnieniu, z wyjatkiem zaleglo$ci zabezpieczonych
hipoteka lub zastawem skarbowym, nalezy odpisaé z wrzedu na koncie podatkowym
zobowiazanego.

Podstawg odpisu jest "decyzja", na ktérym sktada podpis osoba z upowaznienia kierownika
urzedu.

Zaleglosci podatkowe zabezpieczone hipoteka przymusows ewidencjonuje na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”

Po uregulowaniu przez diuznika zalegloici zabezpieczonej hipoteka moze nastgpié jej
wykreSlenie, za pozwoleniem organu podatkowego. Wniosek o jego wydanie diuznik sklada
kierownikowi urzedu. Wniosek i pozwolenie podlega oplacie skarbowe;.

§ 16

Decyzje o odroczeniu terminu platnoéci podatku (zaleglosci podatkowej) lub roztozeniu go na
raty przygotowuje i uzgadnia z Burmistrzem (lub osobg upowazniong) pracownik prowadzacy
ksiggowos¢ podatkow w urzedzie. Nastepnie wysyla decyzje podatnikowi a jeden egzemplarz
odkiada do akt sprawy.



§17

1.~ Powstale nadpfaty na kontach podatkowych likwiduje si¢ w sposéb podany ponize;:

e nadplaty podlegaja zaliczeniu z urzedu na poczet zalegloici podatkowych wraz z
odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych, a w razie ich braku
podlegajg zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty w
catosci lub w czg$ci na poczet przysztych zobowigzan podatkowych, z zastrzezeniem lit. b.

e nadplaty, ktérych wysoko§¢ nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia w
postgpowaniu egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwlokg oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w
razie ich braku - na poczet przysztych zobowiazan, chyba ze podatnik wystapi o ich zwrot.

2. W sprawach zaliczenia nadplaty na poczet zalegtych oraz biezacych zobowiazan
podatkowych wydaje si¢ postanowienie, na ktére stuzy zazalenie.

3. W przypadku zaliczenia nadptaty na poczet zalegloéci podatkowej kwote nadptaty rozlicza
sig zgodnie z art. 55 § 2 i art. 62 § 1 ordynacji podatkowe;.

4. Zwrotow nadplat powstatych zaréwno w roku biezacym, jak i w latach ubiegtych dokonuje

 sie z podzialki klasyfikacji budzetowej dochodow, na ktorg zalicza sie biezace wpltywy tego
samego rodzaju.

5. W razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym wypehia sie polecenie przekazu z rachunku
bankowego urzgdu na rachunek miejscowego urzedu pocztowego i dolgcza wypelniony
przekaz pocztowy na wskazany przez podatnika adres.

6. Nadplata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu.

§18

W wypadku zgubienia lub zniszczenia przez podatnika pokwitowania zaptaty podatku nie
wydaje si¢ jego duplikatu. Na wniosek podatnika drukuje si¢ potwierdzenie wplaty, ktére zawiera:
nazwe (imi¢ 1 nazwisko lub firmg) adres siedziby podatnika, tytul wplaty, date dokonanej wplaty,
rodzaj naleznosci i okres, za ktory je wplacono, sume oplaty cyframi i stownie oraz osobe ktéra
dokonata wpfaty.

§19

Wyciggi z rachunkéw bankowych, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrotéw oraz
przerachowan stanowigce podstawe ksiggowania i udokumentowania zapiséw ksiegowych
przechowuje sig:

* dotyczgce podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego od oséb fizycznych - w porzadku
chronologicznym.
* pozostate - w porzadku chronologicznym, wg podziatki klasyfikacji budzetowe;.

§ 20
Wglad do kont moga mie¢ kierownik urzedu, kierownik wydziatu, podatnik, przedstawiciel
organdéw kontroli i organéw $cigania ( w obecnos$ci pracownika prowadzacego ewidencje podatkow i
oplat ).
§21

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajduja zastosowanie przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa.
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