sta i Gminy Zarzadzenie Nr 47/2020
‘micrzy Wiellk Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 16 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania lacznego sprawozdania
finansowego Gminy Kazimierza Wielka”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2019 roku poz. 506 ze. zm.) w zwiagzku z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r.poz.351 ze. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 . poz. 869 ze. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam instrukej¢ sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego Gminy Kazimierza

Wielka stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Kazimierza Wielka oraz

kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Kazimierza Wielka.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2019 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
28 luty 2019 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania

finansowego Gminy Kazimierza Wielka”.
§ 4

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia i mocg obowigzujaca od 31 grudnia 2020 roku.



Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 47 / 2020

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkie
z dnia 16 marca 2020 roku

Instrukeja sporzadzania Iacznego sprawozdania
finansowego Gminy Kazimierza Wielka.



§1

Tlekroé w niniejszej instrukcji jest mowa ot

—  jednostce nadrz¢dnej — 0znacza to Gmine Kazimierza Wielka,

— jednostce — oznacza 10 jednostke organizacying Gminy Kazimierza Wielka,

— ksiggowym — oznacza {0 Skarbnika Miasta i Gminy / glownego ksiggowego,

_ yor - ustawa o rachunkowoéci (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z péZn. zm),

— rozporzadzenie w sprawie rachunkowoséci i planu kont — oznacza to rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzenia 2017 roku w sprawie rachunkowodci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej

— rozporzadzenie K&T — oznacza to Klasyfikacja $rodkéw Trwalych, Rozporzadzenie Rady
Ministrow z 03 pazdziernika 2016 r.

— KSR nr 11 — oznacza to Komunikat Ministra Rozwoju i Finansow z 25 maja 2017 roku w
sprawie ogloszenia uchwaty Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie przyjecia
Krajowego Standardu Rachunkowosci Nr 11 ,Srodki Trwate”.

§2

Laczne sprawozdanie finansowe Gminy Kazimicrza Wielka, zwane dalej ,lacznym
sprawozdaniem”, sporzadza Burmisirz Miasta i Gminy Kazimierza Wielka.

§3

Laczne sprawozdanie sklada si¢ z:
1. Iacznego bilansu obejmujacego: dane wynikajace z bilansow jednostek budzetowych,
. 2. lacznego rachunku zyskow i sirat obejmujgcego dane wynikajace 2 rachunkow zyskow
i strat jednostek budzetowych,
3. lgcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace 2 zestawieh zmian
w funduszu jednostek budzetowych.
4. Igcznej informacii dodatkowej obejmujacej dane dot. wszystkich jednostek budzetowych.

§4

Laczne sprawozdanic obejmuje dane wynikajace jednostkowych sprawozdah finansowych
sporzadzonych przez kierownikéw jednostek budzetowych ujetych w wykazie stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji, po dokonanin odpowiednich wylgczen wzajemnych
rozliczeh miedzy jednostkami organizacyjnymi.

§5

Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zalgczajg
nastepujace  informacje uzupehiajace dotyczace rozliczeh wzajemnych migdzy tymi
jednostkami organizacyjnymi:



1. wzajemne nalezno$ci 1 zobowiazania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej instrukc;i,

2. wartos¢ nieodplatnie przekazanych migdzy jednostkami sktadnikéw majatkowych, ktore sa
zaliczane do §rodkéw trwatych 1 §rodkéw trwatych w budowie lub warto$ci niematerialnych
i prawnych, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszej instrukc;ji.

§6

W celu dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen migedzy jednostkami organizacyjnymi na
podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w §4 i §5, sporzadza sie arkusze wylgczeh wg
wzordw stanowigcych zatacznik nr 4 i 5.

\

§7

1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych, po uwzglednieniu
wylgczen wzajemnych nalezno$ci i zobowigzah migdzy tymi jednostkami; wylaczen
dokonuje si¢ w wartosci brutto, obejmujgcej podatek VAT.

2. Laczny rachunek zyskéw i strat stanowi suma danych 2z jednostkowych rachunkow zyskow
1 strat jednostek budZzetowych, bez dokonywania wylaczef przychodow i kosztow z tytutu
operacji migdzy tymi jednostkami ze wzglgdu na zasade istotno$ci.

3. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien
zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wylgczen
warto$ci nieodplatnie przekazanych/otrzymanych érodkow trwatych (oraz §rodkéw trwatych
w budowie 1 wartosci niematerialnych i prawnych) pomigdzy tymi jednostkami.

4. Laczna informacja dodatkowa.

§8

1. Wprowadzenie niniejszej instrukcji ma na celi przyblizenie sposobu sporzadzania
»Informacji dodatkowej” przez jednostki jak réwniez forme przedstawienia zakresu danych
istotnych dla oceny jej sytuacji finansowej, majatkowej i wyniku finansowego.

2. Przyjmuje si¢ forme¢ ,Informacji dodatkowej” =zgodnie 2z wzorem. podanym w
rozporzadzenin w sprawie rachunkowos$ci 1 planu kont stanowigcg zalgeznik nr 6 do
ninigjszej instrukeji.

3. Naklada si¢ na jednostki obowiazek przedstawienia rzetelnego i jasnego obrazu sytuacji
majatkowe;j i finansowej jednostki zg z art. 4 ust. 1, 1la i 1b uor. Dane finansowe potrzebne
do sporzgdzenia ,Informacji dodatkowej” stosownie do art. 22 ust 1 1 art. 24 ust 2 uor
powinny wynikaé z ksigg rachunkowych, ktore uznaje si¢ za rzetelne poprzez dokonane w
nich zapisy odzwierciedlajace stan rzeczywisty jednostki.

4. Informacja dodatkowa™ obejmuje jedynie agregacje, analize i prezentacj¢ danych
posiadanych przez poszczegolne jednostki w jedng calo§e,

5. W celu prawidlowego sporzadzenia ,,Informacji dodatkowej” zobowigzuje si¢ jednostki do
ujednolicenia wspdlnych zasad (polityki) rachunkowosci.

§9

wInformacja dodatkowa” sklada si¢ z dwoch czesci:



. wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
. dodatkowe informacje i objasnienia.

Wszystkie pozycje sprawozdania sg obligatoryjne. W przypadku nie posiadania wskazanych
w sprawozdaniu informacji nalezy umieci¢ adnotacje ,brak danych”. Natomiast w
przypadku informacji dotyczgoych jednostki nadrzednej, jednostki organizacyjne
umicszczaja adnotacjg ,,nie dotyezy”. Ponadto w sytuacji gdy w skiad jednostki nadrzedne)
wechodza jednostki sporzadzajace samodzielnie sprawozdania finansowe, ,.Informacja
dodatkowa” powinna wskazywaé na fakt, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane 1aczne.
Jednocze$nie powinna zawieraé wykaz jednostel objetych sprawozdaniem fgcznym.

§ 10

. Informacja dodatkowa Czgéé 1 — wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Czg$¢ pierwsza ,,Informacji dodatkowej” ma charakter opisowy i nie wymaga prowadzenia

dodatkowej ewidencji bilansowej lub pozabilansowej. Obejmuje podstawowe dane

dotyczace jednostki sporzadzajgcej sprawozdanie finansowe. W szezegodlnosei:

a) w pozycji 1 jednostka zobowiazana jest do podania danych identyfikujgcych jednostke,
w szezegolnodei nazwe, siedzibe i adres. Ponadto nalezy zaprezentowaé podstawowy
przedmiot dzialalnosci jednostki odnoszac si¢ odpowiednio do statutu jednostki. W
przypadku sprawozdania lacznego nalezy podaé odpowiednio nazwe, siedzibg i adres
jednostki nadrzednej oraz w ogdlny sposob przedstawié zakres dzialalnoéci jednostki
nadrzedne;. ,

b) w pozycji 2 nalezy podaé okres objety sprawozdaniem tj, rok obrotowy. W przypadku
jednostki likwidowanej przed koficem roku obrotowego nalezy podaé rok obrotowy
wraz z przedzialem czasowym (np. za rok obrotowy ...... od dd.mm,rok do dd.mm.rok).

¢) w pozycji 3 nalezy poda¢ informacje niezbgdne do przygotowania sprawozdania
finansowego lacznego. Zakres tego punktn dotyczy gléwnie jednostki nadrzednej, w
skiad ktérej wehodza jednostki sporzadzajace samodzielnie sprawozdania finansowe. W
przypadku obowigzku sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego nalezy
przestrzegaé zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje t¢ pomija
sie, jesli jednostka budzetowa nie sporzadza facznego sprawozdania finansowego.

d) w pozycji 4 nalezy oméwié krotko przyjete zasady (polityki) rachunkowosci, w tym
metody wyceny aktyw6w i pasywéw jednostki. Nie nalezy powielac i przytaczac
przepiséw ustaw lub rozporzadzen, na ktore jednostka nie ma prawa wyboru. Zakres
tego punktu ma na celu przyblizenie przepisow stosowanych w danej jednostce,
wynikajaeych z przedmiotu specyfikacji i rodzaju prowadzonej przez nig dziatalnosci.
Jednostka nadrzedna sporzadzajaca laczne sprawozdanie zobowigzana jest do
przedstawienia lacznego opisu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla wszystkich
jednostek. W przypadku nieujednolicenia powyzszych zasad nalezy wskaza¢ konkretne
jednostki i ich zasady (polityki) rachunkowosci.

¢) w pozycji 5 nalezy poda¢ dodatkowe informacje nie wymienione w wczesniejszych
punktach, a majace znaczgcy wplyw na sprawozdanie m.in. dotyczace ogdlnych
zagadnien zwiazanych z dzialalnoécig prowadzong przez dang jednostke, lub majgcych
wplyw pa uwlatwienie zrozumienia lub czytelnoSci danych zaprezentowanych w
pozostatych czgéciach ,informacji dodatkowej”. W przypadku jednostki nadrzgdnej w



pozycji 5 mozna opisa¢ zasady stosowania wylgczen wzajemnYch rozliczen migdzy
jednostkami zg. z rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci i planu kont.

§ 11

. Informacja dodatkowa Czgs¢ 1l — dodatkowe informacje i objasnienia

Czgé¢ druga sklada si¢ z oméwienia danych zaprezentowanych w bilansie, rachunku

zyskdw 1 strat, zestawieniu zmian w funduszu jednostki oraz informacji, kiére mogg w

istotny sposéb wplynaé na oceng sytuacji majatkowej, finansowej oraz na wynik

finansowy jednostki.

. Dodatkowe objaénienia i dane w ,,Informacji dodatkowej”, zawierajagce dane opisowe i

liczbowe, powinny stanowié jedynie uzupelnienie i ewentualne uszczegoélowienie, a nie

powtdrzenie zapisOw w poszezegdlnych czesciach sprawozdania finansowego (bilansu,
rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki).

. W celu prawidlowego ujgcia poszezegéinych informacji w  wigkszo$ei pozycji

zastosowano formg¢ tabelaryczng.

. W pozycji 1. Informacji dodatkowej cze¢éci II nalezy przedstawi¢ informagje i

objasnienia w przewazajacej cze¢sci dotyczacej bilansu. W szczegolnosci:

a) w punkcie 1.1. nalezy podaé szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych
érodkéw trwatych, wartoci niematerialnych 1 prawnych, zawierajacych stan
aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu:
aktualizacji wartoSci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewngtrznego oraz stan
koficowy. Dla majagtku amortyzowanego — podobne przedstawienie standéw 1 tytulow
zmian dotychczasowe] amortyzacji lub umorzenia zgodnie z zalgcznikiem nr 7 do
ninigjszej instrulcji. W celu ustalenia danych wskazanych w tej pozycji wlasciwe
jest rozszerzenie szczegdlowosdci ewidencji ksiggowej analitycznej prowadzonej na
kontach: 011, 013, 020, 071, 072 itp. Zakres powyzszych informacji obejmujg:

o $rodki trwale, ktore zg. z art. 3 ust. 1 punkt 15 uor rozumiemy jako rzeczowe
aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresic ckonomicznej
uzytecznoci dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki. W szczegodlnosci nieruchomosci w tym: grunty, maszyny
urzgdzenia, $rodki transportu i inne rzeczy oraz ulepszenia w obcych Srodkach
trwatych. Zgodnie z KSR nr 11 skadniki majatku zaliczane do srodkdéw trwalych
winny byé zakwalifikowane do grupy, podgrupy i rodzaju przewidzianej w
rozporzadzeniu o Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Ponadto biorge pod uwagg
rozporzadzenie w sprawic rachunkowo$ci i planu kont, $rodki trwale
ewidencjonujemy w szczegblnosci na kontach 011 i 013. Na koncie 011 o nazwie
JSrodki irwate” ewidencjonujemy $rodki trwale, ktére moga by¢ umarzane
stopniowo wedlug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z odrgbnymi
przepisami, Natomiast na koncie 013 o nazwie ,, Pozostale Srodki trwale”
ewidencjonujemy §rodki trwale, ktére nie zostaty ujete na koncie 011 oraz mogg
by¢ umarzane w 100% w miesigcu wydania ich do uzywania.

e warto§ci niematerialne i prawne, ktére zg, z art. 3 ust. 1 pkt. 14 uor stanowis
nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwalych, prawa majgtkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomiczne) uzytecznoéci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na



potrzeby jednostki. Wartoci niematerialne i prawne o warto§ci poczatkowe;
rownej lub wyzszej niz 10 000 zt umarzane sg stopniowo wedhig stawek
okreslonych przez jednostke zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od 0sdb
prawnych. Natomiast wartoéci niematerialne i prawne o warto§ci poczgtkowej nie
wyzszej niz 10 000 zi, moga by¢ umarzane w 100 % w miesigcu oddania ich do
uzywania,

b) W punkcie 1.2 nalezy podaé aktualng warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym

d)

£)

dobr kultury, o ile jednostka dysponuje takimi danymi. W punkcie tym mozna
zaprezentowaé informacje wybiérezo, ktore nie obejmuja catosci majatku trwalego
jednostki. W szczegélnoSci sytuacja ta dotyczy posiadanych przez jednostke
informacji w odniesieniu do niektérych $rodkéw trwatych, w szczegblnoéei do
nieruchomofci, co do ktérych opracowany zostal operat szacunkowy na potrzeby
prowadzonych operacji w zakresie gospodarki nieruchomogciami.

W punkcie 1.3 nalezy poda¢ kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw
aktualizujgcych, warto§¢ aktywoéw trwalych odrgbnie dla  dugoterminowych
aktywoéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw  finansowych.
Aktoalizacj¢ wyceny Srodkéw trwatych przeprowadza sie na podstawic odrebnych
przepisow. W przypadku braku danych nalezy w punkcie 1.3 wpisaé ,,nie dotyczy”.
W punkcie 1.4 nalezy podaé warto§é gruntéw uzytkowanych wieczyécie zgodnie z
zalgcznikiem nr 8 do ninigjszej instrukcji. W tym punkcie njmuje si¢ warto§é
gruntéw przejetych przez jednostke w uzytkowanie wieczyste i pozostajace w ich
wiadaniu na koniec roku obrotowego. Informacje o wartosci gruntéw uzytkowanych
wieczyscie winny by¢ ewidencjonowane pozabilansowo. W przypadku braku wiedzy
na temat wartodci gruntu nalezy poda¢ wartoé¢ prawa uzytkowania wynikajaca z
umowy wieczystego uzytkowania. Jednoczeénie taka sama warto$§¢ winna byé
zaewidencjonowana na koncie 011,

W punkcie 1.5 nalezy poda¢ warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez
jednostke §rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu zgodnie z zalgcznikiem nr 9 do
niniejszej instrukcji. W tym punkcie nalezy wykaza te $rodki trwate, do ktérych
jednostce nie przysluguje prawo amortyzacji a zgodnie z zawartymi umowami nadal
pozostaja w ksiggach rachunkowych ich whascicieli. Pozycja ta wymaga
prowadzenia przez jednostke ewidencji pozabilansowej. W przypadku jednostki
nadrzgdnej, ktora przekazala $rodki trwate swoim jednostkom organizacyjnym w
zbiorczej ,,Informacji dodatkowej” nalezy dokonaé stosownych wylaczen.

W punkcie 1.6 nalezy podaé liczbe oraz warto§¢ posiadanych papierdw
wartoSciowych, w tym akcji i udzialow oraz diuznych papieréw wartosciowych
zgodnie z zalgcznikiem nr 10 do niniejszej instrukcji.

W punkcie 1.7 nalezy poda¢ dane o odpisach aktualizujagcych warto§é naleznoci, ze
wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jst (stan poZyczek zagrozonych) zgodnie z zalacznikiem nr 11 do
niniejszej instrukcji. Informacje tego punktu winny pochodzié z zapisoéw ksiegowych
do konta 290. W przypadku jednostek organizacyjnych odpisy aktualizujace moga
dotyczy¢ nalezno$ci z tytulu dostaw 1 ushug lub o podobnym charakterze. Natomiast
w przypadku ksigg rachunkowych budzetu dane punktu 1.7 mogg stanowié¢ odpisy z



h)

i),

k)

)

tytutu naleznosci finansowych dotyczacych pozyczek udzielonych z budzetéw jst,
ktére nabraty charaktern ,zagrozonych”. W tabeli stanowigcej zatacznik nr 11 w
kolumnie ,.Zwickszenia” podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone
odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych, w
zaleznosci od rodzaju naleznoéci. W kolumnie - Wykorzystanie” podaje sig
naleznoéci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpisow z tytulu ich
aktualizacji. Natomiast w kolumnie ,,Rozwigzanie” wykazuje si¢ odpisy, ktérych
wartoé¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe.
W punkcie 1.8 wykazuje si¢ dane o stanie rezerw wedhig celu ich utworzenia na
poczatek roku obrotowego, o zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie
koncowym. Dane w tym punkcie mozna przedstawic w formie tabelarycznej zgodnie
z zatacznikiem nr 12 do niniejszej instrukcji. Wykazane dane w tym punkcie winny
byé odzwierciedleniem zapisOw na kontach analityczaych prowadzonych do konta
840.

W punkcie 1.9 nalezy wykazaé podzial zobowigzah diugoterminowych wedlg
pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty powyzej 1 roku do 3 lat,
powyzej 3 do 5 lat oraz powyzej 5 lat. Dane ujmowane w tym punkcie powinny
wynikaé z ewidencji ksiggowej na kontach zespohu 2 i dotyczyé zobowiazan, ktérych
termin splaty przypada powyzej roku, liczac od dnia bilansowego.

W punkcie 1.10 nalezy poda¢ kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka
kwalifikuje umowy leasingu zgodnie = przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub
zwrotny 7 podzialem na kwote zobowigzaf z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego. W przypadku spelnienia przez jednostke wyzej opisanych
warunkow niezbedne jest zaprowadzenie ewidencji pozabilansowej z podziatem na
rodzaje leasingu.

W punkcie 1.11 nalezy wykazaé aczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na
majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy ich zabezpieczen. W przypadku
wystapienia zobowiazafi zabezpieczonych na majatku poleca si¢ prowadzenie
stosownej ewidencji pozabilansowej na poszczegdlne formy zabezpieczef np.
zastaw, hipoteka. Kwota z tej pozycji dotyczy zobowigzah wlasnych danej jednostki
zabezpieczonych jej majatkiem  wiasnym przewidzianych w umowach
pozyczkowych, kredytowych itp.

W punkcie 1.12 nalezy poda¢ laczng kwote zobowigzah warunkowych, w fym
réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazywanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzah zabezpieczonych na
majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeh. W przypadku
wystapienia w jednostce w/w zobowiazah nalezy uja¢ je W ewidencji
pozabilansowej. Informacje w tym zakresie nalezy podalé wedhig rodzajéw
zobowigzafn warunkowych.

m) W punkcie 1.13 nalezy podac wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeh

migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczefi migdzyokresowych kosztow
stanowiacych réznicg migdzy wartoscig otrzymanych finansowych skladnikow
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie. Punkt ten gtéwnie odnosi si¢ do zakladow

budzetowych.



D)
0)

P

W punkcie 1.14 nalezy wykazal laczng kwote otrzymanych przez Jednostkq
poreczen i gwarancii, ktore sg niewykazywane w bilansie.

W punkcie 1.15 nalezy podaé kwote wyplaconych srodkow pieni¢znych na
§wiadczenia pracownicze w trakcie roku obrotowego (tj. nagrody jubileuszowe,
odprawy emerytalne, rentowe, $wiadczenia urlopowe i inne $wiadczenia
pracownicze).

W punkcie 1.16, nalezy wskazaé pozostate sprawy majgce wplyw dla zachowania
przejrzystosei 1 jasnosci sprawozdania finansowego. Przyktadem moga by¢ roznice
inwentaryzacyjne, ktéry w istoiny sposdb wplywaja na sytuacj¢ majatkowa
jednostki.

. W pozycji 2 Informacji dodatkowej czesci II nalezy przedstawi¢ informacje i
objadnienia w przewazajacej czesci dotyczacej bilansu, wskazaniem okresu objetego
sprawozdaniem, w szczegdlnosei:

a)

b)

d)

w punkcie 2.1. nalezy podaé wysoko$é odpisow aktuahzujqcych warto§¢ zapasow,
je$li utracity one wartoéé uzytkows lub handlows. Wysokos¢ odpiséw oraz zmian w
tym zakresie nalezy zaprezentowaé wedlug poszezegdlnych rodzajow zapasow (np.
materialdw, towaréw). Punkt ten sporzadzaja jednostki, u ktérych wystepuje
gospodarka materialowa.

w punkcie 2.2. nalezy poda¢ koszt wytworzenia srodkéw trwatych w.budowie, w
tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyty koszt wytworzenia Srodkow
trwalych w budowie w roku obrotowym. Informacje pozycji 2.2. winny by¢ zgodne
z zestawienie obrotow i sald dla konta ksiegowego 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje).

w punkcie 2.3. nalezy podaé kwote i charakter poszezegdlnych pozycji przychodow
lub koszidw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie (zaliczane
do pozostalych przychododw lub kosztéw operacyjnych).

w punkcie 2.4. nalezy poda¢ informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw
realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlaéciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu w wykonania planu
dochodéw budzetowych. Ze wzgledu na charakter danych w punkcie 2.4. w
przypadku Gminy Kazimierza Wielka i jej jednostek organizacyjnych nalezy wpisaé
Hnie dotyczy”.

w punkcie 2.5. nalezy podaé inne informacje niezaprezentowane wczesniej w
Informacji dodatkowej, a mieszczace si¢ w obszarze objasnianym. Moga one
dotyczyé m.in. zagadnien z zakresu majgiku obrotowego, przychoddw 1 kosztow lub
danych majacych znaczacy wplyw na specyfikacj¢ danej jednostki.

. W pozycji 3 Informacji dodatkowej czgéci Il nalezy przedstawi¢ inne informacje, ktore
moglyby W istotny sposéb wplynaé na oceng¢ sytuacji majatkowej, finansowe]j oraz
wynik finansowy jednostki. Dane zawarte w tym punkcic stanowig og6lne uzupehienie
informacji, ktére nie zostaly poruszone w innych pozycjach Informacji dodatkowej.
Nalezy pamigta¢ by =zapewnié Lkompletnosé i czytelno§é oraz zrozumialo$e
sporzgdzanego sprawozdania finansowego.



§12

1. Laczne sprawozdanie finansowe podpisuja Skarbnik Miasta i Gminy oraz Burmistrz Miasta
i Gminy Kazimierza Wielka lub osoby przez nich upowaznione.

2. Laczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Kielcach w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w terminie wynikajacym z rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z
dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pahstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej.

E‘J‘\’“M FA



Zalgcznik nr 1
do Instrukcji sporzqdzania tgcznego sprawozdania finansowego Gminy Kazimierza Wielka.

Wykaz jednostek objetych lacznym sprawozdaniem finansowym
Gminy Kazimierza Wielka.

Gmina Kazimierza Wielka.

Urzad Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkie;j.

Samorzadowa Szkota Podstawowa nr 1 im. Hugona KoMttataja w Kazimierzy Wielkie;.
Samorzadowa Szkola Podstawowa nr 3 im. Jana Pawla II w Kazimierzy Wielkiej.
Samorzadowa Szkota Podstawowa im. Ks. Wiadystawa Latosa w Kamienczycach.
Samorzadowa Szkota Podstawowa w Wielgusie im. Ks. Andrzeja Biernackiego.
Publiczne Przedszkole Samorzadowe im. Parkowych Skrzatow w Kazimierzy Wielkiej.

Publiczny Zlobek Samorzadowy w Kazimierzy Wielkiej,

I I SR SR

Zespot Obstugi Ekonomiczno Administracyjnej Publicznych Szkoét i Placowek
w Kazimierzy Wielkie;j.

10. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kazimierzy Wielkie;.



Zalgcznik nr 2

Wykaz wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym

do Instrukcji sporzqdzania lgcznego sprawozdania finansowego Gminy Kazimierza Wielka.

charakterze miedzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem finansowym w ....... roku

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie.

' Wykaz naleznoci od jednos

Lp. Nazwa kontrahenta Nr dokumentu |Pozycja w bilansie| Kwota brutto
(faktura,
rachunek, nota)
— _ }
, |
3
; i
5
o Razem:
C | Wykaz zobowiazafi wobec jednostek objetych sprawozdaniem facznym
Lp. Nazwa kontrahenta Nr dokumentu | Pozycja w bilansie| Kwota brutto !
(faktura,
rachunek, nota)
: ..
2
5
4
FS
i Razem:
" odpis glownego ksiegowego Podpis Kiorownika jednostd.
" Lpe il
har LuKasz vlden e
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Zalgcznik nr 6
do Instrukcji sporzqdzania lgcznego sprawozdania finansowego Gminy Kazimierza Wielka.

INFORMACJA DODATKOWA




' a) Pwyzej 1 roku do lat

b) Powyzej 3 do 5 lat

c) Powvzej 5 lat




(glowny ksiggowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)

7 up. BURMISTRZA

mer Lukasz M aderak
7 ASTEPCA BURMISTRZA
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