Zarzadzenie Nr 36/2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
03 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w ,,Instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentow finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej”.

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzic gminnym
(tj. Dz. U. z 2019 roku, poz. 506 ze zm.) oraz art. 10 ust. 1 1 2 ustawy Z dma 29
wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. 7 2019 roku, poz. 351) oraz art. 40 ust.
| ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 roku
poz. 869) w celu ujednolicenia zasad sporzadzania, obicgu i kontroli dokumentoéw
finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimicrzy Wielkic] zarzadza
sie, co nastepujc:

§1

W Zarzadzeniu Nr 217/2017 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
29 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia _jinstrukeji sporzadzania, obiegu 1
kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimicrzy
Wiclkiej” zmicnionym Zarzadzeniem Nr 124/2018 Burmistrza Miasta i Gminy W
Kazimierzy Wielkiej z dnia 20 sierpnia 2018 roku oraz Zarzadzeniem Nr 195/2019
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wiclkiej z dnia 03 grudnia 2018 roku oraz
Zarzadzeniem Nr 112/2019 Burmisirza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
03 lipca 2019 roku oraz Zarzadzeniem Nr 157/2019 Burmistrza Miasta i Gminy W
Kazimierzy Wiclkiej z dnia 10 wrzeénia 2019 roku wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) dokonuje si¢ zmiany treéci zatacznika Nr 3 do instrukcji sporzadzania, obiegu 1
kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzgdzie Miasta i Gminy W
Kazimierzy Wielkiej t.j. zalgcznika w sprawie ,,Wykazu 0s6b upowaznionych do
przyjmowania i zatwi erdzania faktur, rachunkow i dowodow wyplat pod wzgledem
merytorycznym, pod wzgledem celowoscl, legalnosci, oszczednosci 1 pod
wzgledem 7zgodnosci 7 plancm finansowym W Urzedzie Miasta i Gminy w
Kazimierzy Wiclkiej”, ktory otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2) dokonuje si¢ zmiany tresci zatacznika Nr 4 do instrukcji sporzadzania, obicgu 1
kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzgdzie Miasta 1 Gminy W
Kazimierzy Wielkiej t.J. zalacznika w sprawie ., Wykazu 0s6b upowaznionych do
zatwierdzania dowodéw ksiggowych pod wzglgdem formano — rachunkowym w
Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej”, ktory otrzymuje brzmicnie jak
w zalgczniku Nr 2 do ninicjszego zarzadzenia.



§2

Naczelnicy poszczegolnych wydzialow zobowigzani sg do zapoznania wszystkich
pracownikow z postanowieniami zawartymi W zmianic niniejszej instrukcji oraz
odpowiedzialni sg za jej przestrzeganie w zakresie powierzanych im obowigzkow
shizbowych. Przestrzeganie i Sciste stosowanie postanowien instrukcjl zapewnia
prawidtowe funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz ochrong majatku jednostki.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sckretarzowi Miasta Gminy, Skarbnikowi Miasta i
Gminy naczelnikom wydzialow 1 kierownikom komérek. Nadzor nad przestrzeganiem
_Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej” powierzam Skarbnikowi Miasta i
Gminy.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.

i ‘J,,-_L\..Q.IX / h-’: "?.-L'L'\ . B

.'....'--_‘ul_ui:i"'..-.\ Bt NS A A



Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nt 36/2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

z dnia 03 marca 2020 r.

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRZYJMOWANIA [ ZATWIERDZANIA

FAKTUR, RACHUNKOW 1 DOWODOW WYPEAT POD WZGLEDEM

MERYTORYCZNYM W URZEDZIE MIASTA I GMINY W KAZIMIERZY

WIELKIEJ

(Zalgcznik nr 3 do instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w

UMiG w Kazimierzy Wiclkiej)

Wydzial lub komoérka
UMIG w Kazimierzy
Wielkiej

Imie i Nazwisko
Naczelnika Wydzialu
lub osoby upowaznioncj

Wzér podpisu

Wydzial Administracji i
Spraw Obywatelskich

({Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych),

Biuro Rady

' Gminna Komisja
Rozwigzywania
Problemow
Alkoholowych

Robert Plaszewski

Katarzyna Oracz
(na czas nieobecnosci
Pana Plaszewski Robert)

Wioletta Karbowniczek
(na czas nieohcenosei
Pana Roberta Plaszewskiego
1 Pani Katarzyny Oracz)

Wydziat Finansowo-
Budzctowy

Agnieszka Gaik

Magdalcna Koziet-Grzywna
(na czas nieobecnosci
Pani Agnieszki Gaik)

Wydzial Infrastruktury i
Inwestycji

Ryvszard Skowron

Magdalena Pudo

(na czas nicobecnosci
Pana Ryszarda Skowron)




Wydziat Nieruchomosci
i Rolnictwa

Maria Szot

Paulina Wigckowicz
(na czas nicobecnoéei
Pani Marii Szot)

Wydziat Gospodarki
Komunalncj i Ochrony
Srodowiska

Zhigniew Kolton

Kamil Jagiclnik
(na czas nieobecnoéci
Pana Zbigniewa Kotton)

Urzad Stanu Cywilnego

Cecylia Blaszezuk

Magdalena Wilk

Halina Porgbska
(na czas nieobecnosci
Pani Blaszczuk Cecylia

i Pani Wilk Magdaleny)
i
Augustyn Slawomir
Samodzielne stanowisko
do spraw obrony cywilnej
Wojcik Jacek

(na czas nieobecnoéci
Pana Augustyn Stawomir)
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Zalacenik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 36/2020

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimicrzy Wielkiej
z dnia 03 marca 2020 r.

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA DOWODOW
KSITEGOWYCH POD WZGLEDEM FORMAI NO - RACHUNKOWYM W
URZEDZIE MIASTA I GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

(Zalgeznik nr 4 do instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dokument6éw ksiggowych w
UMIG w Kazimierzy Wielkiej)

| Lp. Imie i nazwisko ' Stanowisko _ Wzor podpisu

1. !Magdalena Kozicl-Grzywna Zastepea Skarbnika R
2. |Monika Wéjcik Inspektor 1
3. |Ewa Bozek Inspektor R
4. |Joanna Kwiecien Podinspektor

5. |Monika Maj Podinspektor

6. Justyna Banowska Refercnt
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