BURMISTRZ MIASTA I GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA I GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ
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REFERENT
do spraw inwestycji i remontow

a) obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolno§é do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

¢) wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu
przepisow o szkolnictwie wyzszym,

d) minimum 1 - roczny staz pracy w urzedach administracji publicznej,

e) nickaralnoé¢ za przestgpstwa umySlne, Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

pracy.

— znajomo$é przepiséw ustawy Prawo zamowienl publicznych, aktéw wykonawczych do
ww, ustawy oraz jej interpretacji,

— znajomogé przepiséw ustaw z zakresu prawa samorzadowego, W szczegdlnosdel przepisow
prawnych regulujgeych ustrdj, kompetencje i finanse publiczne samorzadu gminnego,
postepowania administracyjnego, kodeksu cywilnego, Prawa budowlanego, ustawy
o ochronie danych osobowych, ustawy o zwalczaniu nieuczciwe konkurencji oraz aktow
wykonawczych do tych ustaw,

— dobra znajomog¢ obstugi komputera,

— umiejetnoéé pracy w zespole,

— kreatywnosé,

— komunikatywnosc¢,

— dyspozycyjnosé.



1.

Wykonywanie czynnosdci zwigzanych z realizacjg inwestycji gminnych,
w szczegblnosci prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja robdt budowlanych,
ushug i dostaw dla inwestycji budowlanych, w tym:

a. sporzadzanie opiséw przedmiotu zamdwienia, szacowanie wartodci
zamowienia,

b. opracowywanie projektoéw umow w czeSci dotyczgcej technicznej strony
realizacji zamdwien, B
udziat w pracach komisji przetargowych,

d. wystepowanie do wladciwych instytucji w sprawie uzgodnien, zgloszen oraz
pozwolen budowlanych.

Koordynacja robét budowlanych.

Nadzér nad zadaniami inwestycyjnymi i remontowymi w trakcie procesu
inwestycyjnego lub remontowego pod wzgledem zgodnosci z dokumentacja
i wydanymi pozwoleniami na budows.

Nadzorowanie wykonania umow po przeprowadzonych przetargach, w  tym
rozliczanie zakresu prac wspOlnie z inspektorem mnadzoru, kompletowanie
dokumentacji w tym zakresie.

Odbiér inwestycii i przekazanie w uzytkowanie.
Sporzadzanie dokumentéw O, PT.

Wspotdziatanie z wlasciwymi organami samorzadu wojewodzkiego, powiatowego
oraz innymi instytucjami.

Wspokdzialanie z innymi stanowiskami w zakresie finansowania 1 rozliczania
mnwestycii,

Wspoldziatanic z innym 1 stanowiskami przy opracowywaniu materialow
analitycznych do budzetu gminy.

. Wspdidziatanie z Naczelnikiem oraz Zastepea Naczelnika Wydziatu I oraz
wykonywanie zleconych przez nich polecen.

a) list motywacyjny — opatrzony numerem telefonu lub e-mailem,

b) zyciorys zawodowy (CV),

¢) kwestionariusz osobowy — wedlug zalaczonego wzoru,

d) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (posSwiadczone przez
kandydata za zgodnosé z oryginaltem),

e) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (poswiadczone przez
kandvdata za zgodnos¢ z oryginafem), lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w
przypadku jego kontynuacji,

f) posiadane referencje, dodatkowe uprawnienia i kwalifikacje,

g) klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy — wedlug zataczonego
WZOru,



h) oswiadezenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
stanowisku Referenta ds. inwestycji i remontow,

i) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu w petni z praw publicznych,

J) os$wiadezenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sgdu za
przestepstwa umys$lne, $cigane z oskarzenia publicznego Iub umy$lne
przestepstwo skarbowe.

a) wymiar czasu pracy — pelny etat,

b) stanowisko stuzbowe: referent, wynagrodzenie — placa zasadnicza w przedziale
2 600 — 3 000 zi. brutto miesigeznie,

¢) godziny pracy: pn — pt 7:30 — 15:30 (zgodnie z Regulaminem pracy UMiG
Kazimierza Wielka)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej, droga e-mailowa na adres: umigkazimierzawielka.pl, skrzynke
podawczg EPUAP lub poczta na adres Urzedu: ul. T. Kodciuszki 12, 28 — 500 Kazimierza
Wielka z dopiskiem: ,,Dotyczy maboru na stanowisko: ,Referent do spraw inwestycji
i remontow” w terminie do dnia 24 sierpnia 2020 roku.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu pe wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Po zakofczeniu przyjmowania podan, powolana przez Burmistrza komisja
rekrutacyjna dokona oceny zgtoszonych dokumentdw aplikacyjnych pod katem ich zgodnosci
z wymaganiami okredlonymi w ogloszeniu o naborze.

Ogloszenie listy kandydatow, ktérzy spetniaja wymagania formalne zostanie zamieszczone na
stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej (www.kazimierzawielka.pl) oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy.

W kolejnej czesei rekrutacji zostang wystosowane zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjng
lub test kwalifikacyjny. '

Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedtozy¢ informacje
z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestepstwo Skarbowe.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe]
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepelnosprawnych, byt nizszy od 6%.

Kazimierza Wielka, dnia 10.08.2020 r.
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