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Miasta i Gminy :
w Kazimierzy Wielkie] Zarzadzenie Nr 211/2020

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 14 grudnia 2020 roku

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ushug (VAT) w Gminie
Kazimierza Wielka 1 jej jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust 1 i ust 2 pkt. 4 oraz art. 33 ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnych (t. j. Dz. U. 2020, poz. 713 ze zm,), art. 3 ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 r. o szczegbdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i1 ustug oraz
dokonywania zwrotu S$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej Iub od panstw
czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (t.j. Dz. U. 2018, poz. 280), art. 108a ust. 1, ust. 2, ust. 3 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ushug (t.j. Dz. U. 2020, poz. 106 ze zm.), w zwigzku z
ustawa z dnia 9 sierpnia 2019 roku w sprawie zmiany ustawy o podatku od towarow 1 ustug
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2019, poz. 1751) oraz w zwigzku z wyrokiem
Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14),
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spOjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie 1 jej
jednostkach budzetowych zwanych dalej ,,jednostkami” ustala si¢ procedury obowigzujace w
tym zakresie zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§2
Straci moc Zarzadzenie Nr 183/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka z dnia
08 pazdziernika 2019 roku w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i
ustug (VAT) w Gminie Kazimierza Wielka i jej jednostkach organizacyjnych oraz
Zarzadzenie Nr 224/2019 roku z dnia 05 grudnia 2019 roku i Zarzadzenie Nr 48/2020 z dnia
16 marca 2020 roku w sprawie wprowadzenia zmian w zasadach centralizacji rozliczen
podatku od towaréw i ustug (VAT) w Gminie Kazimierza Wielka i jej jednostkach

organizacyjnych.

§3
Zobowigzuje sie Dyrektorow, kierownikéw jednostek do $cislego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienic jego zapisbw w polityce rachunkowosci jednostki w
szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczeniem podatku VAT.



§ 4
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom 1 Kierownikom jednostek
budzetowych Gminy Kazimierza Wielka.

2. Nadzor na wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta 1 Gminy
Kazimierza Wielka.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 211/2020

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 14 grudnia 2020 1.

Zasady centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug (VAT)
w Gminie Kazimierza Wielka i jej jednostkach organizacyjnych

§1

. Niniejsze zasady okre$lajg ogdlne postanowienia zwigzane z centralizacjg rozliczeh
podatku od towaréw i ushug w Gminie Kazimierza Wielka, czynnofci shizace do
terminowego i prawidlowego rozliczenia przez Gming Kazimierza Wiclka naleznosci
publicznoprawnych dotyczacych podatku od towardw i ushig, a takze zasady
mechanizmu podzielonej ptatnodei (split payment).

. Niniejsze procedury obejmuja wszystkic gminne jednostki budzetowe zgodnie z
wykazem stanowigcym Zatacznik nr 1.

§2

. Z dniem 1 stycznia 2017 roku sprzedawcg i nabywcg dla wszystkich jednostek
wymienionych w Zatgczniku nr 1, jest Gmina Kazimierza Wielka:
Gmina Kazimierza Wielka
ul. T. Koéciuszki 12
28-500 Kazimierza Wielka
NIP; 605-001-32-49
Regon: 291009780

. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek do dokonania przegladu
dochoddw budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu
pod katem opodatkowania podatkiem od towardéw i ushig VAT, a w konsekwencji ich
podziatu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami
VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje si¢ Dyrektordéw i
Kierownikéw jednostek do obowigzkowego prowadzenia czgstkowych ewidencji
sprzedazy zwigzanych z dzialalnodcig prowadzong przez te jednostki, za poszczegolne
miesigee rozliczeniowe.

. W celu zapewnienia poprawnoéei i jednolitosei rozliczen podatku VAT ustala sig
metode bezposredniego rozliczania podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy
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10.

11.

0 podatku od towaréw i ustug. Prowadzenie ewidencji (rejestrow) zakupdw i
sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT odbywa si¢ zgodnie z przepisami art, 109
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t,j. Dz. U. z 2020 1.
poz. 106 ze zm,), z uwzglednieniem informacji odpowiadajgcych strukturze ,,JPK-
VAT” zgodnie z aktualnymi wymogami Ministra Finanséw w zakresie struktur
logicznych postaci elektronicznej ksigg podatkowych oraz dowodow ksiggowych, o
ktérych mowa w art, 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2020 1. poz. 1325 ze zm.).

Jesli jednostce przyshiguje prawo do odliczefi podatku naliczonego VAT, to
poczgwszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowiagzuje sig Dyrektoréw i Kierownikow
tych jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupéw za poszczegdlne
miesiac rozliczeniowe., Ewidencja dokonanych zakupéw powinna byé prowadzona
wylgeznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka
posiada - wynikajace z ustawy o VAT - prawo do odliczenia naliczonego podatku
VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylgeznie wowcezas gdy dokonany zakup
zwigzany jest z czynnodciami jednostki, ktére zostaly lub zostang opodatkowane
stawkami podatkn VAT w wysokoéci 23%, 8% lub 5%.

W ewidencji zakupu nie nalezy ujmowac zakupdw zwigzanych wylgcznie z realizacjy
zadaf nalozonych przepisami prawa (tzw. dzialalnoScig statutows), w zakresie jakim
nie podlegaja przepisom ustawy o podatku VAT, Zakupy te nalezy ujmowac¢ tylko w
ewidencji ksiggowej jednostki zgodnie z Instrukcja do Zakladowego planu Kont dla
jednostek budzetowych.

W przypadku braku sprzedazy opodatkowane)j i zwolnionej oraz braku zakupéw, od
ktorych przyshiguje odliczenie podatku paliczonego, obowigzuje sporzadzenie
ewidencji ,,zerowych”.

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy 1
zakupu ustala si¢ w jednostkach nastgpujacy sposéb ich oznaczania:

a) Nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy

b) Okres kidrego dotyczy: miesige/rok,

¢) Nazwa podmiotu: Pelna nazwa Gminy/petna nazwa jednostki,

d) Adres gminnej jednostki,

¢) NIP Gminy.

Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Gminy musza
zawieraé wladciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli:

a) pelng nazwe Gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujacego Gming, czyli peing nazwe jednostki wraz z jej adresem, a
takze podpis Dyrektora/ Kierownika jednostki zgodnie z peinomocnictwem
Burmistrza Miasta i Gminy Kazimierza Wielka.

Faktury wystawione przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbgdne elementy, o
ktérych mowa w art. 106 e ustawy o podatku od towaréw i ustug VAT.

Faktury dokumentujgce dokonanie przez jednostki transakcji sprzedazy badz zakupu,
pozwalajace na prawidlows identyfikacje podatnika, powinny zawieraé ponizsze dane:



12.

13.

14.

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca- Nabywca-

Gmina Kazimierza Wielka Gmina Kazimierza Wielka
ul. T. KoSciuszki 12 ul. T. Koéciuszki 12
28-500 Kazimierza Wielka 28-500 Kazimierza Wielka
NIP 605-001-32-49 NIP 605-001-32-49
Wystawca- Odbiorca-

Jednostka org. Gminy Jednostka org. Gminy

(jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)
Rachunek bankowy- wystawcy jednostki)

By nie powodowaé wydiuzenia obiegn faktur nabycia dotyczacych konkretnych
jednostek oraz w celu dochowania wynikajgcego z nich terminu platnodci, nalezy ich
wystaweom jednoznacznie wskazaé adres do korespondencji.

Wszelkie odplatne czynnoci jednostek na rzecz wiasnej gminy (i na odwrot), a takze
odplatne czynnoci dokonywane pomigdzy samymi tymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie mediéw), od 1 stycznia 2017 r. dokumentowane powinny byé nota
ksiegows i nie powinny byé ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych
deklaracjach VAT-7 skiadanych przez te jednostki gminne. Nie dotyczy to jednak
odplatnych éwiadczen, je§hi strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojew6dztwo samorzadowe). Wowczas takg
transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace stad kwoty ujmowane sg W
ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te
jednostki Gminie.

W jednostkach budzetowych nie posiadajacych kas rejestrujgcych od dnia 1 stycznia
2017 roku Kierownicy i Dyrektorzy tych jednostek zobowigzani sg do analizowania
przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas
rejestrujgeych i do zgloszenia tego faktu Gminie.

W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzgdem Skarbowym
zobowigzuje si¢ Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek do:

a) wyznaczenia osob odpowiedzialnych za prawidlowo$¢ rozliczen podatku od
towaréw i ushug VAT w jednostkach i przekazanie tych danych do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej -
zgodnie z zalacznikiem nr 3,

b) dostarczania ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do
odliczenn podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu do Wydzialu
Finansowego Urzedu Miasta i Gminy - na stanowisko pracownika Zajmujacego
sie rozliczeniem podatku VAT Gminy z Urzg¢dem Skarbowym,

¢) przekazywania do Wydzialt Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej comiesiecznych czastkowych rejestrow sprzedazy i
zakupu podpisanych przez Dyrektora/Kierownika i Glownego ksiggowego
jednostki

d) dostarczenie w/w dokumentéw w nieprzekraczalnym terminic do 15 dnia
miesigea nastepujacego po miesigeu, za ktory deklaracje zostaly sporzgdzone.
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Jezeli 15 dzieh miesiaca przypada na dzien wolny od pracy, to dokumenty
nalezy przekazaé w ostatnim dniu roboczym przed tym terminem,

e) wplacenia, jesSli taki bedzie wynik rozliczenia podatku przez jednostke, na
rachunek Gminy Nr 18 8493 0004 0180 0130 0020 0001 obliczong do zaplaty
kwot¢ zobowigzania podatku VAT z dokladnoscia do pelych groszy,
wpisujac w treéci przelewu ,,VAT za miesigc/rok ... nazwa jednostki”

f) zlozenia korekty ewidencji niezwlocznie po stwierdzeniu nieprawidtowosci w
ztozonych dokumentach.

15. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegOlowego zakresu danych zawartych w
deklaracjach podatkowych 1 w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.
U. 2019 poz. 1988), nalezy przeanalizowac¢ transakcje pod katem nowych oznaczen
ktore obejmuja:

a) Oznaczenia wybranych towaréw / ustug bedgcych przedmiotem sprzedazy:

— GTU_01 Dostawa napojow alkoholowych

— GTU_02 Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o
podatku od towaréw i ushug

— GTU_03 Dostawa oleju opalowego w rozumicniu przepiséw o podatku
akcyzowym oraz olejow smarowych, pozostalych olejéw o kodach CN od
2710 19 71 do 2710 19 99, z wylaczeniem wyrobéw o kodzie CN 2710 19 85
{oleje biate, parafina ciekla) oraz smaréw plastycznych zaliczanych do kodu
CN 2710 19 99, olejow smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatow
smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem-smaréw plastycznych
objetych ta pozycja

— GTU_04 Dostawa wyrobdéw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do
papieroséw  elektronicznych 1 wyrobdw nowatorskich, w rozumienin
przepiséw o podatku akcyzowym

- GTU_05 Dostawa odpaddw - wylgcznie okre§lonych w poz. 79-91 zalgcznika
nr 15 do ustawy o VAT

—  GTU_06 Dostawa urzadzen elekironicznych oraz czg¢éci 1 materiatdéw do nich,
wylacznie okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 1 94-96 zalgcznika nr 15
Ustawy o podatku od towaréw i ushug

— GTU_07 Dostawa pojazdéw oraz cze¢sci samochodowych o kodach wylgcznie
CN 8701 - 8708 oraz CN 8708 10

— GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylgcznie
okre$lonych w poz. 1-3 zalgcznika nr 12 oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i
78 zalgcznika nr 15 do Ustawy o podatku od towardw 1 ustug

— GTU_09 Dostawa lekow oraz wyrobdw medycznych - produktow leczniczych,
srodkéw  spozywcezych specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz
wyrobow medycznych, objetych obowigzkiem zgloszenia, o ktorym mowa w
art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r, - Prawo farmaceutyczne (Dz.
U, z 2020 1, poz. 944, z péZn. zm.)

— GTU_10 Dostawa budynkéw, budowli i gruntow



b)

GTU_11 Swiadczenie ushig w zakresie przenoszenia uprawniei do emisji
gazdw cieplarnianych, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 . o
systemie handlu uprawnieniami do emisji gazdw cieplarnianych (Dz. U. z
2020 r. poz. 136 z pézn. zm.)

GTU_12 Swiadczenie ushig o charakterze niematerialnym - wylgcznie:
doradczych,  ksiggowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych,
marketingowych, firm centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku
i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych

GTU 13 Swiadczenie ustig transportowych i gospodarki magazynowej -
Sekcja H PKWiU 2015 symbol ex 49.4, ex 52.1

Oznaczenia okre$lonych rodzajéw transakeji w ewidenciji sprzedazy:

SW - dostawy w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju o ktérej
mowa w art. 23 ustawy o VAT

EE - Swiadczenie ushig telckomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych,
o ktérych mowa w art, 28k ustawy o VAT

TP - Powigzania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towarow lub
ustugodawcy, o ktdrych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 Ustawy o VAT

MR_T - Swiadczenie ushig turystyki opodatkowane na zasadach marzy
zgodnie z art. 119 Ustawy o VAT

MR UZ - Dostawa towaréw uzywanych, dziel sztuki, przedmiotow
kolekcjonerskich i antykéw, opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art.
120 Ustawy o VAT

MPP - Transakcja objeta obowiazkiem stosowania mechanizmu podzielonej
platnosci

B _SPV - Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika
dzialajacego we wlasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1
Ustawy o VAT

B_SPV DOSTAWA - Dostawa towaréw oraz §wiadczenie uslug, ktérych
dotyczy bon jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowal bon
zgodnie z art. 8a ust. 4 Ustawy o VAT

B_SPV PROWIZJA - Swiadczenie ustug poérednictwa oraz innych ushig
dotyczacych transferu bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z
art. 8b ust. 2 Ustawy o VAT

TT WNT - Wewngtrzwspdlnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego
w kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji tréjstronnej w procedurze
uproszczonej, o kiorej mowa w dziale X1II rozdzial 8 ustawy o VAT

TT D - Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w
kolejnoéci podatnika VAT w ramach transakcji tréjstronnej w procedurze
uproszczonej, o ktérej mowa w dziale X1I rozdzial 8 ustawy o VAT

1 42 - Wewngtrzwspolnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych
towaréw w ramach procedury celnej 42 (import)



16.

17.

18.

— 163 - Wewnatrzwspolnotowa dostawa towardéw nast¢pujaca po imporcie tych
towardéw w ramach procedury celnej 63 (import).

¢) Oznaczenie typoéw dokumentéw sprzedazy:

— RO - Wystawienie dokumentu zbiorczego wewngtrznego zawierajacego
sprzedazy z kas rejestrujagcych

— WEW - Wystawienie dokumentu wewngtrznego

— FP - Wystawienie faktury, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3d Ustawy o VAT

d) Oznaczenie okreslonych rodzajow transakeji w ewidencji zakupu:

— MPP -Transakcja objgta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielone]
platnosci

— IMP - Import towardw, w tym import towaréw rozliczany zgodnie z art. 33a
Ustawy o VAT

¢) Oznaczenie typow dokumentéw zakupu:

— MK -~ faktura wystawiona przez podatnika bedgcego dostawcy lub
ushugodawca, kidry wybral metode kasowg rozliczeh okreSlong w art. 21
Ustawy o VAT

— VAT RR - faktura VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 Ustawy o VAT
(nabycie produktéw rolnych od rolnika ryczaltowanego - nabywca wowczas
ma obowigzek wystawienia faktury VAT RR)

-  WEW — dokument wewnetrzny.

Konsolidacja danych wynikajagcych z rejestrow sprzedazy i zakupbéw, a takze
generowanie plikéw JPK _VAT7 odbywaé si¢ bgdzie w Wydziale Finansowo-
Budzetowym Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkie).

Pracownik Wydziali Finansowo-Budzetowego (zgodnie z Zalacznikiem nr 2)
zajmujacy sie rozliczeniem podatku VAT Gminy Kazimierza Wielka z Urzgdem
Skarbowym na podstawie otrzymanych danych od poszczegdlnych jednostek,
sporzadzi zbiorcze rejestry sprzedazy i zakupu oraz zbioreza informacje do deklaragji
dla podatku od towaréw i ustug.

Zbiorcza ewidencja sprzedazy i zakupu VAT powstata w wyniku polaczenia
przekazanych przez Jednostki dokumentéw oraz czastkowej ewidencii sprzedazy i
zakupu Gminy stanowi podstawg do sporzadzenia pliku JPK_V7M, kiory jest
przekazany w ustawowym terminie do Urzgdu Skarbowego w postaci rozszerzone;
struktury obejmujacej czgé¢ deklaracyjng i ewidencyjng.

W jednostkach prowadzacych dzialalno§¢ opodatkowang, zwolniong oraz
niepodlegajagcs VAT, wprowadza si¢ obowiazek corocznego wyliczania wskaznika
struktury sprzedazy oraz pre-wspéiczynnika, pozwalajacych procentowo okresli¢
wysokoéé kwoty podatku naliczonego podlegajgcego odliczeniu.



19, Za tre§¢ zlozonych dokumentéw, poprawne obliczenie i zadeklarowanie kwoty
podatku naleznego i naliczonego wykazanego w deklaracjach czgstkowych za dany
okres rozliczeniowy odpowiada Dyrektor/Kierownik jednostki.

§3

Mechanizm podzielonej platnosci

1. Zobowiazuje sie do stosowania obowigzkowego mechanizmu podzielonej platnosci
(split payment), nalezno$ci wynikajacych z wszystkich faktur zakupowych z
wykazanym podatkiem VAT, poczawszy od dnia 1 listopada 2019 roku.

2. W uzasadnionych przypadkach, jednostki organizacyjne Gminy Kazimierza Wiclka
mogg dokonaé ptatnoéci z tytutu otrzymanych faktur VAT za pomoca standardowego
przelewu pod warunkiem, Ze nie jest to transakcja dla dostaw i ustug wymienionych w
zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT oraz suma naleznoéci do zaplaty nie przekracza 15
000 zt.

3. Zaptata kwoty w zlotych polskich na nabyty towar lub ustuge zostanie zrealizowana
przez bank na podstawie wypetnionego przez jednostke organizacyjng przelewu z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej patnoéei. Korzystajac z tej formy platnosei
jednostka organizacyjna bedzie zobowigzana dokona¢ platnoSci przy uZyciu
specjalnego komunikatu pizelewu w systemie bankowym, z ktoérego sg wysylane
przelewy.

4. Mechanizm podzielnej platno$ci moze byé¢ stosowany wylgeznie przy platnoSciach
bezgotdwkowych realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu / zaplaty. Nie
ma zastosowania przy innych formach rozliczefi bezgotdéwkowych np. platnosciach
kartami platniczymi, przekazach, wekslach, kompensatach, potrgceniach. Metody
podzielnej platnofci objete sa réwniez faktury zaliczkowe oraz przedplatowe, pod
warunkiem wykazania w nich podatku VAT.

5. Mechanizm podzielnej platnosci nie obejmuje faktur proforma, w ktore w rozumicniu
ustawy o VAT nie sg fakturami oraz faktur wewnetrznych nie zawierajacych
wykazanej kwoty podatku VAT. '

6. Przed dokonaniem platno$ci faktur jednostka powinna sprawdzaé rachunek bankowy
kontrahenta widniejacy na ,,Biatej li§cie” na dzieh kazdej platnosci z danej faktury (w
catodci lub dla kazdej raty/transzy). Potwierdzenie wykonania czynnoéci sprawdzenia
nalezy wydrukowa¢ i dolaczy¢ do faktury oraz przechowywaé w celach dowodowych
przez okres 5 lat, od kofica roku podatkowego. W przypadku gdy na ,,Bialej liscie” nie
figuruje rachunek bankowy Kontrahenta lub jest on niezgodny z rachunkiem
bankowym faktury nalezy niezwlocznie zwr6cié sig do Kontrahenta o dokonanie
aktualizacji lub o otwarcie w Banku rachunku rozliczeniowego i zgloszenie go do
urzedn skarbowego. W przeciwnym wypadku nalezy powiadomi¢ Urzad Skarbowy o
zaistnialej sytuacji.

7. W sytuacji gdy jednostka dokona przelewu z uzyciem komunikatu przelewu
mechanizmem podzielnej platnoéci, a kontrahent nie posiada rachunku VAT do
rachunku, na ktéry zostala dokonana platno$é — powyzsza platno$§¢ zostanie zwrocona



przez bank na rachunek rozliczeniowy jednostki z tym, Ze kwota netto zostanie
zaksiggowana na rachunek rozliczeniowy jednostki, a kwota VAT zostanie
zaksiegowana na rachunek VAT, w tej sytuacji nalezy:

dokonan ustalen, czy dana platno$¢ jest objeta obowigzkowym mechanizmem
podzielnej ptatnosci (tj. zg. z art. 108a ustawy o podatku od towar6éw i ustug).

a) jezeli tak — to nalezy niezwlocznie zwrocic¢ si¢ do Kontrahenta o zalozenie w
Banku rachunku rozliczeniowego, do ktorego Bank utworzy rachunek VAT i
po dokonaniu tych czynno$ci ponownie wykona¢ platnos¢ naleznoSci przy
uzyciu mechanizmu podzielnej ptatnosci.

b) jezeli nie ma obowigzku platnoéci z uzyciem mechanizmu podzielnej platnosci
nalezy postepowa¢ zgodnie z § 3 ust. 2 i ust. 6 niniejszych zasad.

W przypadku zawierania umow przez jednostki w zakresie dostawy towar6w 1 ustug,
umowy powinny zawiera¢ zapisy dotyczace rozliczenia platnosci wynikajacych z
umowy za posrednictwem metody podzielonej platnosci. Ponadto w umowie powinno
znalezé sie o§wiadczenie informujgce (Zalaecznik nr 4 do niniejszym zasad), ze
wskazany rachunek platno$ci nalezy do wykonawcy umowy i zostal dla niego
utworzony — oddzielnie wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze;j.

. W zwiazkn z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej platnosci (Split payment) nie
ulega zmianic sposob rozliczenia VAT przez jednostki organizacyjne objgte
centralizacja podatkows.
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Zatacznik nr 1
do Zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i usiug (VAT)
w Gminie Kazimierza Wielka i jej jednostkach organizacyjnych

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Kazimierza Wielka:

1.

Urzad Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej,

ul. T. Kosciuszki 12, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 662-104-89-11

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kazimierzy Wielkie;j

ul. T. Ko$ciuszki 12, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 662-161-41-73

Zespot Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Publicznych Szkét 1 Placéwek w
Kazimierzy Wielkiej

ul. T. Kosciuszki 12, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 662-128-38-88

Samorzadowa Szkota Podstawowa im. Ks. Andrzeja Biernackiego w Wielgusie
Wielgus 59, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 605-005-32-14

Samorzgdowa Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jana Pawla II w Kazimierzy Wielkiej
ul. Szkolna 14, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 605-004-39-19

Samorzgdowa Szkota Podstawowa Nr 1 im. Hugona Kolataja w Kazimierzy
Wielkiej

ul. 1-go Maja 1, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 605-004-39-25

Samorzgdowa Szkota Podstawowa im. Ks. Wiadystawa Latosa w Kamienczycach
Kamienczyce 24, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 605-005-31-77

Publiczne Przedszkole Samorzagdowe w Kazimierzy Wielkiej im. ,,Skrzatow
Parkowych” w Kazimierzy Wielkiej

ul. Koéciuszki 9, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 605-005-32-37

Publiczny Ztobek Samorzadowy w Kazimierzy Wielkiej

ul. Kosciuszki 9, 28-500 Kazimierza Wiclka

NIP 605-007-44-81
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Zatagcznik nr 2
do Zasad centralizacji rozliczen podatku od towar6éw i ustug (VAT)
w Gminie Kazimierza Wielka i jej jednostkach organizacyjnych

WYJAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA SPORZADZANIE
SCENTRALIZOWANEJ DEKLARACIJI VAT-7

Scentralizowang koncowa deklaracje VAT-7, zbiorcze rejestry sprzedazy i zbiorcze rejestry
zakupu z wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Kazimierza Wielka sporzadza¢ bedzie
Inspektor Wydziatu Finansowo-Budzetowego Pani Joanna Kwiecien.

Deklaracje VAT-7 zatwierdza (podpisuje) Skarbnik Miasta i Gminy z upowaznienia
Burmistrza Miasta i Gminy.
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Zatacznik nr 3
do Zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw 1 ustug (VAT)
w Gminie Kazimierza Wielka i jej jednostkach organizacyjnych

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA SPORZADZANIE
CZASTKOWYCH DEKLARACJI VAT-7

Za tworzenie czgstkowych deklaracji VAT-7, rejestrow sprzedazy i ewentualnych rejestrow

zakupu w jednostce ..... (nazwa jednostki) bedzie odpowiadal Dyrektor / Kierownik
jednostki.

Sporzadzaé czastkowe deklaracje VAT-7 bedzie .......... (imi¢ i nazwisko pracownika)
........ (stanowisko shuzbowe) ........... (nazwa wydziali / nazwa jednostki).

Czastkowe deklaracje VAT-7 zatwierdza (podpisuje) Dyrektor / Kierownik jednostki oraz
Gloéwny ksiggowy jednostki.
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Zatacznik nr 4
do Zasad centralizacji rozliczef podatku od towaréw i ustug (VAT)
w Gminie Kazimierza Wielka i jej jednostkach organizacyjnych

miejscowosc¢, data

Nazwa i adres Firmy / Wykonawcy, NIP, Regon

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych w
zwiazku z realizacja umowy zawartej z Gming Kazimierza Wielka Nr ........... z dnia
........ R 101 2 - T
nalezy do w/w firmy i jest numerem wlasciwym dla dokonania rozliczefi na zasadach
podziclonej platnoéci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ushug (Dz. U. 2020, poz. 106 ze zm.).

Podpis(y) osoby(os6b) upeWaznionych do reprezentowania firmy
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