L Zarzadzenie Nr 9 /2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 20 stycznia 2022 roku

w sprawie: okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan

w zakresie operacji finansowych.

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1372 z pézn. zm.), § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j.
Dz. U. 2020 poz. 1564 z p6zn. zm.) § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z p6zn.
zm.) zarzadza sig, co nastgpuje

I

§1

Kierownicy jednostek budzetowych Gminy Kazimierza Wielka oraz Kierownicy
jednostek obstugiwanych w tym Kierownicy samorzadowych instytucji kultury,
zobowiazani sa do sporzgdzania i przekazywania do Burmistrza Miasta i Gminy
Kazimierza Wielka sprawozdani budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych.

Kierownicy w/w jednostek sporzadzaja i przekazujg sprawozdania w postaci
elektronicznej  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym, z
wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Ministra Finansoéw lub w plikach elektronicznych zgodnych ze strukturami
udostepnionymi na stronie podmiotowe Biuletynu Informacji Publicznej Ministra
Finans6w w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

§2

Samorzgdowe jednostki budzetowe przekazuja sprawozdania budzetowe oraz w
zakresie operacji finansowych z wykorzystaniem systemu informatycznego
SJOBesti@ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formie pliku
XML oraz wygenerowane z SJOBesti@ kopie z dokumentu podpisanego
elektronicznie na adres poczty elektroniczne]j sprawozdania@kazimierzawielka.pl.

Samorzadowe instytucje kultury przekazuja sprawozdania w zakresie operacji
finansowych przy zastosowaniu obowigzujacych  formularzy — sprawozdan
zamieszczonych na stronie Ministerstwa Finanséw w formie pliku w formacie XLS na

adres poczty sprawozdania@kazimierzawielka.pl.




3. W przypadku awarii poczty elektronicznej, dopuszcza si¢ przekazanie sprawozdar na
skrytke ePUAP Gminy Kazimierza Wielka nr fef0yh4934.

4. W sytuacji braku mozliwosci przekazania sprawozdan w sposob opisany w § 2 ust. 1,
ust 2, ust. 3 sprawozdania nalezy przekazaé na elektronicznych nosnikach danych
bezposrednio do Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej.

5. Zadate wplywu sprawozdan uznaje sig:

a) w pizypadku opisanym w niniejszym paragrafie ust. 1 i ust. 2 dat¢ wptywu
dokumentu na wskazany adres poczty elektronicznej,

b) w przypadku opisanym w niniejszym paragrafie ust. 3 date wptywu na skrytke
Gminy,

¢) w przypadku opisanym w niniejszym paragrafie ust. 4 datg wplywu na Kancelarig
ogélna UMIG.

§3

1. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej musza by¢ zgodne z
ksiegami rachunkowymi jednostki.

2. Korekty sprawozdan sa przekazywane niezwlocznie po ich sporzadzeniu, w ten sam
sposob jak w § 2 niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Sprawozdania jednostkowe Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkigj
obstugiwane przez Wydzial Finansowo-Budzetowy sg wgrywane bezposrednio do
systemu Besti@ 2z systemu finansowo-ksiggowego przeznaczonego do
sprawozdawczosci. Nastepnie sprawozdania sz podpisywane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

2. Sprawozdania jednostkowe Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej nie sa
przekazywane przez poczie elektroniczng z uwagi na fakt, iz Wydzial Finansowo-
Budzetowy UMIG obstuguje ksiegowo$é rachunkowsa w zakresie .jednostki” i
Lorganu”,

§5

Zarzadzenie Nr 67/2021 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
08.04.2021r. w sprawie w sprawie: okreélenia formy przekazywanych sprawozdan przez
jednostki organizacyjne oraz jednostki obstugujgce traci moc z dniem przekazania ostatniego,
wymaganego przepisami prawa, sprawozdania za 2021 rok.



§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Kazimierza Wielka,
Kierownikom samorzadowym jednostek budzetowych oraz Kierownikom samorzadowych

instytucji kultury.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan sporzadzanych za okresy sprawozdawcze roku 2022 tj. od sprawozdan za styczen
MF 2022 r..
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