Zarzadzenie Nr 16/2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 31 stycznia 2022 roku

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych, stosowanego w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2021 1. poz. 1372 z pézn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0
finansach publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
Ze zm.),

Burmistrz Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
zarzadza, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
(,,PZP”), stosowany w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Naczelnicy Wydzialow wykonaja wszelkie czynnosci zwiazane z wprowadzeniem
w zycie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zlotych, stosowanego w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej oraz
niezwlocznie zapoznaja swych pracownikéw z wymogami Regulaminu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§4
Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 7/2021
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 18 stycznia 2021 roku w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych o wartoéci nieprzekraczajace;
kwoty 130 000 zlotych, stosowanego w Urzgdzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkie;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Miasta i G

Mowdod aéaleL

mzr Lukasz Maderak



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 16/2022
Burmistiza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 31 styeznia 2022 roku

Regulamin Udzielania Zaméwieri Publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zL., stosowany w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

81,
llekro¢ w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000 zt., stosowanym w Utzedzie Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej jest mowa o:
1} Regulaminie - Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartodéci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 130 000 ztotych, stosowany w
Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej,
2) Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwieh
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwana dalej w treéci Regulaminu PZP
3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Kazimierza Wielka,
4) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej,
5) Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy oraz inne komérki organizacyjne
wymienione w Regulaminie Organizacyjnym lub osoby na samodzielnych stanowiskach
pracy,
6) Naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziahy, kierownika innej komorki
organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym stanowisku pracy,
7) pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym — nalezy przez to rozumieé pracownika
wyznaczonego przez Naczelnika Wydzialu do realizacji zakupéw objetych postanowieniami
Regulaminu,
8) Zambwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna (zamdéwienie odplatne) zawierana
migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty
budowlane, '
9) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si o udzielenie zamdwienia,
ztozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia na podstawie Regulaminu,
10) wartosci zamdwienia netto — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towar6éw i ustug,

§2
L. Niniejszy regulamin okre§la ramowe zasady dokonywania zamowier na dostawy, ushugi
i roboty budowlane o wartodci szacunkowej nic przekraczajacej réwnowartoéci netto
130 000 zlotych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
(PZP).
2. Warto$¢ szacunkowsg zamoéwienia ustala Naczelnik w zotych netto (bez podatku od
towaréw i ushug VAT).
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czeéei lub celowe zanizanie jego wartosci w
celu uniknigcia stosowania ktorej$ z procedur objetych niniejszym Regulaminem.
4. Wszystkie wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych musza byé dokonywane
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ti.:




1) w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naklad6éw, oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu
zatozonych celow,

2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokodci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiagzan.

§3

1. Naczelnicy wyznaczaja do realizacjii zakupdéw objetych postanowieniami ninigjszego
regulaminu, co najmniej jednego pracownika merytorycznie odpowicdzialnego, ujmujac te
czynnodci w zakresie jego obowiazkow.,
2. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego jest:

1) zachowanie bezstronnosci, obiektywizmu oraz staranno$ci przy przygotowywaniu i

przeprowadzaniu postanowien objetych Regulaminem,

2) dokonywanie odbioru przedmiotu zamdwienia,

3) sprawdzanie poprawno$ci wystawionej przez dostawce lub wykonawce faktury

(rachunku).
3. Osoby zatrudnione na stanowiskach samodzielnych osobiscie realizujg obowigzki
wynikajace z ust, 2,

11 SZACOWANIE WIELKOSCI ZAMOWIENIA

§4
1. Zamédwienia, ktdrych warto§é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartodci
kwoty 130000 zlotych, dokonywane sa na podstawie procedur okre§lonych ninicjszym
Regulaminem.
2. Do zaméwie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 zlotych netto — ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych nie stosuje sie.
3. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest nie wezedniej niz:
1) dla dostaw i ustug — 3 miesiace przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamdwienia
2) dla rob6t budowlanych — 6 miesigey przed dniem wszcezecia postepowania o udzielenie
zambwienia,
4, Warto$¢ szacunkowa, przedmiotu zaméwienia ustala sig w zlotych netto (bez podatku od
towaréw i uslug VAT), na podstawie:
1) badania rynku;
2) zsumowania wartosci zamowien tego samego rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonych
w terminic poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budietowym, z
uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug Iub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ushug,
3) kosztorysu inwestorskiego lub program funkcjonalno-uzytkowego — dla rtobbt
budowlanych
5. Ustalenie szacunkowej wartodci zamdéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto§ci zamowienia moga by¢ w szczegdlnoéei:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2} odpowiedzi cenowe wykonawcéw,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),



4} szacunek zamoéwienia okre§lony na podstawie poprzedniego zamdwienia, tj. z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto§ei zamdwienia,
5) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

. PROCEDURY STOSOWANE PRZY ZAMOWIENIACH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NETTO PONIZEJ 50 000 zt.

§5
1. Przy realizacji zamdwien o wartosci do 50 000 ztotych netto, dopuszezalne jest dokonanie
zakupu bezpoSredniego bez procedury wyboru wykonawcey okreSlonej niniejszym
Regulaminem. Wydatkowane érodki nalezy udokumentowaé stosowng faktura Tub
rachunkiem. Nie ma obowiazku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej z
wykonawcami w przypadku dostaw oraz ushug, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
prawem nakazujacym zawarcie pisemnej umowy, ktorego sprawdzenia dokonuje Naczelnik
zgodnie z instrukcjg obiegu 1 kontroli dokumentdw ksiggowych w Urzedzie.
2. Przy realizacji zamowiefi o warto§ci do 50 000 zlotych netto, ktdrych przedmiotem sa
roboty budowlane, nalezy zawrze¢ z wykonawcg stosowna umowe na pismie, ktdra winna
regulowac prawa i obowiazki stron umowy oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.
3. Na wniosek Naczelnika pracownik merytorycznie odpowiedzialny moze by¢ zobowiazany
do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozpoznania cenowego dotyczacego udzielonego
zamowienia.

IV, PROCEDURY STOSOWANE PRZY ZAMOWIENIACH O WARTOSCI
SZACUNKOWE] NETTO POWYZEJ 50 000 zt

§6
1. Zamoéwienia powyze] kwoty 50 000 zt netto do 130 000 zt nefto realizowane sa przez
Wydzialy merytoryczne na podstawie wniosku, stanowiacego Zalacznik nr 1 do Regulaminu.
2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia skiada do Kierownika
Zamawiajacego podpisany przez Naczelnika wlasciwego Wydzialu wniosek wraz z
dokonanym szacowaniem wartosci zaméwienia (wzoér — Zatacznik Nr 1)
3. Pracownik sktadajacy wniosek jest odpowiedzialny za przygotowanie i zatozenic wniosku
w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych i zachowanie
terminowosci i cigglo$ci zamowieh.
4. Pracownik merytoryczny kieruje zapytania ofertowe, zapraszajac do skladania ofert
minimum trzech oferentdéw (wzor oferty - Zalgeznik nr 3).
5. Pozytywnie zaopiniowane i zarejestrowane wnioski przekazywane sq do Skarbnika
w celu dokonania kontrasygnaty.
6. Wnioski do realizacji zatwierdza Burmistrz Miasta 1 Gminy Kazimierza Wielka.

§7

1. Przy zamdwieniach o wartosci powyzej 50 000 zt netto do 130000 zI netto, poza
stosowaniem zasad wskazanych w § 6 pracownik odpowiedzialny merytorycznie
przygotowujacy zamowienie ma obowiazek:

1) stosowania formy pisemnej,

2) zalaczenia do wniosku wskazanego w § 6 ust.1 opisu przedmiotu zamoéwienia ,

3) po uzyskaniu opinii, zgodnie z procedurg opisana w § 3 - skontaktowania sie z

potencjalnymi wykonawcami (minimum trzema) poprzez wyslanie druku zaproszenia do



zlozenia oferty udzialu w zapytaniu ofertowym, kitéry stanowi Zatacznik nr 3 do
ninigjszego Regulaminu,
4) do zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 dolacza sig gotowy do wypelnienia
przez. wykonawcdw formularz oferty zgodnie z wzorem stanowiacym Zatacznik nr 4 do
Regulaminu.
5) po otrzymaniu, od co najmniej jednego wykonawcy formularza oferty - przekazania
dokumentacji Naczelnikowi wydziatu wladciwego rzeczowo w celu sporzadzenia
protokotu z przeprowadzonego rozpoznania cenowego, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Regulaminu.
2. Protokdt, o kidrym mowa w ust.l pkt 5 stanowi podstawe do wyrazenia zgody
przez Burmistrza na realizacjg zamowienia.

V. POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE
§ 8

1. Do zaméwien na dostawy rzeczy uzywanych oraz w wyjatkowych sytuacjach, ktérych
nie mozna byto wezedniej przewidzieé, np. awaria lub z innych nieprzewidzianych przyczyn,
ktorych wartosé szacunkowa zawiera sig w kwotach powyzej 50 000 zt netto do 130 000 zt
netto, pracownik odpowiedzialny merytorycznie sporzadza wniosek (stanowigey Zatacznik
nr 1 do Regulaminu),
2, ZamoOwienie na dostawe towaréw, ustug lub robot budowlanych moze by¢ udzielone
po negocjacjach z jednym wykonawca, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy 1 ustugi
swiadczone przez waski krag wykonawcow lub wymagajacych wiedzy specjalistycznej, w
szczegblnosci:

a. dostawy wody za pomoca sieci wodno — kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekow

do takiej sieci;

b. dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

c. dostawy gazu z sieci gazowej;

d. dostawy ciepla z sieci cieptowniczej; _

e. powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. — prawo

pocztowe (Dz. U. Nr 130, poz. 1188);

f. dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego,

g. zprzyezyn technicznych o obiektywnym charakterze

h. badania lekarskie,

i. dostawa publikacji branzowych oraz platne serwisy internetowe,

j.  ZamoOwienia, ktorych przedmiotem sq ushugi bieglych, notarialne i prawnicze
3. Udzielenie zaméwienia w trybie o ktérym mowa w ust 1 1 2 winno by¢ dokonane z
nalezyta starannodcia z zachowaniem zasad celowodci 1 gospodarnodci, a takze z
uwzglednieniem do$wiadczenia wykonawey na rynku.
4. Zamowienia, o ktdérych mowa w ust 1 i 2 realizowane sq przez Wydziaty
merytoryczne na podstawie wniosku, stanowiacego Zalacznik nr 1 oraz powinny byé
udokumentowane protokotem lub notatka stuzbowa z przeprowadzonych negocjacji z
wykonawca,

§9
1. W przypadku zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, jesli te moga by¢é
$wiadczone tylko przez jednego wykonawcg:
1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
2) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,



3) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;,
albo zamowien udzielanych pracownikom Urzedu w odniesieniu do czynno$ci
wykraczajacych poza zakres obowiazkow objetych umowa o prace,

nie stosuje sig¢ procedur okreslonych w czesci 111 IV regulaminu.

2. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust 1 realizowane sg przez Wydzialy merytoryczne na
podstawie wniosku, stanowiacego Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu zgodnie z
zasadami opisanymi w § 6 ust. od 3 do 6.

3. W przypadku zaméwien na dostawy rzeczy uzywanych, ktorych wartos¢ szacunkowa
zawiera sie w kwotach powyzej 50000 zt netto do 130000 =zt netto pracownik
odpowiedzialny merytorycznie sporzadza wniosek (stanowigcy Zatacznik nr 1 do regulaminu)
wraz z uzasadnieniem zastosowania tego trybu.

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjac
decyzj¢ o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub
upowazniona przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

§10

W przypadku zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane wspdtfinansowane ze
§rodkéw pomocowych z budzetu Unii Europejskiej stosuje si¢ postanowienia Regulaminu po
uwzglednieniu  w  pierwsze] kolejnosci  wytycznych  okreslonych ~w  danym
projekcie/programie.

§11
1 Dokumentacja z przeprowadzonych postgpowan w sprawie zakupow do 130 000 zt
przechowywana jest przez wydzialy merytoryczne ktore odpowiedzialne sa za jej realizacje
oraz archiwizacjg.

2. Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy z tytulu powierzonych im obowiazkéw winni
zapoznac si¢ z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowierl.
3 W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy

Prawo zamoOwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujgcego prawa.

ZASTEPCA BURMISTRZ
Miasta i Gminy

mgr Lukasz Maderak

>



Zatacznik nr 1

do Regulaminu Udzielania Zaméwiei Publicznych o wartodci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt., stosowanego

w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

WNIOSEK NR.......cc0nes
o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia ktérego warto$¢ nie przekracza 130 000 zl,

1. Opis przedmiotll ZAMOWIBNIAL. .. .ciiviiriicicineicintres e e e et b seaes

2. Termin realizacji zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia w zi;
115 1 1 SN

BIuttO: vt

4, Wskazanie zrodia finansowania;

Ay saeralarararE el st eI ESsE OO P IS TN TSI T RN R Y R N R R N N N L

5. Ustalenia warto$cl zamdwienia dokonano w dniu:

------------------------- P T R I N N T

7. Zastosowano tryb zaméwienia (na podstawie § 8 lub § 9 Regulaminu) z nastgpujacych
PIZYCZYI  tiiniienererieneneaeninreaenes OO POPP PP

8. Imig i nazwisko pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg zamoéwienia:

B T T T e L L LT LR L T T R e T e TR R

data i podpis Naczelnik data i podpis Skarbnika

e

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na realizacje zamowienia:

R R R T R P

data i podpis Burmistrza



Zalaczaik nr 2

do Regulaminu Udziclania Zaméwied Fublicznyeh o wartosci
nieprzekraczajqcej kwoty 130 000 z1,, stosowanego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wiclkiej

PROTOKOL. Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO
w postepowaniu o wartosci zamowienia
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych

Pelna nazwa, siedziba zamawiajacego:

Gmina Kazimierza Wielka,

ul. T. Kosciuszki 12, 28 — 500 Kazimierza Wielka,
NIP 605-001-32-49

1. Przedmiot zamowienia:
a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*;
b) termin 1ealiZacii; vovreeriverierrnresserroreesineneens

2, Warto$§¢ szacunkowa zaméwienia:
a) cena: Netto .evvreeeeireeerenn 2L
C) VAT ..o 28
d) cena: brutto ......c.ccoovevennnnZt

................................................................................................

3. Opis przedmiotu zamoéwienia przygotowal/a........ocoovvviiiiinnen.

4, Ustalenia warto§ci zamowienia dokonal/a .....ccceeeivevniiinesnnneneesieennnnns

w dniu

cereerrerenneenes, DA pOdstawie:

a) érednich cen rynkowych przedmiotu zamowienia®,

b) analizy wydatkéw z ubiegltego roku budzetowego*,

¢) wysoko$ci wydatkéw planowanych w budzecie miasta na ten cel®,
d} kosztorysu inwestorskiego*,

-----------------------------------------------------------------------------

5. Wykaz wykonawcéw, do kidrych skierowano zaproszenie:

L.p.

Nazwa Wykonawcy

Adres

1.




6. Do godz. ............ dnia ........c.csuuuenens.... Wplynely nastepujace oferty:

Nr Zaproponowana

oferty Nazwa Wykonawcy Adres cena (zt brutto) Uwagi

7. Ocena ztozonych ofert

Nr Zaproponowana Ocena spetniania warunkéw

oferty cena (zt brutto) udzialu w postepowaniu Uwagi

spetnia/nie spetia*

spetnia/nie spetnia*

spetnia/nie spetnia*

8. Wskazanie Wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte:

----- b e L b e I P o r s st b E e P T e aoas ) ) B Ebons s ar s B s s s al b b e hid i rraen st P aaseesd i Easattsesssddstbannnanses

9. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

edirvensarrrrrsaenteesass e R L T R R R R T IS TR T T LI LRI I T s e
L LR R
R P R YT TP TR R R T T TN I R P YT TR AR Y] LR R P I T T Ty

10. W wyborze zapytania ofertowego uezestniczyli:
(imig, nazwisko i stanowisko pracownikéw)

--------------- A R N R R T LR L L L L L T T T T T s
A e e R T
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11. Propozycj¢ udzielenia zaméwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego

protokolu zatwierdzam / nie zatwierdzam*

LR A .

( bne skregl ( data i podpis Burmistrza)
*) niepotrzebne skreli¢



Zatacznik nr 3

do Regulaminu Udzielanin Zaméwici Publicznych o warto$ei
nieprzekraczajgcej kwoty 130 600 z1, stosowanego
w Urzedzie Miasta | Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Nr sprawy/wniosku:.........ocovvivenenns

Gmina Kazimierza Wielka,

ul. T. Kosciuszki 12,
28 — 500 Kazimierza Wielka,
NIP 605-001-32-49
ZAPRASZA

do zlozenia oferty w post¢powaniu o wartofci zaméwienia nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych w sprawie wykonania:

R R L N P P S e F T YRR P Y
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1. Oferte nalezy ztozy¢:
1) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego, lub
2) w formie elektronicznej na adres........ocevcrveneeernene @kazimierzawielka.pl

2. W ofercie nalezy poda¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy.
W przypadku wyboru przez Zamawiajacego formy pisemnej, o ktdérej mowa w pkt 1, ppkt 1
ofertg nalezy umieéci¢ w zamknietej, zapieczetowanej kopercie. Koperta powinna byc
nieprzezroczysta i zapiecz¢towana w taki sposoéb, aby nie budzita zadnych watpliwosci, co do
mozliwodci jej wezednigjszego otwarcia lub ujawnienia tre§ci oferty przez osoby
nieupowaznione.

Oferta powinna by¢ zlozona w zaklejonej kopercie z napisem ,, Oferta na;

%

I R R P R TR PR

3. Ceny podane w ofercie nalezy wyrazi¢ cyfra oraz slownie.

4. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.
5. Opis przedmiotu zamoOwicnia

6. Wymagany termin reahzan zamowienia:. et ettt iee e

7. Wymagany termint pRatnoSCii. ... iirieietciaieieane et raren e e

8. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie kierowal sig kryterium:

........................ Brara bl el b e AP AR

9. Propozycja Wykonawcy ma zawieraé nastepujace dokumenty
1) Formularz oferty wedtug wzoru zalaczonego do zaproszenia,
2 e e TP



10. Cena podana przez Wykonawce jest obowiazujaca przez okres zwiazania umowg i nie
bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

11. Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajgca wszystkim postawionym przez siebie
wymogom, najnizszej cenie lub najwyzszej iloci punktow w oparciu o postawione kryteria
wyboru,

12. Termin ztozenia oferty: Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia........ceeciiniveiiiniciiiennnees ,
do godziny..........coeerrereeenrnne. W sekretariacie Urzedu pok. 102,

13. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Pan/Pani....ccomeinivenesinenesienenionenivoseno pokdj nr ..oy tel (D)

14. Informacje dotyczace zawierania umowy:
niczwlocznie po wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajacy wysle do Wykonawcey
zamdwienie / zlecenie / umowe w sprawie zamowienia, *

Kazimierza Wielka, dnia.........ccecvevnenee.

(w imieniu Zamawiajacego)

W zalaczeniu:

1} Wzér formularza oferty.

2) Opis przedmiotu zamdéwienia
(*) niepotrzebne skreslié



Zalacznik nr4

do Regulaminy Udziclania Zamdéwieh Publicznych o wartoSei
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl,, stosowanego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

(miejscowosd, data)

(nazwa i adres Wykonawcy)
Gmina Kazimierza Wielka,
ul. T. Ko§ciuszki 12,
28 — 500 Kazimierza Wielka,
NIP 605-001-32-49

OFERTA WYKONAWCY

Odpowiadajac na zaproszenie do udzialu w postgpowaniu o wartosci zamoéwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych w sprawic wykonania:

1. Oferuj¢ wykonanie dostaw/ustug/robdt budowlanych*® bedacych przedmiotem zamdwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokoéci:

) brutto ....ccvvevevrencenenennZ (slownie zhotych)...voeicc ),
wtym
b) podatek VAT .....cccccc..% v vvvvecernnrennnZt (stownie Z20tYChL ..}

2. Odwiadczam, Ze zapoznalem sig z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen,

3. Udzielam gwarancji na przedmiot zamowienia na . .................miesigcy/lat, * liczac od dnia
podpisania protokotu zdawczo — odbiorczego.,

4, Wyrazam zgode na .....cooovviviireniiiiiinnn termin platnodei w rozliczeniach
z Zamawiajacym.

5. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty, stanowigcymi integralng cz¢éé oferty sa.

.............................

(pieczgé i podpis Wykonawcy)
(*) niepotrzebne skresli¢
Zalaczniki :



Zalacznik nr 3

do Regnlaminu Udzielania Zamoéwieri Publicznych o wartosci
nieprzekraczajycej kwoty 130 000 zl., stosowanego

w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Nazwa Wydzialuii..........ooiiiivininiiiienn,
Data winioski: ..ovvvvviieiiiiiiiiiniaann

WNIOSEK NR.......

o wyrazenie zgody na realizacje zamOwienia w post¢powaniu o wartoSci zamoéwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych na dostawy/ustugi/roboty budowlane*,
jezeli te mogg by¢ swiadcezone tylko przez jednego wykonawce: z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze, z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych
z odrgbnych przepisow, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystyczne;.

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa/ ushuga/ robota budowlana*

DR L P R T R T T T PPN R R LI LTI

2. Przyczyna:
1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze®*,
2) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow*,
3) w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnodci tworczej lub artystycznej*,

3. Uzasadnienia trybu:

D N e R R N T L LT T

v ebrestariverens birsearsseriinenn L R S L L R LT L T R R T T T P T PP PP TP P P aniessnans

4. Wskazanie wykonawcy
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R R P N L R T

5. Termin realizacji ZATTOWIBIIA .. evviue e veeceesrienessesassersesss e sbevaressesbnessarsanasasassssbsessssbnasessbesansses
6. WATL0SC NEELOI...eeeirieesircee it iees sttt re e ts et ba s tr e baseat s ebnaes e obess thaosatteraeasttestssnerbnsnes
7. Warto§¢ brutto:.. e ede i ee et et oot E b 04 b b e 041 a LN e Rt et bereearesreaeedreeanedreeaaedrren tre b et eeaetnatans
8. Imie i nazwisko pracowmka merytoryczme 0dpow1edz1alnego za reahzac:]Q zamowienia:

B4 IR It bl e kTt R T D T P P Y T T T PR T T T P PP PP T P PP I

R I T T T R R R I R I R I A R R AP I I Y

data i podpis Naczelnika data 1 podpis Skarbnika
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na realizacj¢ zamowienia: *

R e PR T PR Y cesans asepspans

data i podpls Burmlstrza
(*) niepotrzebne skre§li¢



Zatacznik or 6

do Regulaminu Udzielania Zamowien Pubticznyeh o wartosei
nieprzekraczajacej kwoty 130 009 zl., stosowanego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimicrzy Wiclkiej

Kazimierza Wielka, dnia ................ r.

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Gmina Kazimierza Wielka, ul. T. Kofciuszki 12, 28 — 500 Kazimierza Wielka, jako
Zamawiajacy informuje, Ze w wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn:
B3etree e e L a bR bbb s b et et b b s s b st serrenensesrenenestaressernnaenanrene - PTOWBAZONEEO
na podstawie Regulamin Udzielania Zamowiefi Publicznych o wartodei nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 z1L, stosowany w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej:

1. Jako najkorzystniejszg wybrano ofert¢ Wykonawcey:
verrnesarenienn KWOa BIUtto: L.ovcvvveveeiicieeinas

Uzasadnienie wyboru:

Powyzszy wykonawca spelnia wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu.

Oferta zlozona przez ww. Wykonawce zostala sporzadzona prawidlowo i nie podlega
odrzuceniu.

Wybrana oferta zawiera najnizszg ceng wykonania zaméwienia sposrod waznych ofert, a cena
byla jedynym przyjetym przez Zamawiajacego kryterium oceny ofert.

Cena ofert mieéci sig¢ w kwocie, jaka Zamawiajacy zamicrzal przeznaczyé na sfinansowanie
zadania.

2. Nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty oraz cena brutto
zaoferowana za realizacj¢ zadania,

Numer oferty Nazwa (firma) i adres Wykonawcy Cena brutto

(w imieniu Zamawiajacego)
OQtrzymuja:
1. Wykonawecy, ktérzy zlozyli oferte

(*) niepotrzebne skresli¢




Rejestr udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 130 000 zi netto,

Zatacznik nr 7
do Regulaminu Udziclania Zamdwien Publicznych o wartosci
nieprzekraczajgeej kwoty 130 000 21, stosowanego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkicj

Lp.

Przedmiot zamowienia

Numer
ramobwienia

Data
udzielenia
zamoOwienta/
nr
umowy/zlece
nia

Data
zakoficzenia
realizacji
zambwienia

Wykonawca

Warto§é
udzielonego
zamowienia
bez podatku
od towardow

1 ustug

Wartoéé
udzielonego
zamoOwienia

brutto




