ZARZADZENIE NR 291/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

z dnia 20 grudnia 2022 r.

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji materialéw na stanie w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy
Wielkiej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2021 poz. 217 ze zm.) oraz
Zarzadzenia Nr 76/2018 zdnia 08 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminny w Kazimierzy Wielkiej, oraz Zarzadzenia
Nr 77/2018 z dnia 08 czerwca 2018 roku w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta
i Gminny w Kazimierzy Wielkiej, zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji:

§ 1. 1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacji pomieszczen magazynowych Urzedu Miasta i Gminy
znajdujacych sie :

a) Magazyn na ul. Budzynskiej 2
b) Magazyn na ul. Szkolnej 22 (budynek bylego gimnazjum)
2. Rodzaj inwentaryzacji — roczna
3. Rodzaj sktadnika majatkowego — Materialy na Magazynie objgtego spisem z natury:
a) Wegiel,
b) Piasek,
c) Sol,
d) Olej opatowy.
4. Osoby odpowiedzialne:
a) Kotton Zbigniew (Wydziat GKOS) — magazyn ul. Budzynska 2
b) Stoktosa Rafat (Sekretarz) — magazyn ul. Szkolna 22
5. Termin przeprowadzenia: 30 grudnia 2022 roku do 15 stycznia 2023 roku.
6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku.

7. Do przeprowadzenia spisu znatury wymienionych skladnikow majatkowych wyznaczam Zespot
Spisowy w nastgpujacym skladzie osobowym:

a) Augustyn Stawomir — przewodniczacy
b) Bator Adam — cztonek
¢) Maciantowicz Marek - cztonek

8. Osoby powolane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

9. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoby materialnie odpowiedzialne sktadaja o$wiadczenia stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia cztonkow Zespotu Spisowego.

§ 3. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 4. 1. Po zakoniczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
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2. Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez Burmistrza Miasta
1 Gminy winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2022 roku.

3. Dokumenty zrozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisdw rocznych winny by¢ dostarczone do
Skarbnika (Gtéwnego Ksiggowego).

§ 5. Nadzor nad prawidlowos$cia, kompletnosci i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza si¢
Skarbnikowo (gtéwnemu ksiegowemu) i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej

Adam Bodzioch
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 291/2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

z dnia 20 grudnia 2022 r.

Kazimierza Wielka, dnia ... ...............
Nazwa jednostki
(pieczecd)

Oswiadczenie

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za zapasy materialow w pomieszczeniach magazynowych
w budynku przy ul. Budzynskiej 2 / ul. Szkolna 22 ® w Kazimierzy Wielkiej oswiadczam, ze:

a) wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe wyzej wymienionych sktadnikow majatkowych zostaty ujete
w ewidencji magazynowe;j i przekazane do ksiggowosci,

b) stan prowadzonej przeze mnie ewidencji zostal uzgodniony ze stanem ewidencji prowadzonej
w ksiegowosci na dzien 31 grudnia 2022 r.,

c)pole spisowe zostalo przygotowane do spisu znatury zgodnie z postanowieniami Instrukcji
inwentaryzacyjnej,

d) zgtaszam / nie zgtaszam " zastrzezen co do zabezpieczen powierzonego mi mienia oraz do sktadu zespotu
spisowego.

") niepotrzebne skreslié
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