ZARZADZENIE NR 11/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

z dnia 17 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w ,,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023
poz. 40 ze zm.) oraz art. 10 ust.1 i2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z2023
poz. 120 ze zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2022
poz. 1634 ze zm.) w celu ujednolicenia zasad sporzadzania, obiegu ikontroli dokumentéw finansowo —
ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 268/2021 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 31 grudnia
2021 roku w sprawie wprowadzenia ,,instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej” zmienionym Zarzadzeniem nr 109/2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 06 czerwca 2022 roku oraz Zarzadzeniem nr
133/2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 29 czerwca 2022 roku oraz Zarzadzeniem
nr 223/2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 04 pazdziernika 2022 roku oraz
Zarzadzenia nr 271/2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 30 listopada 2022 roku
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. dokonuje si¢ zmiany tresci zatacznika Nr 4 do instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentoéw
finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej t.j. zalacznika w sprawie ,,Wykazu
0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej”, ktory otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Naczelnicy poszczegdlnych wydziatow zobowigzani sa do zapoznania wszystkich pracownikow
z postanowieniami niniejszej instrukcji oraz odpowiedzialni sa za jej przestrzeganie w zakresie powierzanych
im obowigzkow stluzbowych. Przestrzeganie i $ciste stosowanie postanowien instrukcji zapewnia prawidtowe
funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz ochron¢ majatku jednostki.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy, Skarbnikowi Miasta i Gminy,
naczelnikom wydzialow merytorycznych oraz samodzielnym stanowiskom. Nadzér nad przestrzeganiem
»Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej” powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Kazimierza Wielka

Adam Bodzioch
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WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA DOWODOW

Zatacznik do zarzadzenia Nr 11/2023

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

z dnia 17 stycznia 2023 r.

KSIEGOWYCH POD WZGLEDEM FORMALNO - RACHUNKOWYM W URZEDZIE
MIASTA I GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
1. Banowska Justyna Inspektor
2. Kwiecien Joanna Inspektor
3. Maj Monika Inspektor
4. Gryszowka Dominika Podinspektor

5. Galus Anna

Pomoc Administracyjna
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