ZARZADZENIE NR 285/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

z dnia 16 grudnia 2024 r.

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji obcych srodkow trwatych.

Na podstawie: art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 poz. 120 ze zm.)
oraz Zarzadzenia Nr 76/2018 z dnia 08 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminny w Kazimierzy Wielkiej, oraz Zarzadzenia
Nr 282/2024 z dnia 16 grudnia 2024 roku w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miasta
i Gminny w Kazimierzy Wielkiej, zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji:

§ 1. 1. Nazwa obiektu ioznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia: Urzad Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkie;j.

2. Rodzaj inwentaryzacji — roczna

3. Rodzaj sktadnika majatkowego objetego spisem z natury — obce $rodki trwale bedace w uzytkowaniu
przez UMiG:

a) Sprzet elektroniczny otrzymany od Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA

b) Sprzet elektroniczny otrzymany od Ministerstwa Cyfryzacji Warszawa dot. CPI MSWiA (projekt pl.ID-
Polska ID Karta).

¢) Sprzet biurowy — dzierzawa kserokopiarek od firmy EKO DRUK tukasz Idzik, Stomniki
4. Osoba odpowiedzialna:

a) USC — Cecylia Blaszczuk

b) Dowody Osobiste i Ewidencja Ludnosci — Halina Porgbska, Anna Zachara

¢) Kserokopiarki — L.ukasz Nowak
5. Termin rozpoczgcia: 02 stycznia 2025 roku, a zakonczenia: 15 stycznia 2025 roku.
6. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku.

7. Do przeprowadzenia spisu znatury wymienionych skladnikow majatkowych wyznaczam Zespot
Spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:

a) Rzasa-Marzec Agnieszka — przewodniczaca
b) Rusiecki Adam — czlonek
¢) Machynia Piotr — cztonek.

8. Osoby powotane na cztonkow zespolu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wihasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzanie spisu z natury.

§ 2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania dokumentow
i ich ewidencji.

§ 3. Zobowiazuje si¢ Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia cztonkow Zespotu Spisowego.

§ 4. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 5. 1. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

2. Wyniki inwentaryzacji — rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez Burmistrza Miasta
i Gminy winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych 2024 roku.
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3. Dokumenty zrozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢ dostarczone do
Skarbnika.

§ 6. Nadzor nad prawidtowos$ciag, kompletno$cig i terminowos$cia spisOw inwentaryzacyjnych powierza si¢
Skarbnikowi i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej

Adam Bodzioch
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